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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1° REGIAO
PROVIMENTO COGER N° 129, DE 08 DE ABRIL DE 2016

Estabelece a consolidagdo atualizada das disposicdes
regulamentares da Justica Federal da Primeira Regido e sua
integragdo com a corregedoria geral € com os demais orgdos que
compdem o Tribunal Regional Federal da Primeira Regido.

PROVIMENTO/COGER N° 129, DE 08 DE ABRIL DE 2016.

PROVIMENTO GERAL

CORREGEDORIA REGIONAL DA JUSTICA FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

O Desembargador Federal Carlos Moreira Alves, Corregedor Regional da Justica Federal da
Primeira Regido, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo art. 23, inc. VI, do Regimento
Interno da Corte;

CONSIDERANDO que compete a Corregedoria Regional fiscalizar ¢ superintender tudo o que
diga respeito ao aperfeigoamento, a disciplina e a estatistica forense de primeiro grau,

CONSIDERANDO que cabe ao Corregedor Regional submeter ao Conselho de Administragdo as
propostas de provimentos necessarios ao regular funcionamento dos servigos forenses de primeiro
grau;

CONSIDERANDO a necessidade de que o Provimento Geral Consolidado n. 38/2009 seja
atualizado, reconsolidado e compatibilizado com normas posteriores ou superiores, emanadas do
Congresso Nacional, do Conselho Nacional de Justica, do Conselho da Justi¢ca Federal e do préprio
Tribunal, a fim de orientar e simplificar a pesquisa dos procedimentos administrativos e processuais
que regulam o funcionamento da Justi¢a Federal na Primeira Regido;

CONSIDERANDO a experiéncia desta Corregedoria Regional, acumulada desde a edigdo do
Provimento Geral Consolidado n. 03/2002, e as sugestdes de aperfeicoamento dos juizes e
servidores, refletidas e acolhidas em diversos expedientes administrativos e consultas que
tramitaram neste 6rgdo, bem como as respectivas orientagdes fixadas e amplamente divulgadas;

CONSIDERANDO a inconveniéncia de que as alteragdes, pela extensdo e vulto de que se
revestem, ocorram por mera incorporacdo ao Provimento Geral Consolidado n. 38/2009;
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CONSIDERANDO o quanto decidido na sessio do Conselho de Administragdo desta Corte,
realizada no dia 08 de abril de 2016;

RESOLVE editar o presente provimento, nos termos que se seguem:

Titulo I — Da Corregedoria Regional

Capitulo I — Da Organizacio e da Composigio

Art. 1° A corregedoria regional é o drgéo do Tribunal Regional Federal da Primeira Regido — TRF1
incumbido das atividades correcionais, bem como da audi¢éncia prévia nas matérias ligadas a
recursos humanos, materiais, instalacGes, férias, afastamentos para cursos, horarios de
funcionamente dos servigos, plantdes, promogdes, permutas, lotaches e remogdes no dmbito das
segOes judicidrias e varas federais.

Paragrafo fnico. A audiéncia prévia sera prestada por requisigdo do presidente, do Conselho de
Administragio ou de desembargadores federais, podendo a iniciativa da manifestagdo ser do
proprio 6rgdo correcional.

Art. 2° As atribui¢des da corregedoria regional sdo exercidas pelo corregedor regional, eleito pelo
Plenério, entre os desembargadores federais mais antigos, para um mandato de dois anos, a contar
da posse, vedada a reeleigiio. Na sua auséncia ou impedimentos eventuais ou temporarios, serd
substituido por membro efetivo do Tribunal na ordem decrescente de antiguidade.

Paragrafo unico. A corregedoria regional contard com o auxilio permanente de juizes federais de
primeiro grau, em nimero maximo correspondente a 01 (um) para cada 100 (cem) magistrados em
exercicio na Primeira Regifio, limitado, contudo, a 06 (seis) juizes convocados, que atuardo
mediante delegacéo de atribuicdes, enquanto perdurar a necessidade dos servigos.[1]

Art. 3° A corregedoria regional serd constituida por um gabinete, composto de servidores do
quadro permanente do Tribunal Regional Federal, de requisitados, de servidores colocados a
disposigéo ou providos em comissédo, conforme a legislagdo propria.[2]

Paragrafo inico. Sdo 6rgios do gabinete do corregedor regional:
I — assessoria, coordenada por um assessor-chefe;
II — secretaria, coordenada por um chefe de gabinete;

IIT - ouvidoria da Justica Federal da Primeira Regido, coordenada por servidor especialmente
designado.

Art. 4° A ouvidoria da Justica Federal da Primeira Regifo coordenara o servigo gratuito de
informagdes e de encaminhamento de reclamagGes, duvidas e consultas dos jurisdicionados,
principalmente de idosos, deficientes € gestantes, relacionadas ao primeiro grau de jurisdigdo e
turmas recursais.

§ 1° Cabe a ouvidoria da Justiga Federal propor ao corregedor regional a imediata adogdo de
medidas adequadas a sanar eventuais erros, omissoes ou abusos detectados na Justica Federal da
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Primeira Regido.
§ 2° O servigo, que nfo exclui outras providéncias de natureza disciplinar previstas na legislacdo

prépria, tem como caracteristicas a rapidez, informalidade, eficiéncia e discricdo, para a pronta
satisfacdo do interessado.

§ 3° Quando a reclamaciio for sobre conduta de juiz ou servidor, o cidaddo sera orientado a
formula-la por escrito, por intermédio de representagdo ou correigdo parcial, dirigida diretamente
ao corregedor- regional, para as providéncias cabiveis.

Art. 5° A secretaria de tecnologia da informagdo do Tribunal receberd instruges técnicas da
corregedoria regional e do juiz gestor do sistema processual de primeiro grau nos assuntos afetos a
primeira instincia da Justiga Federal da Primeira Regido.

Capitulo II — Das Atribuigdes

Art. 6° Compete ao corregedor regional:

I — elaborar plano diretor que contenha diretrizes e politicas do drgéo, programas e metas, tudo com
vistas em aperfeicoar, racionalizar, padronizar ¢ agilizar os servigos de distribui¢do da justica ¢
disciplina forense, relativos & Justica Federal de primeiro grau;

II - examinar e relatar os pedidos de correi¢do parcial, justificagio de conduta, representagéo,
sindicAncia, procedimento administrativo disciplinar, procedimento avulso, expediente
administrativo e consulta;

IIT - manifestar-se, previamente, nos pedidos de permuta, remogdo, promogdo € acesso ao
Tribunal,[3] bem como sobre a lotagao ¢ a realizag@o de esfor¢o concentrado (mutirdo) nas varas de
primeiro grau;

IV — conhecer dos relatorios de avaliagdo anual encaminhados pelos diretores de foro, bem como
dos relatérios de inspegdo realizada pelos respectivos juizes federais das varas vinculadas &
Primeira Regido;

V — informar ao Tribunal sobre a vida pregressa de candidato a cargo de juiz, bem como sobre o
desempenho funcional e estatistico, na Justi¢a Federal de primeiro grau, dos juizes federais e juizes
federais substitutos;

VI - exercer as atividades de correigdo da Justica Federal de primeiro grau;

VII - fiscalizar e superintender tudo o que diga respeito ao aperfeicoamento, 4 disciplina e &
estatistica forenses, bem como ao funcionamento dos servigos, opinando sobre as propostas de
reforma e modemnizacao relativas a Justi¢a Federal de primeiro grau;

VIII - adotar, desde logo, mediante ato proprio, as medidas necessarias € adequadas a eliminagio
de erros ou abusos relacionados com a Justica Federal de primeiro grau;

IX — indicar ao presidente os ocupantes de fungdes do gabinete da corregedoria regional;

X — expedir instru¢es normativas com o objetivo de orientar a execucdo dos servigos no dmbito
interno da corregedoria regional;

XI - expedir orientagdes normativas (ato de carater orientativo complementar aos provimentos,
contendo medidas destinadas ao aperfeigoamento, & padronizagéo e & racionalizagdo dos servigos
forenses de primeiro grau), circulares (ato de cariter requisitéric ou de divulgac¢io, contendo
solicitagdes de informagdes administrativas, técnicas, processuais e financeiras, estabelecendo o
modo de sua realizagdo, ou a divulgacio de decisdes e atos da corregedoria) e portarias (ato interno
contendo delegacdes ou designacGes, de natureza geral ou especial, para desempenho de fungtes
definidas no préprio ato, bem como para instaurar procedimentos);
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XII - encaminhar, anualmente, at¢ 15 de janeiro, ao presidente do Tribunal relatério
circunstanciado dos servigos afetos a corregedoria regional;

XIIT — apresentar ao Tribunal ou as corregedorias do Conselho Nacional de Justica — CNJ e do
Conselho da Justica Federal — CJF, sempre que solicitada, a relacdo dos juizes que estejam
respondendo a processos disciplinares, tenham sido punidos ou retardem, injustificadamente, os
despachos e as decisGes nos processos;

XIV - apresentar ao Tribunal ou as corregedorias do Conselho Nacional de Justica — CNJ e do
Conselho da Justica Federal — CJF, quando solicitados, dados estatisticos e relatérios sobre os
trabalhos dos juizes durante o ano anterior[4];

XV — realizar procedimentos preliminares relacionados com faltas atribuidas a juizes federais e
juizes federais substitutos, observadas as disposigoes do regimento interno do Tribunal e normas
pertinentes;

XVI - presidir inquérito destinado a apuragao de infragdo penal praticada por juiz federal ou juiz
federal substituto;

XVII - designar os servidores para assessord-lo nos trabalhos de correigdes ordindrias e
extraordinarias ou nas sindicéncias, procedimentos preliminares de investigagdo e inquéritos que
presidir, podendo requisita-los da secretaria do Tribunal ou das segdes judiciarias;

XVII - quando julgar necessirio para realizagio de inspegdes, correicdes ordindrias e
extraordinarias ou realizagdo de sindicéncias, procedimentos preliminares de investigagdo e
inquéritos destinados a apuracdo de responsabilidade, designar juiz(es) para acompanhé-lo ou
delegar-lhe(s) competéncia, ficando os resultados finais sujeitos a sua apreciagiio e decisio;

XIX — submeter ao Conselho de Administragdo as propostas de provimentos necessarios ao regular
funcionamento dos servigos forenses de primeiro grau ou, nos casos de urgéncia, baixa-los ad
referendum do Orgdo colegiado;[S]

XX — incluir ou excluir codigos de assuntos e de movimentagido processual nas correspondentes
tabelas do sistema processual de primeiro grau, conforme a necessidade técnica do servigo e
normas pertinentes;[6]

XXI - realizar correi¢des ordindrias € extraordindrias em todos os juizos e respectivas secretarias
(Lein. 5.010/66, art. 6°, VII);

XXTI — presidir a comissdo de promogio e relatar, na Corte Especial Administrativa, os processos
de promocdo de juizes federais substitutos;

XXIII — acompanhar, na unidade de apoio da secretaria do Tribunal, os assentamentos funcionais
dos juizes, bem como suas declaragdes de bens;

XXIV - solicitar, quando entender necesséria, a manifestacio do Ministério Publico Federal nos
procedimentos administrativos que tramitam na corregedoria regional,;

XXV - informar & Corregedoria Nacional de Justica os casos de exercicio de atividades e/ou
fungdes incompativeis com o cargo de juiz, nos termos definidos pelo Conselho Nacional de Justiga
- CNJ;[7]

XXVI - informar ao Conselho Nacional de Justi¢a, ao inicio de cada ano judiciério, a relagdo
nominal de juizes que exercem a docéncia, com a indicacio da instituicio de ensino, da(s)
disciplina(s) e dos hordrios das aulas que serdo ministradas e as respectivas cargas horérias, sem
prejuizo de outras informagdes;[8]

XXVII - proceder ao levantamento estatistico periddico da duracdo média dos processos nos
juizos, atentando para que a comparagdo leve em conta especificidades como, por exemplo,
competéncia, localizagdo, nimerc de juizes € de servidores em atuacio, nimero de computadores
disponiveis, entre outras, dando ciéncia do resultado desse levantamento aos juizes, € buscando
esclarecer as causas de eventuais desvios expressivos da média, seja para maior ou para menor
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tempo de duracéo dos processos, a fim de solucionar os casos de duracio excessiva e de estender,
por meio de atos normativos, praticas consagradas que tenham garantido menor tempo na presta¢io
jurisdicional;[9]

XXVIII - manter no sftio eletrénico do Tribunal agenda de compromissos da turma recursal, da
vara federal e da diregédo do foro.

Capitulo III — Dos Procedimentos

Art. 7° Os processos, expedientes, requerimentos, papéis ou documentos submetidos &
consideragdo da corregedoria regional serdo registrados, autuados e processados pelo gabinete do
corregedor regional.

Art. 8° Os feitos referidos no artigo anterior serdo distribuidos nas seguintes classes:
I — correigéo parcial;

II - correigdo extraordindria,
III - representacao;

IV — justificagdo de conduta;

V — inspecido ordindria;

VI - expediente administrativo;
VII - sindicancia;

VIII - recurso em sindicéncia;
IX - procedimento avulso;

X — correigdo geral ordindria;
XTI — consulta;

XII - inquérito.

§ 1° Cabera correicdo parcial contra ato ou despacho de juiz de que ndo caiba recurso, bem como
de omissdo que importe erro de oficio ou abuso de poder. A correi¢do observara o seguinte:

I — o pedido de correigdo parcial sera apresentado a corregedoria regional, no prazo de 5 (cinco)
dias, contados da data em que a parte ou o Ministério Publico houver tido ciéncia do ato ou
despacho que lhe der causa;

II — a petigdo inicial serd apresentada e instruida com os documentos e certiddes indispensaveis e
conterd indicagdo precisa do niimero do processo € 0 nome do juiz a quem se atribui o ato ou
despacho que se pretende impugnar;

III — apresentado o pedido na segdo ou subsecdo judicidria, o juiz o encaminharé ao Tribunal, sem
autuagdo e/ou distribuigdo, no prazo de 10 (dez) dias, devidamente informado e instruido com as
pecas indicadas pelo requerente e aquelas que o juiz considerar necessarias;

IV — ao receber o pedido de correi¢io parcial, o corregedor regional ordenara sua autuagio e a
notificagio, se for o caso, do juiz requerido, para que preste informagdes no prazo de 10 (dez) dias;

V — o corregedor regional poderd ordenar a suspensdo do ato ou despacho impugnado até final
julgamento, se relevantes os fundamentos do pedido ou se, de sua execucdo, puder decorrer dano
irreparével (Lei n. 5.010/66, art. 9°);

VI — o corregedor regional poderd, por despacho fundamentado, rejeitar de plano o pedido, se
inepto, intempestivo ou insuficientemente instruido, bem como negar seguimento ao pleito
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correcional manifestamente inadmissivel, improcedente ou prejudicado;

VII — a parte que se considerar prejudicada com a decisfo do corregedor regional podera interpor,
dentro de 5 (cinco} dias, recurso & Corte Especial Administrativa;

VIII - decorrido o prazo das informagGes e realizadas as diligéncias, se necessarias, podera ser
solicitado, em seguida, a critério do corregedor regional, parecer do Ministério Pablico Federal, no
prazo de S (cinco) dias;

IX — com ou sem parecer, o processo sera levado a julgamento da Corte Especial Administrativa,
na primeira sesséo que se seguir;

X — 0 julgamento da correi¢do sera comunicado ao juiz, remetendo-se-lhe, ainda, copia da decisdo;

XI - quando, deferido o pedido, houver implicagdo de natureza disciplinar, o 6rgdo colegiado
adotara as providéncias cabiveis.

§ 2° A representacdio contra erros, abusos ou faltas cometidas por juiz, que atentem contra o
interesse das partes, o decoro das suas funcgdes, a probidade e a dignidade dos cargos que exercem,
sera dirigida ao corregedor regional. A representagéo observara o seguinte:

I — o corregedor ouvira o representado, no prazo de 5 (cinco) dias, para prestar informagdes;

IT — prestadas as informacdes e cumpridas as diligéncias determinadas, o corregedor regional, na
fungdo de relator, quando ndo arquivar a representagdo, encaminhard o processo a deliberacdo da
Corte Especial Administrativa;

IIT - o corregedor regional poderd, por despacho fundamentado, rejeitar de plano o pedido, se
inepto ou insuficientemente instruido, bem como negar seguimento a representacdo manifestamente
inadmissivel, improcedente ou prejudicada;

IV — da decisdo referida no inciso anterior cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias para a Corte
Especial Administrativa[10];

V — a decisdo do corregedor regional sobre a admissibilidade ou néo da representagdo sera
comunicada, por copia, aos interessados;

VI - as denuncias sobre irregularidades serdo objeto de apuragdo, desde que contenham a
identificagdo e o endereco do denunciante e sejam formuladas por escrito, confirmada a
autenticidade.[11]

§ 3° O juiz cuja conduta funcional tenha sido ou venha sendo motive de censura ou comentarios
podera requerer justifica¢do de sua conduta perante o Tribunal. A justificagdo de conduta observara
0 seguinte:

I - o requerimento, que constara de registro especial e sigiloso, serd apresentado ao corregedor
regional;

II — o feito serd submetido pelo corregedor regional & Corte Especial Administrativa, que
deliberard, admitindo ou ndo o pedido;

IIT — deferida a justificagfo, o presidente designard data para o comparecimento do requerente,
perante o Tribunal, para sustenta-la, facultada a produgéo de provas;

IV - produzida a prova, quando houver, e terminada a exposi¢do oral do requerente, a Corte
Especial Administrativa deliberara;[12]

V — dar-se-a ao requerente ci€ncia da decisdo do Tribunal,;

VI — na ata, se o procedimento for sigiloso, far-se-4, apenas, mengéo de haver sido acolhida ou
negada a justificacdo, sem referéncia nominal. Neste caso, apos o julgamento, tudo o que se referir
ao pedido sera encerradc em envelope lacrado, devidamente autenticado pelo presidente e
conservado em arquivo da corregedoria regional;

VII - inadmitido o pedido, por considerar o Tribunal néo ser caso para justificagdo, serd devolvido
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ao requerente, constando da ata apenas este fato.

§ 4° Considera-se expediente administrativo o procedimento autuado e protocolizado na
corregedoria regional e que proponha ou veicule providéncias de ordem administrativa cuja
concretizagdo dependa de manifestagio ou determinagdo do corregedor regional.

§ 5° As duvidas e indagagGes técnicas referentes a provimentos, instrugGes ou orientagdes
normativas em vigor e formuladas 3 corregedoria regional serfo autuadas na classe consulta.

§ 6° O procedimento avulso devera ser utilizado para a atividade investigativa preliminar do 6rgdo
correcional, bem como para as hipéteses ndo enquadraveis nas demais classes previstas neste
artigo.

§ 7° O procedimento administrativo disciplinar instaurado contra juiz federal ou juiz federal
substituto obedecera ao disposto na Lei Complementar 35/79 (Lei Orgéinica da Magistratura
Nacional), no Regimento Interno do Tribunal e as disposi¢des pertinentes do Conselho Nacional de
Justica e do Conselho da Justica Federal, aplicando-se, ainda, subsidiariamente, no que couber, a
legislag@o propria do servigo publico federal.[13]

§ 8° Em razdo da natureza das infracdes objeto de apuragio ou de processo administrativo, nos
casos em que a preservagdo do direito a intimidade do interessado no sigilo ndo prejudique o
interesse publico a informagédo, podera a autoridade competente limitar a publicidade dos atos ao
acusado e a seus advogados.[14]

Art. 9° Os feitos que ingressarem tramitam na corregedoria regional serdo registrados em sistema
eletronico de informagtes - SEI ou outro que venha a lhe substituir, remanescendo no sistema
processual informatizado proprio os feitos neste j4 registrados.

§ 1° Os procedimentos disciplinares de competéncia da corregedoria tramitardo sob sigilo, ficando
0 acesso aos autos restrito ao Ministério Piblico Federal, aos interessados e seus procuradores. O
registro do andamento processual constard no sistema informatizado referido no caput, preservado
o sigilo e acessivel aos interessados, mediante prévio credenciamento.

§ 2° Para a formulagfio de reclamagdo disciplinar e de representagdo por excesso de prazo, por
intermédio de procurador, € indispensavel a juntada de cOpia da procuragdo com poderes especiais
para esse fim.

§ 3° As oitivas de testemunhas e diligéncias de investigagdo, no interesse de procedimento
disciplinar, serdo realizadas com observéncia das cautelas necessarias a preservagao do sigilo.

§ 4° As decisOes de arquivamento, proferidas pelo corregedor regional, serfio publicadas no Diario
da Justi¢a Federal da Primeira Regifo — e-DJF1.

§ 5° O desarquivamento de autos findos para exame do interessado serd requerido ao corregedor
regional.

Art. 10. Os expedientes e papeis encaminhados a corregedoria regional serdo autuados no Sistema
Eletrénico de InformagQes, conforme as classes enunciadas no artigo 8°.

Art. 11, O exame dos autos de natureza publica, pelo pablico em geral, dispensa declinacgdo
expressa, no requerimento, do justo interesse, a critério do corregedor regional.

Art, 12, Quando couber ao interessado falar nos autos, a vista serd concedida mediante
disponibilizagdo de acesso ao feito no Sistema Eletrénico de Informacdes, ficando o mesmo
responsavel pela manutengéo do sigilo, quando couber.

Art. 13. Serfio inseridas, na corregedoria regional, em expedientes administrativos especificos,
coOpias dos seguintes documentos:

I — audiéncias;
II — atas de correigoes;
III - portarias;
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IV — provimentos;

V — instrugbes normativas;
VI — orientagtes normativas,
VII - circulares;

VIII - consultas;

IX — oficios enviados;

X — oficios recebidos;

8 1° A corregedoria regional encaminhara a assessoria da magistratura do Tribunal - Asmag
informagGes sobre representagGes, sindicdncias, procedimentos avulsos ou expedientes
administrativos envolvendo questdes disciplinares relativas a juizes federais e juizes federais
substitutos, para fins de registro e arquivamento nos respectivos prontudrios individuais

§ 2° A corregedoria regional encaminhara para publicagéo no Diario da Justica Federal da Primeira

Regido — e-DJF1 ¢ no sitio oficial do Tribunal os atos referidos nos incisos III, IV, V, VI, VIl ¢
VIII do caput deste artigo, indicando, para efeito de busca eletrnica, o assunto a que se referem.

Art. 14. A critério do corregedor regional ou dos juizes auxiliares, sempre que a urgéncia requeira
€ a seguranga permita, adotar-se-d o meio eletronico para comunicagdo de atos processuais entre a
corregedoria € os destinatarios.

§ 1° A assessoria da corregedoria podera valer-se da digitalizaggio eletrnica da imagem dos seus
documentos, com vistas a simplificagéo de rotinas e 3 economia de recursos materiais.

§ 2° A mensagem eletrdnica, sempre que possivel, deve ser expedida para enderego previamente
cadastrado pelo interessado, adotando-se, no seu envio, cautelas que permitam registrar o
recebimento, identificar o recebedor e preservar a integridade do conteiido da mensagem. Em
procedimentos sigilosos, a comunicagéio eletronica dependerd da utilizagdo de recursos que
garantam o sigilo, como a criptografia ou outro processo assemelhado.

§ 3° A expedicdo da mensagem veiculadora de comunicagiio de atos processuais sera certificada
nos autos do procedimento respectivo.

§ 4° Recebida a mensagem, deverda o servidor confirma-la, imprimi-la e encaminhé-la,
imediatamente, a4 secretaria da corregedoria para efetuar a juntada aos autos. Nos procedimentos
eletrnicos, adotar-se-4 a providéncia equivalente.

Art. 15. O acesso ao andamento ¢ ao conteldo de processos de natureza sigilosa em meio
eletrnico serd permitido ao interessado e ao seu procurador, mediante prévio credenciamento, com
o fornecimento de senha secreta, pessoal e intransferivel.

Art. 16. O cadastramento de enderego eletrnico para fins de recebimento de comunicagbes
processuais, nos feitos de competéncia da corregedoria, € facultativo aos interessados. Podera ser,
contudo, utilizado para esse fim o enderego previamente cadastrado na corregedoria por juiz,
servidores do Poder Judiciario e titulares de delegagio de servigos notariais e de registro.

Art. 17. Niéo serfio expedidas certiddes relativas ao contetiddo de procedimentos sigilosos, salvo a
requerimento do interessado, com declinagéio expressa de sua finalidade, e nas hipéteses previstas
na Lei Organica da Magistratura Nacional.

Capitulo IV — Dos Recursos

Art. 18. Das decisdes do Corregedor Regional cabera, conforme o caso, recurso para o Conselho de
Administracdo (art. 74, inc. VIL, RITFR 1? Regido), ou para a Corte Especial Administrativa, nos

8110



1810472016 :: SEI/ TRF1 - 2052652 - Provimento Coger ::

hitps:/isei trf1.jus.br/sei/controlador php?acao=documente_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2238713&infra_sistema=10...

demais casos previstos pelo RITRF 1° Regido, nos casos previstos pela Resolugdo CNJ 135/2011,
e em outras hipoteses contempladas em outros atos normativos do Conselho Nacional de Justica e
do Conselho da Justica Federal.

Paragrafo inico. O recurso seré interposto no prazo estabelecido pelas disposi¢des de regéncia, e
processado nos autos em que foi proferida a decisfo recorrida, podendo ser protocolado na segio ou
subsecdo judiciria, ou, diretamente, perante a corregedoria regional.

Capitulo V - Das Correicoes Gerais

Secéo I — Disposi¢oes Gerais

Art. 19. O corregedor regional procedera as correigdes ordinarias, no minimo de dois em dois anos,
em todas as varas federais, turmas recursais e juizados especiais federais vinculados a Primeira
Regido, segundo planejamento prévio, para verificacdo da regularidade de funcionamento na
distribuigéo da justica e nas atividades administrativas. A correi¢cdo objetiva a busca da eficiéncia e
do aprimoramento dos juizos e servigos administrativos, judiciarios e cartordrios que lhes séo
afetos, bem assim a troca de experiéncias. Deve, ainda, procurar o esclarecimento de situagOes de
fato, a prevencéo de irregularidades, o aprimoramento da prestagéo jurisdicional, a celeridade nos
servigos cartordrios e, se for o caso, o encaminhamento para apuragdo de suspeitas ou faltas
disciplinares.[15]

§ 1° Em decorréncia de indicadores, informagdes ou deniincias, efetuara correi¢des extraordinarias.

§ 2° Em casos especiais, poderd converter a correi¢do ordindria em extraordinaria, dando ciéncia
dessa decisdo, justificadamente, ao presidente do Tribunal, que devera comunicar o fato & Corte
Especial Administrativa.

Art. 20. A correigdo ¢ atividade administrativa e, quando a realiza, o corregedor regional € 6rgéo
administrativo do Tribunal, néo estando investido em atribui¢des jurisdicionais.[16]

§ 1° A correigdo serd autuada como procedimento administrativo perante a corregedoria regional,
formando processo que reunird portaria de instauracgdo, oficios, relatério, certiddo do érgdo do
Tribunal encarregado de conhecé-la e outros dados a critério do corregedor regional.[17]

§ 2° A correigdo deverd ser acompanhada pelo juiz federal, pelo juiz federal substituto, pelo diretor
de secretaria e por todos os demais servidores da vara em exercicio naquela ocasido, sendo-lhes
oportunizada a presta¢io de esclarecimentos e explicagdes sobre o andamento e a regularidade dos
servigos e rotinas de trabalho.[18]

§ 3° O corregedor regional atendera partes, procuradores ¢ demais pessoas que se¢ mostrarem
interessadas em colaborar com os trabalhos, apresentar sugestdes, formular reclamagdes ou fazer
observagdes para a regularidade e o aprimoramento do servigo naquela unidade judiciaria.[19]

Art. 21, O corregedor regional divulgara, com antecedéncia minima de 30 (irinta) dias, o
cronograma das correi¢des ordinarias a serem realizadas.[20]

Art. 22. O juiz de primeiro grau é corregedor permanente dos servigos que lhe sdo afetos (art. 55 da
Lein. 5.010/66 e art. 35, incisos II e VII, da Lei Complementar 35/79).[21]

Secio II — Das Correi¢oes Ordinarias
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Art. 23. A correi¢do ordinaria serd comunicada com 10 (dez) dias de antecedéncia ao diretor do
foro da secdo ou subseg@io judiciaria, o qual dara conhecimento do fato aos demais juizes, ao
procurador chefe da Republica, 2 Advocacia Geral da Unido — AGU, a Defensoria Pablica da
Unido e ao presidente da Ordem dos Advogados do Brasil, para, querendo, acompanharem o ato
correcional.[22]

§ 1° O corregedor regional, mediante portaria, determinara:

I — o periodo em que sera realizada a correigdo e designara juizes e servidores que o auxiliardo nos
trabalhos correcionais, podendo inclusive requisita-los das se¢des judicidrias;

II - que ndo sejam concedidas férias aos servidores lotados na vara sob correi¢do, durante a
realizacdo desta, e que sejam suspensas, se necessario, aquelas porventura ja concedidas;

III - as providéncias necessarias a realizagdo da correigdo, com determinagdes aos juizes €
servidores para que colaborem e prestem o apoio necessario;[23]

IV — que a portaria seja publicada no Diario da Justiga Federal da Primeira Regido — e-DJF1, na
parte correspondente a secdo judicidria sob correigdo.

§ 2° Durante o periodo de correicdo ordindria, ndo haverd suspensdo de prazos, interrupcdo de
distribuigdio, suspensdo de agendamento ou realizacdo de audiéncias, nem prejuizo ao atendimento
as partes e procuradores, evitando-se, a0 méximo, prejuizo aos trabalhos normais na vara sob
correigdo.[24]

§ 3° O corregedor regional poderd delegar a juiz federal a realizagdo da correi¢do ordindria,
mediante ato proprio.[25]

§ 4° A correicio ordinaria, nos processos virtuais, podera ser feita por meio eletrénico, cabendo a
corregedoria regional estabelecer as medidas necessarias a implantagéo desse sistema.[26]

Art. 24. Nas correigOes gerais, além de outras providéncias julgadas necessarias pelo corregedor
regional, haverd reunido com os juizes federais com jurisdicdo na secdo judicidria, a fim de que
sejam analisadas e debatidas as sugestdes para o melhor funcionamento dos respectivos juizos, da
propria se¢éo judiciaria ou da Justica Federal de primeiro grau, em geral.

§ 1° Nessa reunifio, afora outros dados e informagGes complementares ou circunstanciais, serdo
especialmente considerados, como subsidios:

I — o relatério da inspecdo anual realizada pelos proprios juizes federais (Lei n. 5.010/66, art. 13,
II), inclusive do ano anterior;

IT - o relatoério anual circunstanciado dos trabalhos sob jurisdicdo dos juizes federais da segdo
judicidria inspecionada (Lei n. 5.010/66, art. 13, VIII);

III - a relagdo dos processos conclusos para despacho, decisdo ¢ sentenca cujos prazos foram
excedidos, com a devida justificativa (Lei Complementar 35/79, art. 39);

IV — o boletim mensal estatistico;
V — o resumo dos mapas de produtividade dos oficiais de justica-avaliadores;

VI - outros dados e informagdes existentes na corregedoria regional ou na diretoria do foro, entre
08 quais 0s processos existentes na ouvidoria e o relatério anual encaminhado pelo diretor do foro.

§ 2° A reunifio prevista no caput deste artigo podera ser realizada por vara federal, durante a
realizagdo dos trabalhos correcionais, a critério do corregedor regional.

Art. 25, Seré realizada reunido, conjunta ou isoladamente, com os diretores de secretaria, para
verificagdo do cumprimento das normas processuais vigentes, dos provimentos do Conselho da
Justiga Federal, do Conselho Nacional de Justiga, ou da corregedoria regional da Justica Federal,
bem assim para a coleta de dados ou sugestdes para ¢ melhor funcionamento do servigo a seu cargo
¢ afericio de resultados.
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Art. 26. Sempre que possivel, havera reunido com os oficiais de justiga-avaliadores para analise
das respectivas atuactes, com base nos mapas de produtividade.

Art. 27. Promover-se-4 reunido, quando necessario, com os funcionirios em exercicio na se¢éio
judicidria, para transmitir instru¢des ou determinagdes de carater geral, bem como para ouvir-lhes
as sugestoes ou a solicitagio de providéncias a cargo do corregedor regional ou do Conselho de
Administragdo.

Subsecéio I — Area Administrativa

Art. 28, Sera objeto de inspecdo o prédio da segdo ou subseg@o judiciaria para verificagido do
estado geral de conservacdo e limpeza, da adequacdo de suas dependéncias ao servigo, do
mobilidrio e dos equipamentos.[27]

Art. 29. Inspecionar-se-a, também, o depoésito judicial para verificagio de suas condi¢des e do
estado das coisas depositadas.

Art. 30. Sera examinado quadro informativo, organizado pelo juiz da vara, que devera conter: a
lotagdo prevista, o nimero de servidores em exercicio e o necessario ao bom andamento do servigo,
por categoria funcional; a relagdo nominal dos servidores, com indicacdo da respectiva categoria
funcional, referéncia e fungdo que exercem; indicagdo da reparticdo de origem, se requisitados;
observagdes.

Art. 31. Quanto aos veiculos, verificar-se-4 o estado geral de conservagdo, manutencéo e limpeza,
relacionando-se os de representacdo e os utilitarios, o ano de fabricagdo e a data do inicio de sua
utilizacdo.

Subsecio II - Area Processual

Art. 32. Na execugdo dos trabalhos, serd feito exame, por amostragem, de livros, processos,
relagdes de controle ou informagéo e papéis findos ou em andamento.

Paragrafo unico. Tanto quanto possivel, serdo examinados os autos das agdes civis plblicas, agdes
populares, mandados de seguranca coletivos, agdes de improbidade administrativa, agdes
relacionadas a interesses metaindividuais e processos criminais com réus presos que tramitam na
vara.[28

Art. 33. Proceder-se-4 3 atualizacdo dos dados estatisticos da vara até a data da correigdo, com
indicagdo do niumero de agdes, por classe, em tramitagdo, suspensas ou ja remetidas ao Tribunal.

Art. 34. Sera feito o controle das cartas precatérias, observando-se quanto a estas:

I — as expedidas ¢ nio devolvidas, mediante relagdo da qual conste, se possivel, nimero do
processo, nomes das partes e de seus advogados, data de expedigéo e indicagio do juizo deprecado,
facilitando a expedig¢io de oficio encarecendo a devolugio ou solicitagdo da interferéncia e do
auxilio do respectivo corregedor regional;

IT — as recebidas e ainda ndo cumpridas, elaborando-se relagdo que contenha os dados pertinentes a
sua perfeita identificagdo, o juizo deprecante € a fase em que se encontram, para adogdo das
providéncias porventura cabiveis.
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Art. 35. O controle de andamento dos feitos criminais considerara:

I — as agdes criminais: relacionadas, se possivel, com a indicagdo do ntmero do processo, dos
nomes dos réus, da incidéncia penal, das datas do oferecimento e do recebimento da denincia e da
fase processual em que se encontram;

IT — os procedimentos criminais diversos: relacionando-se também os inquéritos policiais em
tramitagfo na vara com carga para ¢ Ministério Pablico Federal ou para a Policia Federal.

Art. 36. Nas correi¢Oes gerais, observar-se-4 especialmente:

I — se a secretaria vem cumprindo as atribuigdes previstas no art. 41, 1 a XVII, da Lei n. 5.010/66 ¢
demais atribui¢des que lhe séo conferidas;

II — se nfio ha processos irregularmente paralisados e, principalmente, se s&o cumpridos os prazos a
que estdo sujeitos os servidores;

IIT - se ha demora injustificada no cumprimento das precatérias, principalmente criminais e
aquelas nas quais algum dos interessados seja beneficidrio da justiga gratuita, ou de beneficios
previdencidrios ou do idoso, e se, periodicamente, ¢ providenciada a cobranga das precatorias
expedidas e ndo devolvidas;

IV — se é regularmente publicado o expediente da vara;

V — se sdo lancgados, nos registros de controle de entrega de autos com vista a advogados, nome,
telefone, nimero de inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil e endere¢o completo dos
advogados;

VI — se sdo efetuadas cobrancas de autos em poder das partes ou auxiliares da Justica, quando
ultrapassado o prazo determinado em lei ou assinado pelo juiz;

VII - se o patrim6nio da segdo judiciaria, sob a responsabilidade da secretaria, encontra-se em bom
estado de conservagio;

VIII - se consta a pratica de erros ou abusos que devam ser emendados, evitados ou punidos,
providenciando-se, de imediato, sua corregéo;

IX - se os atos, os despachos, as ordens e recomendagbes dos juizes, da dire¢do do foro, da
corregedoria regional e do Tribunal sdo cumpridos e observados;

X - se € cumprido o prazo fixado no art. 47 da Lei n. 5.010/66, para remessa dos processos a
superior instancia;
XTI - se o cadastro de juizes em atividade na vara esta atualizado;[29]

XII — se as eventuais exclusdes, inclusdes e retificagdes de movimentagio processual (art. 343
deste provimento) feitas fora do prazo possuem justificativa adequada;

XIII - se os registros do catalogador virtual de documentos — e-CVD estdo sendo corretamente
realizados.

Subsecio III — Da Execucdo dos Trabalhos

Art. 37. Os trabalhos de correigdo geral processar-se-d0 com observancia, no que couber, do
procedimento previsto neste provimento para inspegdo € de conformidade com o disposto no
regimento interno desta corregedoria regional € no Regimento Interno do Tribunal.

Art. 38. A correicdo geral serd instalada em dia e hora marcados, em sesséio solene, da qual se
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lavrara ata de abertura.
Art. 39. Os trabalhos prosseguirdo na seguinte ordem:
I — conferéncia dos processos, por amostragem, e elaboragdo de lista por processamento de dados;

II - exame de processos com andamento em atraso, por classe, anotando-se as observagOes
pertinentes a sua movimentacéo e fase atual.

Art. 40. Nas varas em que se processem feitos criminais, serdo especialmente anotados:[30]

I — datas de recebimento da deniincia e de conclusdo para sentenga;

II — incidéncia de prescrigio,

III — obediéncia aos prazos para instrucdo, bem assim aos fixados para conclusdo dos inquéritos
policiais;

IV - preferéncia no julgamento de processos com réus presos;

V —subida de autos a insténcia superior, no prazo legal;

VI — prazos excedidos em autos com vista a membros do Ministério Publico e advogados, para
cobranga;

VII - fianga;

VIII - realizagdo regular de audiéncias admonitérias;

IX — incidentes de insanidade mental;

X — destino de mercadorias apreendidas;

XTI - incidentes da execugio;

XII — preferéncia no cumprimento de cartas precatOrias criminais;

XIII - comunicagdes de prisdo 3 autoridade judiciéria;

XTIV - habeas corpus;

XYV — comunicagGes ao Ministério Pablico de réus presos € soltos;

XVI —registro finico do rol de culpados e de suspensdo condicional de execugio de pena;[31]
XVI1I - comunicagdo de decisGes judiciais ao Instituto Nacional de Identificagdo;

XVIII - prioridade de tramitagdo de inquéritos € processos criminais em que figurem como
indiciado, acusado, vitima ou réu colaboradores, vitimas ou testemunhas protegidas, nos termos do
art. 19-A da Lei n. 9.807/1999, incluido pela Lei n. 12.483/2011,

XIX — uso prioritario da videoconferéncia para oitiva de pessoas em outras localidades;

XX — existéncia de registro de controle da prescricdo por meio de sistema informatizado ou de
planilha afixada/juntada aos autos.

Subseciio IV — Do Relatorio

Art. 41, Ao final sera elaborado relatério circunstanciado dos trabalhos, para que seja submetido ao
Conselho de Administragdo, apresentando o corregedor regional as sugestdes que visem a sanar as
irregularidades anotadas, corrigir erros ou abusos, tendo em vista os principios de modernizagéo,
aperfeigoamento, racionalizagdo e padronizagdo dos servigos judiciarios. O relatério concluird pela
regularidade do servigo naquela unidade, pela concessio de prazo para saneamento de
irregularidades observadas ou pela necessidade de instauragdo de expediente disciplinar para
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apuracdo de falhas graves porventura ocorridas ou, ainda, pela instalacdo de correigdo
extraordinaria.[32]

§ 1° O relatorio ainda contera:

I - as irregularidades encontradas e as respectivas explicagOes ou esclarecimentos prestados pelos
juizes ou servidores;

IT — as reclamagdes recebidas contra o juiz durante a correi¢do ou que tramitem na corregedoria
regional, desde que ndo protegidas pelo sigilo previsto na Loman,;

ITT - a manifestacéo e apreciagdo conclusiva do corregedor regional sobre essas questdes;

IV — as conclusdes e as recomendagdes do corregedor regional para prevenir erros, ou aperfeigoar o
servigo naquela unidade judicidria.[33]

§ 2° O relat6rio, ap6s ser levado ao conhecimento do Conselho de Administragdo, serd remetido
aos juizes da vara e 3 dire¢do do foro.[34]

§ 3° Os juizes deverdo, no prazo assinalado pelo corregedor regional ou, em sua falta, em 30 (trinta)
dias, informar detalhadamente as providéncias adotadas com relagdo as determinagdes e
recomendagdes constantes do relatorio.

Secio III — Das Correicoes Extraordinirias

Art. 42, O corregedor regional, a qualquer tempo, procedera a correigido extraordinaria em
decorréncia de indicadores, informagdes, reclamagdes ou deniincias que apontem para a existéncia
de situagdes especiais de interesse publico que as justifiquem, ou em decorréncia de fundadas
suspeitas ou reclamacgdes que indiquem pratica de erros, omissdes ou abusos que prejudiquem a
prestacdo jurisdicional, a disciplina judicidria, o prestigio da Justica Federal ou o regular
funcionamento dos servigos de administragio da justica.[35]

Paragrafo unico. Podera o corregedor regional determinar a realizacdo de correi¢do extraordinaria
quando verificar que ndo foram seguidas as recomendacdes ¢ orientagcdes dadas por ocasido da
correicgo ordinaria.[36]

Art. 43. Nas correigoes extraordinarias, além de outras providéncias que o corregedor regional
entenda necessarias, adotar-se-do as seguintes:

I — o corregedor regional comunicaré a data da realizagéio das correigdes ao juiz diretor do foro, aos
juizes em exercicio na vara sob correigdo, ao chefe da Procuradoria da Republica, & Advocacia
Geral da Unido — AGU, & Defensoria Ptblica da Uniio[37] e ao presidente da segdo da Ordem dos
Advogados do Brasil, facultando, as quatro ultimas entidades referidas, a indicagio de
representantes para acompanhar os trabalhos. A designagio da correi¢io extraordiniria serad
comunicada aos juizes, com pelo menos 5 (cinco) dias Gteis de antecedéncia, dando-lhes ciéncia
dos termos da portaria e do que mais for necessario a realizagéo dos trabalhos;[38]

IT - o corregedor regional, mediante portaria, determinara:

a) o recolhimento, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, de todos os processos que se encontrem fora
de secretaria.[39]

b) a suspensdo de prazos processuais, que serdo devolvidos as partes ao término da correicio, para
nfo lhes causar prejuizos;
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¢) a ndo-interrupgéo da distribuicdo, suspendendo-se as audiéncias no periodo de correigéo, salvo
aquelas referentes a processos com réu preso ou urgentes;[40]

d) a suspensdo de expediente destinado a atendimento das partes e de seus advogados, salvo para a
apresentacio de reclamacdes e recursos relacionados aos servigos sob correi¢do;[41]

e} que o juiz somente tome conhecimento, no periodo da correi¢do, de pedidos, agdes ou medidas
destinadas a preservar a liberdade de locomog&oc ou evitar perecimento de direito;

f) que ndo sejam concedidas férias aos juizes e servidores lotados na vara sob correigéo, durante a
realizacdo desta, e, se necessario, a suspensfio daquelas férias ja4 marcadas e a interrupgéo das que
estiverem em curso;[42]

g) que a portaria seja publicada no Diario da Justica Federal da Primeira Regifio — e-DIJF1
correspondente a se¢do judicidria sob correicdo.

Art. 44. A portaria do corregedor regional contera ainda:

I — a indicagéio da unidade a ser submetida & correigéo € o respectivo periodo;

II - a indicagdo da autoridade ou 6rgdo que determinou a realizagfo da correi¢éio extraordinéria;
III — a designagdo dos juizes ¢ servidores que integrardo ou assessoraréo a comissgo;

IV - as providéncias a serem determinadas para a realizacdo ¢ a eficiéncia dos trabalhos.

§ 1° £ vedada a delegacio da coordenacio das atividades de correigio a juiz de primeiro grau.[43]

§ 2° Havendo relevantes e declarados motivos de interesse piiblico, a correi¢do extraordinaria
podera ser designada em sigilo, sem comunicac¢fo prévia aos juizes, servidores e interessados,
desde que o sigilo seja expresso e previamente autorizado pelo 6rgdo préprio do Tribunal.[44]

§ 3° A atividade sera acompanhada pelos juizes da unidade sob correi¢do, que deverdo prestar os
esclarecimentos solicitados e colaborar com a realizagio dos trabalhos.[45]

Art. 45, Os trabalhos de correi¢do extraordinaria processar-se-do com observancia, no que couber,
do procedimento previsto para as correigdes ordinarias, o8 quais serdo adaptados as particularidades
e peculiaridades das extraordinarias,[46] e de conformidade com o que se segue:

I — efetuar-se-a conferéncia dos processos, unitariamente, por classe, com as anotagoes da relagéo
elaborada por processamento de dados;

IT - serd feito exame de todos os processos objeto da correicdo, anotando-se as observagdes
pertinentes ao seu andamento ¢ 3 fase atual no mapa respectivo;

III - operacionalizar-se-a a atualiza¢do de dados estatisticos até a data da correicdo;
IV — serdo prestadas outras informagdes complementares a critério do corregedor regional.

§ 1° No prazo de 15 (quinze) dias Uteis ap0s o encerramento da correi¢do extraordinaria, o
corregedor regional elaborara relatério circunstanciado dos trabalhos e dos fatos que foram
constatados durante sua realizacdo.[47]

§ 2° O relatério da correi¢do extraordinaria serd levado ao conhecimento do Conselho de
Administragdo, que tomaré as providéncias necessarias.[48]

Titule II — Do Juiz Diretor de Foro e do Juiz Diretor de Subsec¢ao Judiciaria

Capitulo I — Das Disposi¢des Gerais

Art. 46. Cada secfio, ou subsecdo, judicidria que integra a Primeira Regifio terd um juiz federal

151110



1810472016 :: SEI/ TRF1 - 2052652 - Provimento Coger ::

hitps:/sei trf1.jus.br/sei/controlador php?acao=documente_imprimir_web&acac_origem=arvore_visualizar&id_documento=2238713&infra_sistema=1...

diretor ¢ a0 menos um[49] vice-diretor de foro, com as atribui¢des definidas neste provimento, no
Regimento Interno do Tribunal e em resolucdo do Conselho da Justiga Federal — CJF.

Art. 47. O diretor de foro da secdo judicidria serd substituido, nos casos de férias, licengas ou
eventuais afastamentos, pelo vice-diretor do foro, ou, em sua falta, preferencialmente, por juiz
federal em ordem subsequente de antiguidade na sede da segdo (ou na subsegéo judiciaria, no caso
de substituicéo do diretor do foro de subsegdo), mediante ato do presidente do Tribunal.

Art. 48. As varas descentralizadas do interior, no ambito da Primeira Regifo, denominar-se-do
subsegdes judiciarias.

Paragrafo unico. Cada subsecéo judicidria compde-se de uma ou mais varas.

Art. 49. A direcio de foro podera ser exercida por juiz federal substituto nas localidades onde néo
houver juiz federal.

Art. 50. Os juizes diretores de foro participardo normalmente da distribuicdo automatica de
processos.[50]

§ 1° Nas segdes judiciarias do Distrito Federal ¢ dos Estados da Bahia, de Goias e de Minas Gerais,
sera designado, sempre que possivel, mais um juiz federal substituto, em fungdo de auxilio, para
atuar junto na vara cujo titular estiver ocupando, em carater efetivo, a diretoria do foro.[51]

§ 2° Poderd o Conselho de Administracio do Tribunal (RI-TRF1, art. 75, IX), a pedido do
interessado, dispensar os juizes federais diretores de foro das seccionais com mais de 15 varas, em
efetivo funcionamento, do exercicio total ou parcial da jurisdi¢gdo nas respectivas unidades, no
modo proposto pelo corregedor regional.[52]

Art. 51 O mandato de juiz diretor do foro e de juiz diretor de subsec@o judiciaria sera de dois anos,
sendo permitida somente uma recondugéo por igual periodo.[53]

Art. 52, O juiz diretor de foro exercera as fungdes de corregedor permanente dos servicos
auxiliares ndo vinculados diretamente as varas.

Art. 53. As secdes € subsegOes judiciarias serdo organizadas como unidades gestoras.

Art. 54. Ao Tribunal compete realizar a descentralizagéio dos créditos orgamentarios para as segoes
judiciarias, estabelecendo, ainda, as dotagtes orgamentarias para as respectivas subsegoes.

Art. 55, O juiz diretor de foro exercera as fun¢Ges de ordenador de despesas.

Art. 56. A homologacio, pelo Conselho de Administragdo, da indicagdo dos juizes dirctores ¢ vice-
diretores de foro das se¢des e subsegOes judicidrias, feita livremente[54] pelo presidente do
Tribunal, ocorrera, a cada dois anos.

Capitulo II — Da Diretoria do Foro

Art. 57. Incumbe ao diretor do foro da seg¢do judiciria:[55]

I — na 4rea de recursos humanos:

I-A — Relativamente a servidores:

a) dar posse e lotar os servidores da Se¢éo Judiciaria, respeitado o que determina o Tribunal;

b) proceder a alteracdes de lotagdo no ambito da secio judiciaria, observada a lotagdo ideal, de
oficio em relagdo aos servidores da area administrativa da sede, ¢ mediante solicitacdo ou
aquiescéncia do juiz federal quanto aos servidores lotados nas varas federais, observadas as
prerrogativas previstas nos paragrafos 1° ¢ 2° do artigo 60 deste provimento;[56]

¢) assinar as carteiras de identidade funcional;
d) designar os titulares e substitutos das fun¢des comissionadas e cargos em comissio;
e) determinar a elaboracio das folhas de pagamento e autorizar o devido crédito;

f) decidir sobre as solicitacdes de consignacéo facultativa, nos termos disciplinados no paragrafo
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unico do art. 45 da Lei n. 8.112/90;

g) conceder as indenizagOes referentes a ajuda de custo, didrias e indenizagdo de transporte,
observada a legislagdo em vigor;

h) conceder as gratificagGes referentes ao exercicio de fungado de diregflo, chefia e assessoramento e
a gratificagdo natalina, bem como os adicionais pela prestacdo de servigo extraordinério e servigo
noturno, férias e outros relativos ao local e & natureza do trabalho;

i) conceder os beneficios de auxilio-natalidade; salario-familia; licenga para tratamento de saide;
licenga 4 gestante; licenca 4 adotante e licenca-paternidade; auxilio-funeral; auxilio-recluséo;
assisténcia & satde, ressalvadas as hip6teses de inclusiio de dependentes que necessitem de andlise
de provas, bem como os beneficios de assisténcia pré-escolar, auxilio-alimentacdo e auxilio-
transporte;

j) conceder férias e autorizar a sua alteragdo e interrupgéo;

k) conceder as licengas a gestante; por motivo de doenga em pessoa da familia; por motivo de
afastamento do cOnjuge ou companheiro; para o servico militar; para atividade politica; para
capacitacdo; para desempenho de mandato classista; para participagdo em curso de formagfo para
provimento de cargo no ambito da Administracdo Publica Federal ¢ para tratar de interesses
particulares, esta por prazo igual ou inferior a 90 (noventa) dias;

I) autorizar a auséncia ao servico em razdo de doagdo de sangue, alistamento como eleitor,
casamento e falecimento do cOnjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados,
menor sob guarda ou tutela e irmios;

m) conceder horario especial ao servidor estudante, ao portador de deficiéncia e ao que tenha
conjuge, filho ou dependente portador de deficiéncia fisica;

n) autorizar viagens de servidores da sec¢ao judiciaria em objeto de servigo;

o) autorizar afastamento e servidores da se¢do judiciaria para curso realizado no Pais, inclusive o de
formac&o previsto no art. 20, § 4°, da Lei n. 8.112/90;

Pp) autorizar a averbacdo de tempo de servigo para todos os fins legais;
q) homologar os resultados finais da avaliagdo de desempenho em estagio probatorio;

r) elogiar e determinar o registro de elogios, férias, licencas, averbagcdo de tempo de servigo,
penalidades e demais atos relativos a vida funcional dos servidores;

8) instaurar sindicdncia ou processo administrativo disciplinar para apurar irregularidades ou
infragGes funcionais de servidores da se¢dio ou subsecdo judiciaria, bem como irregularidades

representadas pelos diretores das subsec¢des judicidrias no caso de infragdo funcional que possa ser
apenada com suspenséo superior a 30 (trinta) dias ou pena mais grave;

t) julgar sindicéncias e processos administrativos disciplinares, observados o disposto no art. 167 ¢
paragrafos da Lei n. 8.112/90 e o disposto no art. 58, inciso I, alinea ¢, deste Provimento;

u) aplicar as penalidades previstas no art. 141, incisos II e III, da Lei n. 8.112/90 a servidores
lotados na Secdo Judicidria;

v) encaminhar ao presidente do Tribunal os processos administrativos disciplinares referentes a
servidores ou cassagdo da aposentadoria ou da disponibilidade nos termos disciplinados no inciso I
do art. 141 da Lei n. 8112/90;

w) comunicar ao presidente do Tribunal a aplicagido de penas disciplinares a servidores;

x) conhecer e decidir pedidos de reconsideragao dos seus atos e decisdes nos termos do pardgrafo
unico do art. 106 da Lei n. 8.112/90;

I-B — relativamente aos magistrados, analisar e decidir os pedidos de:[57]

a) licenga:
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1. para tratamento da prépria safide;

2. por motivo de doenca em pessoa da familia;
3. 4 gestante e a adotante;

4 . paternidade.

b) afastamento:

1. por motivo de casamento;

2. por motivo de falecimento de cnjuge, companheiro, ascendente, madrasta ou padrasto,
descendente, enteado, menor sob guarda ou tutela ou irméo;

3. inferior a 30 (trinta) dias, ressalvados os afastamentos solicitados via sistema e-siam, bem como
aqueles para fins de aperfeigoamento profissional, além dos afastamentos para o exterior.

¢) alteragdo e marcagdo de férias fora do periodo da escala;
d) compensacdo de plantao.
I-C — nos processos de competéncia do Tribunal:

a) instruir e submeter ao Tribunal Regional Federal da respectiva Regido os casos de readaptacéo,
reversdo, pensdo, inclusdo de dependentes para assisténcia a salide nos casos que necessitem de
andlise de provas, reintegraciio, reconducdo, bem como disponibilidade e aproveitamento de
servidores;

b) instruir e submeter ao Tribunal Regional Federal da respectiva Regido os pedidos de
deslocamento de servidores, de que tratam os arts. 36, 37, 93, 94 e 95, todos da Lei n. 8.112/90, tais
como remo¢do com mudanga de sede, redistribui¢do, afastamento para servir a outro 6rgdo ou
entidade, afastamento para mandato eletivo e para estudo ou missdo no exterior e licenca para tratar
de interesses particulares por prazo superior a 90 (noventa) dias;

¢) instruir e encaminhar os processos de designacéo de diretor de secretaria de vara ap6s indicacéio
pelos juizes federais, assim como do diretor da secretaria administrativa,

d) instruir ¢ encaminhar ao Tribunal os processos que tratem de vacéncia do cargo, decorrentes de
exoneragdo, demissio, aposentadoria, readaptagdo, posse em cargo inacumulével e falecimento;

e) instruir e submeter ao Tribunal os casos em que constatada a acumulagéo proibida de cargos
publicos;

IT — na administragdo de obras, compras de bens e servigos:

a) autorizar a abertura de procedimento para padronizar licitaggo;

b) ratificar a inexigibilidade ou a dispensa de licitagdo;

¢) decidir, em grau de recurso, as questdes suscitadas nos processos licitatorios;
d) aplicar sang¢des administrativas aos contratados e licitantes;

e} homologar procedimento de licitagdo;

f) assinar termos, contratos e convénios em nome da se¢do judiciéria;

III — na administragdo orgamentaria e financeira:

a) reportar-se, na condi¢do de Orgio integrante do sistema de orcamento ¢ finangas da Justica
Federal, diretamente ao Tribunal no que concerne 4 obediéncia de normas e diretrizes basicas 3
administracio orgamentdria ¢ financeira;

b) autorizar a execugdo da despesa da segfio judicidria — unidade seccional relativa aos créditos
orcamentarios descentralizados pelo Tribunal — unidade setorial;

¢) acompanhar e coordenar a elaboragéo do plano plurianual e da proposta orgamentaria anual;
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d) coordenar a execugdo orgamentdrio-financeira da despesa e, quando necessario, submeter a
apreciacdo do Tribunal medidas para promover ajustes na programacao or¢amentaria;

e) encaminhar as propostas de programacdo financeira nos prazos e em conformidade com as
normas estabelecidas pela unidade setorial do sistema, bem como manter registros € controle dos
recursos financeiros recebidos;

f) atuar solidariamente com relagdo ao recolhimento dos diversos tributos devidos, quando assim
previsto nas legislacGes especificas;

IV — na administrago geral:
a) despachar o expediente da secretaria administrativa,
b) expedir atos decorrentes das decises da sua propria competéncia;

¢) requisitar passagens e transporte, observando a existéncia de autorizagdo do presidente do
Tribunal Regional Federal ou do corregedor;

d) constituir comissoes de natureza temporiria ou permanente, designando os seus membros;

e) autorizar a prestag@o de servigos extraordinarios pelos servidores da segéo judiciaria, observada a
legislacdo vigente e as resoluges do Tribunal respectivo e do Conselho da Justiga Federal;

f) atuar como ordenador de despesas;
g) gerenciar os servicos de apoio administrativo e judicidrio;
h) prestar contas ac 6rgio de controle interno quando solicitado;

i) dispor sobre o local destinado & guarda dos veiculos da sede da segéo judiciaria, servigos de
portaria, conservagéo e seguranga do foro;

j) designar locais onde devam ser realizadas as arrematagdes e leildes judiciais;
k) firmar termos, contratos e convénios no dmbito da sua competéncia;
V —na central de mandados:

a) proceder a regulamentac¢do do funcionamento interno da central de mandados, da definicio das
competéncias e das atribui¢cdes das fungdes comissionadas que a compoem,;

b) exercer a supervisdo técnica da central de mandados, podendo delegar tal atividade a outro
magistrado, cabendo-lhe, ainda, solucionar as duvidas relativas aos seus servigos;

VI — na interagdo com o Tribunal:

a) encaminhar, anualmente, no més de agosto, as necessidades de servidores e propor alteracdes no
quadro ideal por vara ou unidades administrativas, ouvidos os demais juizes;

b) elaborar, anualmente, o relatorio consolidado das atividades da seg@o judiciaria, encaminhando-o
ao presidente do Tribunal;

¢) submeter ao Tribunal proposta de alteragfio na organizagdo e estruturacio dos servigos
administrativos da segdo judiciaria;

d) submeter ao Tribunal a proposta orgamentéria e solicitagdes de abertura de créditos adicionais
nas épocas e condi¢es determinadas, fornecendo todos os elementos necessarios para a analise;

e) sugerir ao Tribunal Regional Federal da respectiva Regifio a criagio, instalacdo ou especializagéo
de varas em determinadas matérias, ouvidos os demais juizes.

§ 1° Devera ser comunicada & corregedoria regional a instauragdo de inquérito administrativo ou

sindicéncia, com remessa posterior de copia da decisdo final, como também qualquer outro ato que
implique aplica¢io de penas disciplinares.

§ 2° O relatorio consolidado das atividades da seg@o judiciaria, a ser elaborado anualmente, devera
seguir o roteiro contido no Anexo I — Relatorio Anual das Seg¢Ges Judiciarias — deste provimento.
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Capitulo II1 — Das Diretorias das Subsecoes Judiciirias

Art, 58. Ao juiz diretor de subsegfio judicidria sdo conferidas atribuigdes nos limites de sua
jurisdigdo, competindo-lhe: [58]

I — mediante delegacgdo do diretor do foro:[59]
a) dar posse aos servidores da subsegio;

b) instaurar sindicéncias para apurar irregularidades ou infragdes funcionais punidas com a pena de
adverténcia ou suspensdo de até 30 (trinta) dias, de acordo com o disposto no art. 141, inciso III, da
Lein. 8.112/90;

¢) aplicar pena disciplinar de adverténcia ou suspensdo de até 30 (trinta) dias, comunicando o fato
ao diretor do foro da segdo judicidria para fins de registro nos assentamentos funcionais dos
servidores;

d) comunicar ao diretor do foro da secdo judicidria a ocorréncia de faltas funcionais passiveis de
pena de suspensdo por mais de 30 (trinta) dias, demissdo ou cassagdo de aposentadoria ou
disponibilidade;

e) conhecer e decidir pedidos de reconsideracdo dos seus atos e decisdes na forma prevista no art.
106, paragrafo finico, da Lei n. 8.112/90;

f) encaminhar & dire¢o do foro da se¢do judicidria os elogios feitos aos servidores lotados na
subse¢@o judiciaria para fins de anotagdo nos registros funcionais;

g) deliberar sobre os servigos de natureza administrativa da subsecdo judicidria, observadas as
disposigdes sobre a matéria e os procedimentos adotados pela diregéo do foro da sego judiciaria;

h) indicar ao diretor do foro da secdo judicidria os servidores que ocupardo as fungdes
comissionadas e cargos em comissdo da area administrativa, observada, quando for o caso, a
necessidade de indicacdo e ressalvada a competéncia do Tribunal;

i) dispor sobre o local destinado & guarda dos veiculos da subsecéo judiciaria e sobre os servigos de
portaria, conservagdo e seguranca do foro;

j) designar locais onde devam ser realizadas as arrematages e leildes judiciais;
k) exercer a fiscalizagfo dos servigos administrativos da subsecéio judicidria;
1) proceder a alteragdes de lotagdo de servidores no 4mbito da subsecdo judicidria.

IT — propor o horario de funcionamento da subsecdo judiciaria, com observancia do que dispuserem
lei e reselugdes do Tribunal, incumbindo ao diretor do foro encaminhar a proposta ao presidente do
Tribunal,

§ 1° No dmbito das subsecOes judiciarias ¢ varas federais, a indicagdo para ocupar os cargos em
comissdo compete ao juiz diretor da subsecdo ¢ ao juiz da vara, respectivamente, incumbindo ao
diretor do foro encaminhd-las ao presidente do Tribunal.

§ 2° Constituirdo a subsecdo judicidria, além dos municipios em que estiver sediada, os municipios
indicados em resolugdo do Tribunal e situados em regido econdmica e geografica do Estado, sem
prejuizo da inclusdo de outros na mesma jurisdigéo.

§ 3° Sempre que houver alteragio na extensdo da jurisdicio das subsegOes judicidrias, a
corregedoria regional republicard o Anexo II — Jurisdigdes das Subseg¢bes Judicidrias — deste
provimento, devidamente atualizado.

Art. 59, Compete aos diretores do foro da segdo e da subsecio judiciaria, no &mbito respectivo:
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a) representar a secdo judicidria ou subsecdo perante os Orgdos federais, estaduais e municipais e
autoridades ou em solenidades;

b) designar, mensalmente, em sistema de rodizio, os juizes que exercerdo as atividades do plantio e
da distribui¢do, indicando um substituto para hipéteses de impedimento ocasional;

¢) conceder aos servidores compensacio por servigos prestados a Justiga Eleitoral.

Titulo III — Do Juiz

Capitulo I — Das Funcdes e Atribuic¢oes

Art. 60. A titularidade da vara sera exercida por juiz federal ou, na sua falta, por juiz federal ou juiz
federal substituto mais antigo, nela em exercicio. Sdo encargos inerentes da titularidade o exercicio
dos poderes hierdrquico, disciplinar e regulamentar sobre os servigos e servidores da secretaria.

§ 1° Ao juiz federal cabe, com exclusividade, a administra¢éo da vara e das demais providéncias de
ordem administrativa, inclusive a indicagdo para provimento de cargos e fun¢des comissionadas da
secretaria ¢ do seu gabinete. As providéncias urgentes podem ser adotadas pelo juiz federal
substituto na auséncia ocasional do juiz federal, e, sendo de natureza administrativa, sujeitam-se a
posterior ratificagdo.[60]

§ 2° Ao juiz federal substituto cabe a indicagdo para provimento de cargos e fungdes comissionadas
do seu gabinete, assim como a diregio técnica dos trabalhos desses servidores. Quando a
substituigdo importar no exercicio de titularidade plena de Vara Federal, o juiz federal substituto s6
podera indicar para provimento outros cargos e fun¢des comissionadas sendo houver juiz federal
titular lotado na vara ou em casos de afastamento por motivo disciplinar.

§ 3° O juiz federal substituto, sempre que verificar a existéncia de irregularidades funcionais ou
administrativas na vara, comunicara o fato, por oficio, ao juiz federal, a fim de que sejam tomadas
as medidas necessarias.

§ 4° Cabe ao juiz com administragio plena de vara a elaboragio anual de lista de jurados, que
obedece ao rodizio de varas estabelecido pela diretoria do foro, onde nio houver vara especializada
ou onde tiver mais de uma vara especializada em matéria criminal.

§ 5° Os juizes federais ¢ os juizes federais substitutos concorrem, em igualdade de condigdes, a
escala de plantdo, divisdo de processos e demais encargos que ndo forem de atribui¢do exclusiva de
juiz federal.

§ 6° Na inspegdo anual dos servicos da secretaria da vara, o juiz federal substituto examinard os
processos sob sua responsabilidade.

§ 7° Cabe ao juiz federal e ao juiz federal substituto elaborar ¢ fazer publicar o expediente forense
relativo aos processos sob sua diregdo e os mapas estatisticos (resumos) de sua produgéo mensal.

§ 8° O juiz exercera a titularidade da vara em que estiver substituindo.

§ 9° O veiculo de representagéo do juiz federal € de seu uso exclusivo, exceto quando o juiz federal
substituto tenha assumido a titularidade plena da vara em razdo de férias ou outro afastamento do
juiz federal.

§ 10. O espaco fisico a ser ocupado pelo juiz federal substituto deve ser condigno € compativel com
as instala¢des ocupadas pelo juiz federal.

Art. 61. As funcdes e atribui¢des do juiz federal podem ser:

I — de pleno exercicio da jurisdi¢do, como titular da vara;
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II — em fungdo de auxilio a presidéncia, & vice-presidéncia, & corregedoria regional ou a outro
6rgéo administrativo do Tribunal, quando admitida em ato normativo do Conselho Nacional de
Justica, do Conselho da Justi¢a Federal ou do proprio Tribunal;

III — em fungdo de substituicdo de desembargador federal, mediante designagdo pelo Tribunal, em
caso de férias, afastamentos ou impedimentos eventuais;

IV — em fungdo de auxilic eventual, quando designado pelo Tribunal para auxiliar desembargador
federal, em carater excepcional, nos processos de competéncia das turmas e eventualmente segdes,
pelo prazo de 12 (doze) meses, prorrogavel por igual periodo, desde que perdurem as causas que
justificaram a convocagdo, seguindo-se a sistemdtica determinada pela Corte Especial
Administrativa.[61]

V - em fungfo de auxilio eventual, quando designado pelo Tribunal para, por tempo limitado,
auxiliar juizo federal, seguindo-se parimetros técnicos a ser definidos pela corregedoria regional.

VI - em funcéo de auxilio eventual, quando designado pelo Tribunal para, atuar exclusivamente na
gestdo e supervisdo dos procedimentos relacionados aos precatorios e requisi¢des de pequeno valor.

[62]

Paragrafo unico. No casc do auxilio em outra Vara o juiz federal podera contar, a critério da
corregedoria regional, com o apoio dos servidores lotados em seu gabinete, com suas respectivas
funcdes, desde que os servidores lotados nos gabinetes do juiz federal titular ou do juiz federal
substituto da vara a ser auxiliada estejam a disposigao de outro juiz.

Art. 62, O juiz federal convocado para auxiliar no Tribunal sera afastado dos encargos da
titularidade da vara, mas continuara a ter & sua disposi¢do o espacgo fisico, os moéveis, equipamentos
e servidores do seu gabinete, bem como o automével oficial.

Paragrafo unico. O juiz investido nos encargos da titularidade, na vara, exercera todos os poderes
correlatos, salvo quanto aos itens referidos no caput deste artigo, na hipétese de existir, na vara,
juiz convocado.

Art. 63. As funcdes e atribui¢des do juiz federal substituto podem ser:
I — de pleno exercicio da jurisdigdo, como se titular fosse, quando lotado em vara sem juiz federal,
IT — em fun¢do de auxilio permanente, quando lotado em vara com juiz federal;

IIT — em fungdio de substitui¢do de juiz federal, mediante designagéo pelo Tribunal, para qualquer
Estado integrante da Primeira Regidio, em caso de férias, licengas, convocagdes e impedimentos
eventuais;

IV — em fungfio de auxilio eventual, quando designado pelo Tribunal para, por tempo limitado,
auxiliar juizo federal, em cardter excepcional (esforgo concentrado).

Paragrafo dnico. No caso do auxilio em outra vara, o juiz federal substituto contard com o apoio
dos servidores lotados em seu gabinete, com suas respectivas fungdes, desde que os servidores
lotados no gabinete do juiz federal substituto da vara a ser auxiliada estejam a disposi¢do de outro
juiz federal substituto.

Art. 64. A fungdo de auxilio eventual em carater excepcional (esfor¢o concentrado), quando
exclusivamente para prolagdo de sentengas, ainda que em juizados especiais federais, observara o
seguinte:

I — a prévia comunicagdo aos interessados, mediante edital da corregedoria regional ou da

coordenacdo dos Juizados especiais federais, conforme o caso, por prazo nio inferior a 5 (cinco)
dias;

IT — o prazo méximo do auxilio nfio excedente a 180 (cento ¢ oitenta) dias, prorrogavel por igual
periodo, conforme a necessidade € a conveni€ncia do servigo;

III - a rotatividade, de modo que o juiz que tenha participado de anterior auxilio nfo integre novo
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esfor¢o concentrado, salvo se ndo houver outro interessado;

IV — a preferéncia ao juiz mais antigo ou ac que houver deixado de prestar auxilio ha mais tempo;
V — apenas podera recair sobre juizes federais substitutos, quando nfio houver interessados;

VI - podera ser realizada, ouvida a corregedoria regional, sem prejuizo da jurisdigdo;

VII - o juiz designado ndo concorreré & distribuigéo dos feitos, cabendo-lhe os processos conclusos
para sentenga, atendidas as preferéncias legais, as conclusdes mais antigas e a seguinte ordem de
preferéncia, se for o caso: mandados de seguranga, agdes penais e procedimentos criminais
diversos, medidas cautelares, agdes ordinarias com julgamento antecipado da lide e as demais.

Paragrafo unico. Serdo excluidos do auxilio os juizes federais substitutos que atuarem:[63]
I — em vara que houver requerido auxilio, mesmo que este ndo tenha ainda sido deferido;

IT — em vara onde, ouvida a corregedoria regional, a necessidade do servico nio recomendar a
participagido do candidato ao auxilio;

III — em auxilio eventual a outra vara ou em auxilio a vara cujo titular exerca as fun¢des de diretor
do foro, juiz eleitoral ou atue como membro efetivo de turma recursal, salvo se nfio houver prejuizo
ao servigo;

IV - respondendo pela titularidade plena de vara, por periodo superior a 60 (sessenta) dias, em
decorréncia de afastamento do titular nas condigdes previstas em lei ou regulamento, salvo se nédo
houver prejuizo ao servigo.

Art. 65. Para auxiliar permanentemente as varas de juizado especial federal — JEF, os juizes
federais substitutos serdo designados com prejuizo da respectiva jurisdigdo original.[64]

§ 1° A designacdo dos juizes federais substitutos para auxilio aos JEF observard o critério de
antiguidade, com indicagdo do juiz substituto da segdo judicidria mais novo na carreira.[65]

§ 2° A designagéo prevista no caput, recaira, preferencialmente, em juiz federal substituto de vara
de execugdo fiscal, seguida por juizes lotados em varas de competéncia exclusiva civel, com
rodizio anual nas duas situagdes.[66]

§ 3° Ficam excluidos da designagéio os juizes federais substitutos em exercicio em varas de
competéncia criminal, previdenciaria e agraria, salvo se ndo houver possibilidade de designagdo de
juizes lotados em varas de execugao fiscal ou civel.[67]

§ 4° Os juizes federais substitutos de varas criminais, quando designados para prestar auxilio aos
JEF, continuarfo a responder pelos processos dos juizados especiais federais criminais.[68]

§ 5° Serdo excluidos temporariamente da designacio os juizes federais substitutos que estiverem:
I — em auxilio eventual em outra vara;

II — em auxilio em vara cujo titular exerga as fungdes de diretor do foro, juiz eleitoral ou atue como
membro efetivo de turma recursal;[69]

III - respondendo pela titularidade plena de vara, por periodo superior a 60 (sessenta) dias, em
decorréncia de afastamento do titular nas condi¢des previstas em lei ou regulamento.[70]

Art. 66. O juiz federal substituto que se encontre exercendo provisoriamente a titularidade de vara
federal tem direito a diferenca de subsidio entre o seu cargo de origem ¢ o cargo cujas fungdes
estiver descmpenhando.

§ 1° Em caso de férias, licengas ou outros afastamentos assegurados na forma da lei e considerados
de efetivo exercicio, os juizes que estiverem exercendo titularidade proviséria continuario
percebendo a parcela de subsidio de que trata o caput deste artigo.

§ 2° Se dois juizes federais substitutos estiverem em exercicio na mesma vara, sem titular ou com
titular afastado, sua administragiio caberd ao juiz federal substituto que nela estiver lotado. Na
hipétese de ambos se encontrarem apenas em auxilio, respondera pela administragéo da vara o juiz
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federal substituto mais antigo, segundo a lista de antiguidade vigente.[71]

Art. 67. Os processos serdo atribuidos ao juiz federal substituto, quando em fungdo de auxilio, na
proporgdo de 50% (cinquenta por cento), observando-se as seguintes regras:

I — em relagio aos processos ja distribuidos, tocardo ao juiz federal substituto os que tenham
terminacdo impar, ressalvados os casos de prevencdo, vinculagdo ou outra causa de reuniio a um
mesmo julgador;

II - em relago aos processos distribuidos posteriormente, serd mantida a mesma forma de
atribuicdo (pares para o juiz federal e impares para o juiz federal substituto).

Paragrafo unico. Havendo mais de dois juizes em exercicio permanente em uma vara, a atribuicéo
de processos sera equitativa, segundo pardmetros técnicos estabelecidos pela corregedoria regional.

Art. 68. Os juizes deverdo encaminhar semestralmente 3 corregedoria regional declaragdo de ndo
exercicio de nenhuma das atividades e/ou fungdes reconhecidas pelo CNJ como incompativeis com

o cargo de juiz, além de comunicar, também, o exercicio de qualquer atividade docente, com a
indicac8o do nome da instituicdo de ensino, da(s) disciplina(s) ¢ dos hordrios das aulas que serfio

ministradas. Para cfeito de encaminhamento, considerar-se-do como datas-limite, em cada
semestre, os dias 15 de fevereiro € 15 de agosto, ou o primeiro dia Util que respectivamente Thes
seguir.

§ 1° As declaragdes supramencionadas deverdo ser feitas exclusivamente por meio de sistema
eletrénico no portal do Tribunal.[72]

§ 2° Verificada a presenca de prejuizo para a prestagio jurisdicional em raziio do exercicio de
atividades docentes, serd determinado pelo corregedor regional ao juiz que adote de imediato as
medidas necessarias para regularizar a situagfio, sob pena de instauragio do procedimento
administrativo disciplinar cabivel.[73]

§ 3° Verificado o exercicio de cargo ou fun¢éo de magistério em desconformidade com o presente
provimento, e, excluida a hipétese do pardgrafo anterior, e ouvido o juiz, seré fixado prazo para as
adequacdes devidas, observado o prazo maximo de 06 (seis) meses.[74]

Art. 69. Os juizes de execugio criminal devem realizar pessoalmente inspe¢doc mensal nos
estabelecimentos penais sob sua responsabilidade e tomar providéncias para seu adequado
funcionamento, promovendo, quando for o caso, a apuragdo de responsabilidade.[75]

§ 1° Das inspe¢des mensais devera o juiz elaborar relatério, conforme planilha de dados definida
pelo CNJ, sobre as condigoes do estabelecimento, a ser enviado & corregedoria regional até o dia 5
(cinco) do més seguinte, sem prejuizo das imediatas providéncias para seu adequado
funcionamento.[76]

§ 2° Os juizes deverdo compor ¢ instalar, em suas respectivas segdes ou subse¢oes onde houver
estabelecimento penal federal, o conselho da comunidade na forma dos artigos 80 e seguintes da
Lein. 7.210/84.[77]

Art. 70. O juizo de execuglo da decisdo condenatéria transitada em julgado em acgles de
improbidade administrativa, nos termos da Lei 8.429, de 2 de junho de 1992, ou o 6rgdo colegiado
que prolatou acdérdio condenatério que ocasione a inelegibilidade do réu, nos termos da Lei
Complementar n® 64, de 18 de maio de 1990, fornecera ac CNIJ, por meio eletronico, as
informagdes necessarias para cadastramento dos feitos.[78]

§ 1° O cadastro devera conter, no minimo, as seguintes informagoes:[79]
I - qualificag@o do condenado;

II - dados processuais relevantes;

III - informacdes sobre perda da fungdo pablica e suspenséo

dos direitos politicos;
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IV - informagéo sobre a aplicagio de multa civil;

V - informagoes sobre pessoas fisicas e juridicas proibidas

de contratar e receber incentivos fiscais e crediticios do Poder

Publico;

§ 2° A atualizagdo dos dados devera ser feita até o dia 10 do més subseqiiente ao trinsito em

julgado de condenagGes ou & constatacio de cumprimento de alguma das obrigagdes pelos
condenados. [80]

§ 3° A inclusdo, alteragdo e exclusdo de dados no sistema, decorrentes da aplicagdo do caput deste
artigo, serdo de responsabilidade do juizo de execuglo da sentenca condenatdria das acdes de
improbidade administrativa ou do colegiado que prolatou acordao que implique inelegibilidade do

réu.[81].

Art. 71. Cabera aos juizes ou ao servidor que designar cadastrar os bens apreendidos no sistema
nacional de bens apreendidos por meio de sistema eletrénico hospedado no CNJ, observado o art.

301.[82]

Art. 72. As varas com competéncia criminal encaminharfo, trimestralmente, relatério a
corregedoria regional, com demonstragio do ntimero das prisdes em flagrante, temporérias e
preventivas, indicando o nome do preso, o niimero do processo, a data € a natureza da prisdo,
unidade prisional, a data e o contetido do ltimo movimento processual.[83]

§ 1° Verificada a paralisagdo por mais de 3 (trés) meses dos inquéritos e processos, cujos
investigados, indiciados ou réus estejam presos, devera o diretor de secretaria da vara encaminhar
os autos imediatamente & conclusdo do juiz, para que sejam examinados e providenciado o regular
prosseguimento.

§ 2° Na hipétese do paragrafo anterior, o juiz informara a corregedoria regional as providéncias que
foram adotadas, por meio do relatdrio a que se refere o caput, justificando a eventual demora na
movimentacao processual.

§ 3° O relatdrio devera ser encaminhado preferencialmente pelo sistema eletrénico PAe/SEL

Art. 73. E obrigatorio o cadastramento no sistema informatizado de envio de ordens judiciais do
Banco Central do Brasil (BACENJUD) do juiz cuja atividade jurisdicional compreenda a
necessidade de consulta e bloqueio de recursos financeiros de partes ou terceiros em processo
judicial, nos termos das normas pertinentes, editadas pelo Conselho Nacional de Justica e pelo
Conselho da Justica Federal.[84]

§ 1° O juiz devera observar o cadastro nacional de conta Gnica no sistema BACENJUD e, caso seja
insuficiente o saldo, deverd comunicar o fato, em 5 (cinco) dias, ao presidente do Superior Tribunal
de Justiga.[85]

§ 2° O juiz cadastrado devera acessar regularmente o sistema BACENJUD, a fim de verificar o
efetivo e tempestivo cumprimento, pelas instituigdes financeiras, das ordens judiciais por ele
emitidas.[86]

Art. 74. E vedado aos juizes de primeiro grau delegar ao diretor de secretaria ou a qualquer
servidor:

I — a assinatura em oficios e outras comunicagdes oficiais destinados aos membros efetivos do
Tribunal, procedendo-se da mesma forma em relagdo as autoridades, de todos os Poderes, que
recebam tratamento protocolar igual ou superior ao dispensado a juizes de primeiro grau;[87]

IT — a realizagdo de consultas, diretamente ou de ordem, a corregedoria regional;[88]

IIT — a designagdo de audiéncia, que € ato privativo do juiz, salvo no 4mbito dos Juizados Especiais
Federais e dos Nucleos de Conciliaggo.
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Capitulo II — Da Vitaliciedade

Art, 75. A vitaliciedade & garantia constitucional de permanéncia do juiz no cargo apos o
transcurso do estagio probatorio.

8 1° Inicia-se o estagio probatorio do juiz, que tem duragido de 2 (dois) anos, com sua entrada em
exercicio no cargo.

§ 2° Durante o estagio probatorio, o Tribunal verificard se o juiz reline os requisitos necessérios a
permanéncia no cargo, quais sejam:

I —idoneidade moral;
II - aptidio para o exercicio do cargo;

III — observéncia estrita dos deveres do juiz, previstos no art. 35 da Lei Complementar 35/79 (Lei
Orgéanica da Magistratura Nacional);

IV — néo infringéncia as proibi¢cdes previstas na Constituigcdo Federal, art. 95, paragrafo tmico, bem
como aquelas insertas no art. 36 da Lei Complementar 35/79;

V — capacidade de desempenho, em quantidade e qualidade, avaliada pela comissdo de promogao;
VI — participagdo e aproveitamento em cursos de cardter obrigatorio para o vitaliciamento.[89]

§ 3° A comissdc de promogdc compde-se do corregedor regional, que a presidird, e dos
desembargadores federais juizes-presidentes das turmas.

§ 4° Para efeito da avaliac@o de desempenho, cada juiz federal vitaliciando detalhara, a partir de sua
lotacdo ainda que provisoria, o método de trabalho por ele desenvolvido, € o remetera, por meio
eletrOnico, a8 comissdo de promogao, por intermédio da corregedoria regional, remetendo, ainda, os
seguintes dados, estes mensalmente:

I — Relatério e produtividade do magistrado;
IT — Boletim(ns) estatistico(s);
III - cépias de cinco sentengas de diversas classes e de cinco decisdes interlocutérias; e

IV - Oficio, nos meses em que ndo houver produtividade ou com produtividade reduzida, em razdo
de férias, licencas ou afastamentos, informando tais ocorréncias.

§ 5° A corregedoria regional acompanhara qualitativa e quantitativamente a atuagéo do juiz federal
vitaliciando, a partir da analise dos seguintes documentos e informagdes, com vistas a consolidagéo
do relatério para apresentacdo a comissdo de promocgéo ¢ instrugdo dos autos:

I - relatério do juiz formador;

IT - cinco sentengas de diversas classes e de cinco decisdes interlocutérias sorteadas entre aquelas
enviadas pelos juizes em avaliagéo, durante o periodo de avaliagio e encaminhadas mensalmente a
corregedoria regional, que serdo analisadas quanto a forma, a linguagem e ao contetdo;

III - relatério elaborado pela Assessoria de Assuntos da Magistratura sobre as anotagdes funcionais
constantes dos prontuérios e curriculos de cada juiz;

IV — relat6rio circunstanciado da ESMAF sobre a participagdo e o aproveitamento do juiz nos
cursos de carater obrigatoério realizados durante o estagio probatorio;

V — avaliagio de desempenho, realizada em conformidade com as normas aprovadas pelo Tribunal,
a partir das estatisticas sobre o funcionamento das varas ¢ respectivas secretarias e sobre a atividade
judicante do juiz extraidas dos relatérios e boletins definidos em provimento da corregedoria
regional;

VI - informagdes e documentos caso sejam apresentados pelos juizes;
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VII - outras informagdes relevantes que entender convenientes.[90]

Art. 76. A partir da posse do juiz federal vitaliciando, a Corregedoria Regional gerara
procedimento administrativo no Sistema Eletr6nico de Informagdes - PAe/SEI, destinado a
avaliaggo prevista no artigo anterior, o qual sera distribuido oportunamente, mediante sorteio, a um
dos membros da comissdo de promogao, que atuard como relator.

§ 1° Integrardo o referido processo administrativo:
I —todas as avaliagdes qualitativas e quantitativas realizadas;

IT — informagdes sobre registros funcionais do juiz federal substituto, suspei¢gdes e impedimentos
declarados por ele e, ainda, sobre processos que envolvam sua atuagéo;

IIT - informagGes sobre procedimentos, processos e recursos submetidos a julgamento da
corregedoria regional, incluindo os dados estatisticos relativos ao desempenho do juiz federal
substituto, bem assim com relag@o as inspegdes ordinarias e extraordindrias e, ainda, aos processos
administrativos disciplinares;

IV — todos os comprovantes de participacio € aproveitamento em eventos de preparacdo e de
aprimoramento realizados pelo juiz;[91]

V —relatérios conclusivos da corregedoria regional.[92]
VI — Os relatérios produzidos pelo juiz auxiliar da Corregedoria e pelo Juiz formador.

§ 2° Em caso de falta grave cometida pelo juiz, sera ela apurada imediatamente pela corregedoria
regional.

Art. 77. Além das informacgdes discriminadas no artigo anterior, qualquer membro efetivo do
Tribunal podera apresentar ou requerer de orgios, comissdes € unidades da Corte, diretamente, ¢ de
quaisquer outros tribunais, 6rgéos publicos ou entidades elementos que entenda relevantes para a
avaliagdo do juiz.

Paragrafo dnico. Qualquer outra autoridade ou parte interessada podera prestar informacdes e
apresentar elementos que considere importantes para a instrugio do processo.

Art. 78. O processamento € o julgamento referentes ao procedimento de declaragio de
vitaliciedade de juiz obedecerdo ao disposto no regimento interno da Corte, em resolugido do
Tribunal, e ainda ao seguinte:

I — a corregedoria regional gerara processos administrativos eletronicos - PAe/SEI individuais em
que serdo reunidas informagGes para a avaliagdo do juiz vitaliciando. O processo de vitaliciamento
compreende todo o periodo de estagio probatério, ao términc do qual j4 devera ter tido inicio a fase
conclusiva daquele processo;[93]

IT - o periodo aquisitivo de que trata o art. 95, I, da Constitui¢do Federal, podera ser prorrogado até
o limite dos afastamentos havidos como de efetivo exercicio no interregno, quando o resultado do
desempenho do juiz ndo for considerado satisfatério para o vitaliciamento em avaliagéo anterior;

[94]

III — quando ndo for possivel realizar qualquer avaliagdo devido a situagdo excepcional, assim
reconhecida pelo Tribunal, aplicar-se-4 o disposto acima;[95]

IV — a comissdo de promogdo avaliard a aptiddo do juiz, bem como a adaptagio ao cargo e as
fungdes, recomendando & Corte Especial Administrativa, [96] de forma fundamentada, o
vitaliciamento do juiz federal; caso contrério, propora ao Tribunal abertura do processo de perda do

cargo; [97]
V - podera o corregedor regional, mediante autorizagdo do Tribunal, determinar que o juiz
vitaliciando seja submetido a avaliagdo psicologica ou psiquiatrica por junta especializada;[98]

VI - a corregedoria regional promoverd, com a escola da magistratura, encontros ou cursos
dirigidos aos vitaliciandos, propiciando-lhes troca de experiéncias e projetando a orientagéo a ser
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seguida no exercicio da magistratura, observando-se as diretrizes constantes do plano nacional de
aperfeicoamento e de pesquisa para juizes federais;[99]

VII - a corregedoria regional designara juizes federais formadores, do que dara ciéncia do ato ao
juiz vitaliciando, delegando-lhes, dentre outras fungdes:

a) acompanhar a atuacfo do juiz vitaliciando durante o estagio probatério;

b) orientar a atuagdo do juiz vitaliciando no que diz respeito a conduta profissional e atuagéo junto
as partes, procuradores, servidores, publico em geral e outros juizes;

c) avaliar a atuagdo do juiz vitaliciando mediante a elaboragdo de relatdrios periddicos e do
relatorio da avaliagdo final, a serem encaminhados ao corregedor regional.[100]

VII1 - verificando-se a existéncia de qualquer incidente prejudicial, a comissdo de promogéo
reunir-se-a previamente para deliberar sobre o vitaliciamento ou nao do juiz;[101]

Art. 79. Se os fatos apurados pela comissdo de promocéo constituirem motivo apenas para a ndo
vitaliciedade do juiz, serd intimado o juiz para, no prazo de 15 (quinze) dias, apresentar defesa
escrita. Em seguida, o feito sera submetido a Corte Especial Administrativa, que deliberara sobre a
instauracdo de processo administrativo, visando ao desligamento do juiz, podendo, nessa
oportunidade, afastar o juiz do exercicio de suas fungGes, sem prejuizo dos vencimentos ¢ das
vantagens, até decisdo final.[102]

§ 1° Finda a sessdo, a presidéncia do Tribunal distribuira, no mesmo dia, o feito € o encaminhara ao
relator.[103]

§ 2° As provas necessarias 3 instrugéio do processo, requeridas pela defesa ou determinadas pelo
relator, serdo produzidas no prazo de 20 (vinte) dias, com a ciéncia do juiz, seu patrono e do
Ministério Publico. Em seguida, sera aberta vista ao Ministério Pablico e & defesa, sucessivamente,
pelo prazo de 10 (dez) dias, para razdes.[104]

§ 3° O julgamento sera realizado em sessdo da Corte Especial Administrativa, em que o relator fara
o relatorio oral e proferira o voto.[105]

§ 4° Da decisao, publicar-se-a somente a conclusao, cabendo ao presidente do Tribunal a expedigao
do ato respectivo.[106]

Art. 80. Verificando a comiss@io de promogdo, no processo para a garantia da vitaliciedade de juiz
federal vitaliciando, a ocorréncia de fatos que indiquem em tese, hip6teses de perda do cargo de
juiz n#o vitalicio, intimard o juiz para, no prazo de 15 (quinze) dias, oferecer defesa escrita.[107]

Paragrafo inico. Encerrado ¢ prazo, com ou sem defesa, a comissdo de promog¢do submetera o
feito & Corte Especial Administrativa, opinando conclusivamente sobre a instauragio de
procedimento administrativo especial para decretag@o da perda do cargo de juiz federal substituto.

[108]

Art. 81. Se a Corte Especial Administrativa entender que se deve abrir processo administrativo
contra o juiz para o decreto de perda do cargo, determinara sua instauragdo imediata, podendo,
nessa oportunidade, afastar o juiz do exercicio de suas fungdes sem prejuizo dos vencimentos e das
vantagens, na forma do que dispde o regimento interno sobre a perda do cargo de juiz.[109]

§ 1° Finda a sessdo, a presidéncia distribuira o feito no mesmo dia e o encaminhara ao relator.[110]

§ 2° As provas necessarias a instrugdo do feito, requeridas pela defesa ou determinadas pelo relator,
serdo produzidas no prazo de 20 (vinte) dias, ciente o juiz ou seu procurador, bem como o 6rgéo do
Ministério Publico.[111]

§ 3° Finda a instrugdo, o Ministério Pablico ¢ a defesa terdo vista dos autos, sucessivamente, por 10
(dez) dias, para razdes.[112]

§ 4° O julgamento sera realizado em sessdo da Corte Especial Administrativa, em que o relator fara
relatério oral e proferira voto.[113]
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§ 5° Da decisdo publicar-se-4 somente a conclusio.[114]
§ 6° Confirmada a decisdo, o presidente do Tribunal baixara o ato respectivo.[115]

Art. 82. Os procedimentos administrativos disciplinados neste capitulo terdo sua tramitagdo no
prazo maximo de 90 (noventa) dias, no gabinete do relator.[116]

Paragrafo inico. O prazo previsto neste artigo podera ser prorrogado a critério da Corte Especial
Administrativa.[117]

Art. 83. O biénio de prova, previsto no art. 95, I, da Constitui¢lio Federal, ficard suspenso a partir
da instauragao do procedimento previsto nos arts. 79 e 80 deste provimento.[118]

Capitulo III — Da Residéncia e dos Afastamentos

Sec¢iio I — Da Residéncia na Sede do Juizo

Art. 84. E obrigatoria a residéncia do juiz na cidade ou regifio metropolitana da vara em que esteja
lotado, salvo justificada e relevante razio, e desde que a localidade onde pretenda fixar residéncia
permita o acesso rapido ao local de sua lotaglio, de modo que ndo inviabilize a prestacdo
jurisdicional didria dentro do horaric de expediente, e observado um dos seguintes requisitos:[119]

I — indisponibilidade de moradia adequada, com infraestrutura minima necessaria ao atendimento
de suas necessidades;

II - risco & sua seguranga pessoal e & de sua familia;

III — observincia ao principio da manutencdo da unidade familiar, que somente podera ser
invocado por casal de juizes ou de juizes com servidores da Justica Federal;

IV — a cidade onde pretenda fixar residéncia permita o acesso rdpido ao local de sua lotagdo e cuja
distdncia a ser percorrida ndo inviabilize a prestagdo jurisdicional didria e dentro do horério de
expediente.

§ 1° O juiz deverd encaminhar sua solicitacdo por meio de requerimento dirigido & presidéncia
deste Tribunal, devidamente motivado e instruido acerca dos requisitos estabelecidos no caput.

§ 2° A corregedoria regional serd previamente ouvida sobre o requerimento do interessado e se
manifestard objetivamente quanto ao disposto no § 4° deste artigo.

§ 3° Apds a manifestacdo da corregedoria regional, o pedido sera distribuido para um dos membros
do Conselho de Administragio para apreciagio.

§ 4° O requerimento do juiz interessado somente podera ser atendido se nfo implicar prejuizo para
a atividade jurisdicional da unidade na qual se encontra lotado.

§ 5° A autorizagio de que trata este artigo ndo implicara pagamento de quaisquer parcelas
remuneratorias alusivas & indenizagéio de deslocamento.

§ 6° A autorizagfio deferida podera ser revogada a qualquer tempo, caso se mostre prejudicial a
adequada prestacéo jurisdicional.

§ 7° A residéncia fora da cidade de lotag@o, sem autorizacdio, caracterizard infracdo funcional,
sujeita a procedimento administrativo disciplinar.

Secdo II — Dos Afastamentos para Frequéncia a Curso ou Seminario por Periodo Igual ou
Superior a 30 (trinta) Dias[120]
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Art. 85. Os afastamentos de juizes para frequéncia a curso ou semindrio de aperfeicoamento e
estudos juridicos (inciso I do art. 73 da Lei Complementar 35/79, com a redagdo dada pela Lei
Complementar 37/79), serdo requeridos ao corregedor regional, que instruird o processo € o
submetera 4 deciséo da Corte Especial do Tribunal. A deciséo da Corte Especial sera objetivamente
fundamentada e tomada em sessdo aberta (art. 6° da Resolugao CNJ 64/2008).

§ 1° O pedido de afastamento do interessado devera ser formulado com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias do inicio do evento, com as seguintes informagdes:

I - o nome e o local de funcionamento da instituicdo de ensino promotora do curso ou atividade de
aperfeigoamento profissional;

II - as datas de inicio e término do curso ou evento, o calendario académico, os horarios das aulas,
a carga horaria total e eventual previsdo de férias durante o curso;

III — programa de atividades, com a descrigdo dos contetidos dos temas a serem abordados;
IV —situagdo dos servigos judicirios da vara em que o juiz estiver em exercicio;

V —produtividade e desempenho do juiz;

VI - existéncia e natureza de procedimentos disciplinares envolvendo o juiz;

VII - declaragéo e respectiva comprovagao de que o evento de capacitagio foi ou sera precedido de
processo seletivo, devendo constar a classificacdo do interessado e a qualificacio do tipo de vaga,
se for o caso;

VIII — a natureza do curso ou evento € a sua pertinéncia e compatibilidade com a prestagéo
jurisdicional;

IX — prova de dominio da lingua em que sera ministrado o curso, se no exterior;

X — 0 compromisso de:

a) permanéncia na Justiga Federal, pelo menos, por prazo idéntico ao do afastamento, apds o
retorno as atividades, ressalvada a hipétese de ressarcimento do que houver recebido a titulo de
vencimentos e vantagens em decorréncia do afastamento;

b) apresentar copia do respectivo certificado ou diploma de conclusdo ou participagdo a
corregedoria regional e a Escola da Magistratura Federal da Primeira Regiio — ESMAF,
acompanhada de relatorio final, contendo, também, descri¢cdo de todas as atividades desenvolvidas
durante o afastamento;

¢) disponibilizacdo dos materiais distribuidos ao longo de sua realizagéio e do trabalho de conclusdo
do evento, permitida a publicagdo gratuita em revista do Tribunal, a inserg@o do respectivo texto no
sitio da ESMAF ou do Tribunal na rede mundial de computadores € arquivamento na biblioteca
para consulta pelos interessados;

d) comprometer-se a proferir palestras, semindrios e cursos, quando solicitado, no periodo
subsequente & conclusdo e pelo tempo equivalente a sua duracéo;

e) restituir ao Erdrio o valor correspondente aos subsidios e vantagens percebidos durante o
afastamento, na hip6tese de ndo conclusdo do curso por fato atribuivel ao juiz, e indenizar o Erario
pelo subsidio a que faria jus no periodo remanescente em caso de descumprimento da exigéncia de
permanéncia minima, apoés o retorno as atividades;

f) apresentar, trimestralmente, relatorio circunstanciado e documentado com detalhamento de todas
as atividades desenvolvidas no evento 8 ESMAF.

Art. 86. Na analise dos afastamentos, a corregedoria regional considerara:
I — para habilitagéo do candidato:
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a) a observéncia do limite de afastamentos;

b} a instrucdo do pedido com os documentos, declaragbes e informagdes exigidos;

II — para deferimento do pedido:

a) a pertinéncia e compatibilidade do curso ou atividade com a prestagéo jurisdicional,;
b) a conveniéncia e oportunidade para a Administracéo piblica,

¢) a auséncia de prejuizo considerdvel para os servigos judiciarios.

d) a situagdo dos servicos judicidrios da vara em que o juiz estiver em exercicio ¢ os reflexos do
seu afastamento nos servigos da segfo judiciaria;

e) a produtividade e o desempenho do juiz;
f) a existéncia e a natureza de procedimentos disciplinares envolvendo o juiz.

§ 1° A corregedoria regional instruird o procedimento administrativo com a informagdo atualizada
indicativa do total de juizes em atividade.

§ 2° A auséncia de qualquer dos requisitos de habilitagdo implicard o néo conhecimento do pedido
de afastamento, sem prejuizo de sua renovacdo com o suprimento dos dados faltantes ou com a
reducdo do numero de juizes afastados.

§ 3° Apos a manifestagdo da corregedoria regional, a ESMAF informard, conclusivamente, sobre a
relevéncia do evento para atividades pertinentes aos juizes federais.

§ 4° Na avaliagdo da solicitagdo serdo observados, prioritariamente, os critérios previstos neste
provimento referentes & programacdo tematica do evento, a situagdo dos juizes, aos servigos
judiciarios e ao tempo de afastamento.

Art. 87. Sao critérios atinentes a programagdo tematica do evento:

I - possibilidades futuras de aplicagdo pratica, na Primeira Regifio, dos conhecimentos a serem
adquiridos;

IT - relevéncia para o desempenho do cargo e para a Instituigéo;

IIT - tema relacionado 3 drea juridica, salvo caso de exclusivo interesse da Justiga Federal.

Art. 88. Sao critérios atinentes ao juiz:

I - vitaliciedade, com prazo minimo de 4 (quatro) anos de exercicioc na magistratura federal na
Primeira Regifio;

IT — caso tenha interrompido, sem justificativa, participagdo em evento externo anterior ou

apresentado aproveitamento insatisfatdrio, a participagdo em outro evento somente podera ocorrer
apos 2 (dois) anos;

III - comprovagdo de perfeito conhecimento do idioma que sera utilizado no evento, quando
realizado no exterior, por meio de certificado de conclus@o de curso regular de lingua estrangeira
ou atestado idéneo que indique o nivel de profici€ncia do juiz interessado;

IV — nic responder a processo administrativo disciplinar ou nfo haver recebido qualquer punigio
dessa natureza nos tiltimos 2 (dois) anos;

V — nfio possuir despachos, decisbes ou sentengas pendentes além do prazo legal,
injustificadamente;

VI - ndo haver usufruido de idéntice beneficio nos ultimos 5 (cinco) anos;
VII - ndo apresentar baixa produtividade no exercicio da fungéo.
Art. 89. Séo critérios atinentes aos servigos judiciarios:

I — ntmero de afastamentos, observado o total dos juizes em atividade na sede da segdo e da
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subseg@o, sera o seguinte:

a) de 4 a 10 juizes em atividade, afastamento de um juiz;

b) de 11 a 20 juizes em atividade, afastamento no maximo de 2 juizes;
¢) de 21 a 39 juizes em atividade, afastamento no maximo de 3 juizes;
d) de 40 a 59 juizes em atividade, afastamento no méximo de 4 juizes;
e} acima de 59 juizes em atividade, afastamento no maximo de 5 juizes.

II - quando houver menos de 4 juizes em atividade, ndo podera haver afastamento, salvo se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo, hipbtese em que se admitira o afastamento de 1 juiz;

IIT — o total de afastamentos ndo poderd exceder a 5% (cinco por cento) do niimero de juizes em
atividade em primeiro e segundo grau, limitado, contudo, a vinte afastamentos simultineos.
Considera-se em efetivo exercicio o niimero total de juizes em atividade, excluidos os que se
encontram em gozo de:

a) licenga para tratamento de satde;

b) licenga por motivo de doenga em pessoa da familia;

¢} licenga para repouso a gestante;

d) afastamento para exercer a presidéncia de associagido de classe;
e) afastamento em razdo da instauragéo de processo disciplinar.

IV - havendo nimero de interessados superior ao previsto neste artigo, a escolha recaira,
sucessivamente, no juiz que ainda néo usufruiu do beneficio, no juiz com maior tempo de servigo
na carreira a partir da posse ou no mais idoso;

V - quando o afastamento for deferido para cidade onde haja vara federal vinculada & Primeira
Regido, o juiz interessado poderad ser designado para prestar auxilio pelo periodo de duragdo do
curso ou seminario, a critério do Tribunal, segundo recomendagio da corregedoria regional;

VI - ¢ vedado o afastamento simultdneo dos juizes que atuem na mesma vara. Nas localidades
onde houver apenas um juiz, a autorizacdo de afastamento sd poderd ocorrer sem prejuizo da
prestagdo jurisdicional.

Art. 90. Sdo critérios atinentes aos prazos de afastamento:

I — € vedado o afastamento de juiz por prazo superior a 2 (dois) anos, concedido de uma s6 vez ou
em prorrogagdo. Se o afastamento for por periodo igual ou inferior a 1 (um) ano, ndo podera ser
concedido novo afastamento antes de decorridos 2 (dois) anos; se por prazo superior a 1 (um) ano,
antes de decorridos 4 (quatro) anos;

II - o gozo de férias pelo juiz, sempre acrescidas de um tergo (1/3), devera coincidir com as férias
na instituicdo de ensino promotora do curso. Se o periodo das férias escolares for inferior a 60
(sessenta) dias, o remanescente serda usufruido posteriormente a conclusio do curso;[121]

III — quando a soma dos periodos individuais de afastamentos legais e regimentais for superior a
10% (dez por cento) do total de dias uteis do ano, sera vedado o afastamento para participagdo em
eventos de capacitagio durante o exercicio em curso, excluidos os periodos de férias, recesso e
feriados;

IV — no caso de remocio, os periodos previstos neste artigo ¢ seus incisos serdo computados na
secdo judiciria de destino para posicionamento do juiz na ordem de preferéncia da seccional;

V —nos dois primeiros anos ap6s nomeado titular de uma vara, o juiz federal substituto promovido,
ou o juiz federal ou o juiz federal substituto que forem removidos, ndo poderdo se afastar da sede
do juizo, por prazo superior a 60 (sessenta) dias, para frequentar curso de especializagdo, pOs-
graduagfio ou similar, salvo quando a movimentago anterior tiver ocorrido no 8mbito da mesma
secdo judiciaria.
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Art. 91. A ESMAF comunicaré a corregedoria regional, para os devidos registros e providéncias,
quando for o caso, o cumprimento ou ndo, pelo juiz afastado, das obrigages assumidas com o
afastamento.

Art. 92. O preenchimento dos requisitos deste provimento ndo gera direito ao afastamento. O
deferimento do pedido se fara pelo critério da conveniéncia administrativa.

Art. 93. Podera ser autorizado, ainda, e pelo prazo estabelecido pelo Tribunal, o afastamento:

I — de juiz que ndo se licenciou durante a participagéio no curso, para elaboragdo do trabalho de
conclusdo;

IT — quando necessario para a apresentagdo ou defesa do trabalho de concluséo.

Art. 94. Observar-se-a, ainda, quanto aos afastamentos para frequéncia a curso ou seminario de
aperfeigoamento e estudos juridicos:

I — nos afastamentos deferidos, ndo haverd 6nus para a Justica Federal, excluidos os vencimentos ¢
vantagens;

IT — durante o periodo de afastamento, o juiz beneficiado ndo podera ser removido ou promovido
por merecimento;

III — a Asmag devera manter, devidamente atualizado, o cadastro dos juizes, de forma que permita
a mensuracdo de todos os periodos de afastamento, individualmente e por seccional;

IV — ndo tera direito & percepc¢do de didrias o juiz que se afastar para realizagdo de curso por mais
de 30 (trinta) dias, salvo se a sua participagdo for obrigatéria ou de iniciativa da administragdo do
Tribunal.

Seciio ITI — Dos Afastamentos por Periodo Inferior a 30 (trinta) Dias

Art. 95. Compete ao corregedor regional analisar e decidir todos os afastamentos por periodo
inferior a 30 (trinta) dias, que serfo formulados eletronicamente (via E-SIAM).

Art. 96. Os afastamentos de juizes de primeiro grau para frequéncia a curso, encontro, congresso
ou seminario de aperfeicoamento juridico, por periodo inferior a 30 (trinta) dias, serdo analisados e
decididos pelo corregedor regional, que observara, no que couber, as regras previstas na Secéo 11
deste capitulo.

§ 1° Além da solicitagdo via E-SIAM, o corregedor regional podera exigir qualquer documento ou
promover qualquer diligéncia que entenda necessaria a apreciagéo do pedido.

§ 2° E obrigatéria a apresentagdo de certificado de participagio, podendo ainda ser exigido do juiz
o resumo dos estudos ou relatério sobre os temas discutidos.

§ 3° Nos eventos promovidos pelo Tribunal ou pela ESMAF ¢ nos encontros realizados pela
associac@o dos juizes federais do Brasil ou pela associag@o dos juizes federais da Primeira Regido,
nfio se aplicam os limites referidos no art. 89. deste provimento, salvo estipulagfio em contrario.
Igual disciplina € aplicada aos afastamentos de diretores e delegados, desde que destinados a
participagdo em reuniGes deliberativas convocadas pelas referidas associagoes.

§ 4° O Tribunal podera deferir o pagamento de diarias, na forma da lei.

Se¢do IV — Dos Afastamentos para Exercicio de Mandato Classista[122]
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Art. 97. Conceder-se-a4 licenga ao magistrado para representagdo de classe, sem prejuizo do
subsidio, das vantagens ou de qualquer direito inerente ao cargo.

§ 1° Fardo jus a licenga:

I — os eleitos para cargos de direcdo de associagiio de classe de &mbito nacional, no nimero
maximo de trés magistrados, incluido, neste limite, o magistrado afastado para o exercicio da
presidéncia da respectiva entidade;

IT — um magistrado eleito para o cargo de presidente de associagéo de classe regional.

§ 2° A licenca terd duragdo igual & do mandato, podendo ser prorrogada no caso de reelei¢do por
uma Unica vez.

Capitulo IV — Das Férias

Art. 98. O afastamento de juizes por gozo de férias terd a seguinte disciplina, sem prejuizo de
outras determinagdes do Tribunal:

I — os juizes da mesma vara ndo poderdo entrar em gozo de férias simultaneamente;

IT — em cada més deverd permanecer em exercicio, na se¢do ou subsegdo judicidria, pelo menos
metade do nimero efetivo de juizes, desconsiderando-se a fracéo;

IIT — na existéncia de interesse pelo mesmo periodo, devera prevalecer o acordo entre os juizes
interessados, respeitado o critério do rodizio, especialmente nos meses de janeiro e julho. Para
fixagdo do mencionado rodizio, prevalecera, inicialmente, o critério da antiguidade na carreira;

IV - os conflitos ndo compostos pelo acordo ou decorrentes do desrespeito ao rodizio serdo
resolvidos pelo diretor do foro da secéo judiciaria, com a possibilidade de revisdo do ato pela
Corregedoria Regional, por provocagéo do interessado, sem prejuizo do recurso cabivel;

V — ¢é vedado ao magistrado o acimulo de mais de 2 (dois) periodos consecutivos de férias néo
gozadas, ainda que por necessidade de servigo.[123]

Paragrafo unico. O diretor do foro da se¢@o judicidria devera remeter, até o ultimo dia Gtil do més
previsto em regulamentagio propria, a Corregedoria Regional, a escala de férias acompanhada, se
for o caso, de sua decisdo, de eventuais pedidos de revisdo e das respectivas respostas dos
interessados.

Art. 99. O juiz que se afastar da vara por motivo de férias, licenga, frequéncia a cursos, convocacgio
ou término de designacio ndo podera reter fisicamente os processos que lhe foram conclusos para
despacho, decisdo ou sentenga, devendo entrega-los a secretaria, a fim de possibilitar a apreciagéo
pelo seu sucessor. Nao devera haver movimentagao processual para o sucessor.

Capitulo V — Das Substituicdes Automaticas

Art. 100. O juiz federal e o juiz federal substituto da mesma secdo ou subsegdo judicidria serdo
substituidos, automaticamente, na ordem seguinte:

I — pelo juiz federal substituto ou juiz federal da mesma vara;

II - pelo juiz federal substituto das varas de numeragéo ordinal subsequente, observando-se,
primeiro, identidade da competéncia;

IIT — pelo juiz federal das varas de numeragdo ordinal subsequente, observando-se, primeiro, a
identidade da competéncia.
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§ 1° As substituicdes automaticas previstas neste artigo serfo efetivadas independentemente de
designacdo do Tribunal e ocorrerdo nos casos de afastamentos decorrentes de férias, licengas,

convocagdes, compensacgdes, vacincias, impedimentos ocasionais ou faltas.

§ 2° A vara de numero inicial ¢ considerada subsequente 4 de niimerc final. A vara de menor
numeracdo ¢ considerada subsequente a de maior numeragdo, para efeito de ordenagdo, nos casos
de identidade de competéncia. Esgotada a possibilidade de substituigdo automatica pelo critério da
identidade de competéncia, sera observada, de forma sucessiva, a seguinte ordem de substitui¢éo

das varas: execuggo fiscal, civel, agraria, previdenciaria, criminal, JEF ¢ turma recursal.

§ 3° As substitui¢es automaticas nas turmas recursais obedecerfo a seguinte ordem:

I — Secdes judiciarias com 1 furma recursal:

TITULAR SUBSTITUTO
1° Relator 2° Relator
2° Relator 3° Relator
3° Relator 1° Relator

II - Secdes judicidrias com 2 turmas recursais:

TITULAR

1° Relator / 1* Turma

1° Relator / 22 Turma

SUBSTITUTO

1° Relator / 22 Turma

1° Relator / 1* Turma

2° Relator / 1* Turma

2° Relator / 2% Turma

2° Relator / 2° Turma

2° Relator / 1% Turma

3° Relator / 1* Turma

3° Relator / 2* Turma

3° Relator / 2* Turma

3° Relator / 12 Turma

IIT - Segdes judiciarias com 3 turmas recursais:

TITULAR SUBSTITUTO
1° Relator / 12 Turma 1° Relator / 22 Turma
1° Relator / 2* Turma 1° Relator / 3 Turma

1° Relator / 3% Turma

1° Relator / 1* Turma

2° Relator / 12 Turma

2° Relator / 2 Turma

2° Relator / 3* Turma

2° Relator / 2% Turma

2° Relator / 3 Turma

2° Relator / 12 Turma
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3° Relator / 12 Turma 3° Relator / 2* Turma

3° Relator / 3* Turma 3° Relator / 1* Turma

3° Relator / 22 Turma 3° Relator / 32 Turma

VI — Segdes judiciirias com 4 turmas recursais:

TITULAR SUBSTITUTO

1° Relator / 12 Turma 1° Relator / 2* Turma

1° Relator / 2* Turma 1° Relator / 3* Turma

1° Relator / 32 Turma 1° Relator / 4* Turma

1° Relator / 4* Turma 1° Relator / 1* Turma

2° Relator / 1* Turma 2° Relator / 2° Turma

2° Relator / 2* Turma 2° Relator / 3* Turma

2° Relator / 32 Turma 2° Relator / 4* Turma

2° Relator / 4* Turma 2° Relator / 1* Turma
3° Relator / 1* Turma 3° Relator / 22 Turma

3° Relator / 22 Turma 3° Relator / 3 Turma

3° Relator / 3* Turma 3° Relator / 4* Turma

3° Relator / 4* Turma 3° Relator / 12 Turma
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§ 4° O juiz federal somente exercera a substituicdo no caso de inexisténcia de juiz federal substituto
em condig¢des de exercer ¢ encargo na mesma secéo ou subse¢ao judicidria.

§ 5° Na inconveniéncia de que as secretarias € os gabinetes das varas envolvidas na substituigdo
localizem-se em prédios diferentes, a substituicdo sera feita de modo que a localizagdo fisica no
mesmo prédio prefira 4 regra de que a vara de menor numeragéo € considerada subsequente a de
maior numeragdo, prevista no paragrafo segundo, parte inicial. De qualquer modo, prevalecera a
localizagao fisica de varas e gabinetes a regra da identidade ou afinidade de competéncia prevista
no paragrafo segundo, parte final.

§ 6° Sera evitada a cumulagéo de substituico, ficando excluido temporariamente do encargo o juiz
que ja estiver respondendo por outra substitui¢do, salvo se todos os juizes substitutos ou titulares da
secdo ou subsegdo judicidria estiverem na mesma situagdo.

§ 7° Evitar-se-4 o adiamento de audiéncia nos casos de substituicdo automética, ficando excluido
temporariamente do encargo da substitui¢do o juiz que tiver audiéncia ja designada no dia da
substitui¢do, salvo se todos os juizes da se¢do ou subsegfo judiciaria estiverem na mesma situagéo.
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O juiz que redesignar audiéncias de quaisquer das varas durante a substitui¢io automatica devera
comunicar & corregedoria regional, por oficio, a relagdo das audiéncias adiadas e o motivo.

§ 8° Se o juiz substituto estiver na titularidade de outra vara criminal, as audiéncias dos processos
impares da vara onde ¢ lotado serdo realizadas pelo juiz federal.

§ 9° Se o juiz substituto estiver na titularidade de 2 (duas) varas criminais, as audiéncias da vara
onde estiver respondendo serdo realizadas pelo juiz federal substituto da vara subsequente de
idéntica competéncia ou, ndo havendo, a substituicdo ocorrera conforme o critério definido na parte
final do § 2° deste artigo.

§ 10 O juiz a ser substituido devera informar o motivo e o periodo de substituigdo ao juiz diretor do
foro da se¢do judicidria, para que seja encaminhada informagfio 4 presidéncia, a fim de efetuar
pagamento de vantagem pecuniéria, se for o caso. Esse procedimento nio dispensa o pedido de
autorizacdo ao presidente do Tribunal quando for necessério.

§ 11. As substitui¢des dentro da mesma vara (inciso I) dispensam a comunicagdo & diretoria do
foro, salvo quando implicarem pagamento de diferenga remuneratoria em razdo do exercicio da
titularidade.

§ 12. E vedado ao juiz fazer indicagéio do seu substituto com inversdo da ordem referida no caput
deste artigo. A fim de evitar incidentes nas substituigdes e mediante provocagdo do interessado,
podera a presidéncia do Tribunal, ouvida sempre a corregedoria regional, excluir o juiz de
substituicdo automética em determinadas varas da se¢do ou subsegdo judicidria, podendo haver
imposigéo de medida compensatoria.

§ 13. Nas subsecdes onde houver apenas um juiz, ou ndo houver juiz, a substituicdo sera automatica
e obedecera ao disposto nos paragrafos anteriores, no que couber. No tocante a vara subsequente, a
substituicdo ocorrera pelo juiz federal substituto das varas indicadas no Anexo XI deste
Provimento, e, no caso de impossibilidade, pelo juiz federal substituto das varas de numeragio
ordinal subsequente 4 vara indicada, observando-se, primeiro, identidade da competéncia € o
disposto no § 2°.[124]

§ 14. Os juizes federais substitutos que estejam na titularidade plena de vara, por prazo igual ou
superior a 60 (sessenta) dias, bem como os que estejam nos juizados especiais federais, somente
exercerdo a substituicio automéitica nas varas comuns no caso de inexisténcia de juiz federal
substituto em condi¢bes de exercer o encargo na mesma seg¢do ou subsegdo.[125]

§ 15. Sempre que ultrapassado o prazo de 60 (sessenta) dias de afastamento do juiz federal em
decorréncia de convocagfo, licenga para tratamento de safide, licenga-prémio e outros motivos, o
juiz federal substituto designado nos termos do inciso Il do caput deste artigo ficara dispensado de
suas func¢des originarias enquanto perdurar a substituigdo. Nos demais casos, somente por ato da
presidéncia da Corte havera substituigdo com prejuizo das fungdes originarias do juiz.

§ 16. No ambito dos juizados especiais federais, havendo juiz auxiliar na unidade jurisdicional, a
substituicdo automatica ocorrera na seguinte ordem: titular, substituto e auxiliar (em ordem de
antiguidade no auxilio), sendo que o ultimo é substituido pelo primeiro. As varas JEF seguirfio a
ordem crescente para efeito de ordenacéo. A vara JEF de nlimero inicial é considerada subsequente
a de nimero final. Esgotada a possibilidade de substituicdo automaética pelo critério da identidade
de competéncia (JEF), serd observada, de forma sucessiva, a seguinte ordem de substituicdo das
varas: execugdo fiscal, civel, agréria, previdencidria e criminal.[126]

§ 17. Se, por algum motivo, o juiz deixar de ter atuagdo nos juizados, o juiz que o suceder recebera
a mesma numeragio sequencial, bem como o respectivo acervo.[127]

§ 18. Se houver ampliagdo do niimero de juizes em atuagdo nos juizados, serdio criados nimeros
sequenciais novos, € a corregedoria regional decidira sobre a redistribuicio de feitos em
andamento.[128]

§ 19. Os casos omissos serdo encaminhados pelo juiz diretor do foro da seg¢do judiciaria ao
presidente do Tribunal, para decisfo.[129]
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§ 20. Os juizes federais e os juizes federais substitutos, durante o periodo de substituigdo
automatica, ndo podem restringir a sua atuago tdo somente ao conhecimento de pedidos, agoes,
procedimentos e medidas de urgéncia destinados a evitar perecimento de direito, assegurar a
liberdade de locomogdo ou garantir a aplicagdo da lei penal, visto que essa restri¢do € dirigida tdo
somente ao juiz plantonista.[130]

Art 101. As substitui¢des de juizes fora do 4mbito territorial das respectivas se¢des judiciarias ndo
serdo automaticas e dependerdo de designacdo do presidente do Tribunal, ouvido o corregedor-

geral regional.[131]

Art. 102 - A substitui¢io eventual por magistrados lotados na mesma vara federal serd automatica
por até 15 dias no més, depedendo, a partir do 16° dia, de designagfio do presidente do Tribunal,
conforme diretriz da Resolugdo 341/2015 do Conselho da Justiga Federal.

Art. 103. Em caso de impedimento ou suspei¢io processuais, firmados nos préprios autos pelo juiz
federal ou juiz federal substituto, os processos respectivos permanecerdo na vara originaria ¢ serdo
remetidos ao seu substituto legal apenas para o fim de despacho, decisdo ou sentenga, cabendo a
movimentagdo processual & vara de origem.

§ 1° Salvo a hipétese de designagdo especifica do presidente do Tribunal, o substituto automaético,
segundo as regras do art. 100 deste provimento, serd o substituto legal do juiz impedido ou
suspeito.

§ 2° - nas hipéteses de impedimento ou suspei¢do de juiz federal ou juiz federal substituto, os
processos serdo reatribuidos dentro da mesma vara, efetuando a propria secretaria a compensagéo,
com o primeiro processo da mesma classe, atribuido inicialmente ao juiz ndo impedido ou suspeito,
a dar entrada na Vara apds a declaragdo de impedimento ou suspei¢do.[132]

§ 3° Os juizes deverdo encaminhar, semestralmente, a corregedoria regional quadro demonstrativo
em que conste a relacdo dos feitos em que foi declarada ou reconhecida sua suspeicdo ou
impedimento, para fins de anotagdo e controle.

§ 4° Em situacdes excepcionais, € mediante minuciosa justificativa do juiz federal e do juiz federal
substituto lotados na mesma vara e declarados ou reconhecidos suspeitos ou impedidos, de forma
sucessiva, podera o corregedor regional autorizar a redistribui¢do de processos, a fim de preservar
os principios da celeridade processual, da dignidade da Justica e da efetividade da jurisdigéo.

Capitulo VI — Do Traje Oficial

Art. 104. Os juizes, sem exceg¢do dos que atuam nos juizados especiais federais, usarfio toga
durante as audiéncias (Lei n. 5.010/66, art. 31), conforme modelo aprovado pelo Conselho da
Justica Federal — CJF.

Capitulo VII — Do Plantio

Art. 105. O periodo de plantdo compreende sabados, domingos, feriados, recessos e, nos dias tteis,
o0 horario fora do expediente externo fixado pelo Tribunal.

§ 1° Os juizes diretores de foro deverdo informar a corregedoria regional, mensalmente, at¢ o
ultimo dia util do més anterior ao do plant8o, por via eletrénica, dados sobre a escala de plantdo dos

38/110



1810472016 :: SEI/ TRF1 - 2052652 - Provimento Coger ::

hitps:/sei trf1.jus.br/sei/controlador php?acao=documente_imprimir_web&acac_origem=arvore_visualizar&id_documento=2238713&infra_sistema=1...

juizes com os respectivos locais e telefones de atendimento, bem como a relagdo dos servidores
designados para o atendimento.

§ 2° Em nenhum caso o periodo de plantéo serd inferior a 03 (trés) dias.[133]

Art. 106. O juiz de plantdo, designado segundo o critério previsto no art. 60 § 5°, deste provimento,
e em sistema de rodizio, somente tomar4 conhecimento das seguintes matérias[134]:

I - pedidos de habeas-corpus ¢ mandados de seguran¢a em que figurar como coatora autoridade
submetida & competéncia jurisdicional do magistrado plantonista;

IT — medida liminar em dissidio coletivo de greve;

IIT — comunicagdes de prisdo em flagrante e a apreciagdo dos pedidos de concessdo de liberdade
provisdria;

IV — em caso de justificada urgéncia, de representa¢do da autoridade policial ou do Ministério
Publico visando a decretag@o de prisdo preventiva ou temporaria;

V — pedidos de busca e apreensdio de pessoas, bens ou valores, desde que objetivamente
comprovada a urgéncia;

VI — medida cautelar, de natureza civel ou criminal, que néo possa ser realizado no horario normal
de expediente ou de caso em que da demora possa resultar risco de grave prejuizo ou de dificil
reparacio;

VII — medidas urgentes, civeis ou criminais, da competéncia dos Juizados Especiais a que se
referem as Leis n® 9.099, de 26 de setembro de 1995, e 10.259, de 12 de julho de 2001, limitadas as
hipdteses acima enumeradas.

§ 1° O Plantdo Judiciario ndo se destina a reiteragdo de pedido ja apreciado no orgéo judicial de
origem ou em plantdo anterior, nem a sua reconsideragdo ou reexame ou a apreciagio de solicitagdo
de prorrogacdo de autorizacio judicial para escuta telefonica.

§ 2° As medidas de comprovada urgéncia que tenham por objeto o deposito de importancia em
dinheiro ou valores s6 poderdo ser ordenadas por escrito pela autoridade judiciaria competente € s0
serdo executadas ou efetivadas durante o expediente bancario normal por intermédio de servidor
credenciado do juizo ou de outra autoridade por expressa ¢ justificada delegagdo do juiz.

§ 3° Durante o Plantio nfio serfic apreciados pedidos de levantamento de importincia em dinheiro
ou valores nem liberacéo de bens apreendidos.

§ 4° O servigo de plantdo manterd registro préprio de todas as ocorréncias e diligéncias havidas
com relagio aos fatos apreciados, arquivando em pasta propria cOpia das decisdes, oficios,
mandados, alvaras, determinagdes e providéncias adotadas.

§ 5° Os pedidos, requerimentos e documentos que devam ser apreciados pelo magistrado de plantio
serdo apresentados em duas vias, ou com cdpia, e recebidos pelo servidor plantonista designado
para a formalizagdo e conclusdo ao juiz plantonista.

§ 6° Os pedidos, requerimentos, comunicagdes, autos, processos e quaisquer papeis recebidos ou
processados durante o periodo de plantdo serdo recebidos mediante protocolo que consigne a data e
a hora da entrada e o nome do recebedor.

§ 7° O juiz plantonista determinara todas as providéncias necessarias, mesmo quando se tratar de
matéria estranha a sua competéncia privativa, ndio se estabelecendo, em nenhum caso, sua
vinculagdo aos feitos, que deverdo ser enviados, necessariamente,  distribui¢do regular no primeiro
dia 1til apo6s o respectivo plantio.

§ 8° O juiz plantonista poderd, mediante prévia indicagéio do juizo da execucfio, atender acusados e
processados para os fins de cumprimento da obrigagio de comparecer, informar ou justificar as

suas atividades, nos termos do art. 78, §2°, ¢, do CP; art. 89 da Lei n. 9.099/1.995 e, art. 132, §1°, b,
da Lei 7.210/1984, que devera ser registrado em livro proprio para fins de acompanhamento.[135]
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§ 9° Os codigos de movimentagdio processual correspondentes aos atos processuais realizados
durante o plantfio deverdo ser langados no sistema, pela secretaria da vara receptora, logo apds a
distribui¢do do feito, registrando-se, no complemento facultativo, as datas de realizag@o dos atos
praticados fora do expediente forense, com a indicagdo, inclusive, da matricula do juiz plantonista,
para fins estatisticos.

Art. 107. Cabe ao juiz diretor do foro disponibilizar, durante o periodo de plantdo, as condi¢des de
funcionamento do juizo plantonista e, na medida do possivel, o sistema de processamento de dados
da seccional, a fim de ser rechagada a repeti¢éo indevida de postulagoes idénticas.

Art. 108. Durante o plantio, é facultativa a permanéncia dos juizes ¢ servidores na sede da Justica
Federal, devendo, porém, em qualquer caso, permanecer de prontiddo e em local acessivel na segio
ou subsecdo judicidrias.

Parigrafo inico. Facilitar-se-4 o livre acesso dos membros ¢ servidores do Ministério Piblico as
suas respectivas salas de trabalho localizadas no Forum, no periodo de recesso natalino.[136]

Art. 109. A portaria mensal de escala do juiz e servidores, diretor de secretaria e oficial de justica
plantonistas, preferencialmente, devera conter a designacdo de seus substitutos eventuais, segundo
as peculiaridades locais, e observar o sistema de rodizio, de acordo com a sequéncia numérica
crescente das varas[137]. Tal portaria devera ser afixada na entrada do edificio-sede da se¢do ou
subsecao judicidria e publicada no boletim de servico da seccional e, quando possivel, no Didrio da
Justiga Federal da Primeira Regido — e DJF1, devendo ser divulgados os nomes dos plantonistas
apenas 05 (cinco) dias antes do plantdo.[138].

§ 1° Cabera aos diretores de Secretaria das varas designadas escolher, entre os servidores das
respectivas varas e turmas recursais, necessariamente ocupantes de fungdo comissionada, aqueles
que prestardo auxilio no plantdo do recesso forense.[139]

§ 2° Serdo designados inicialmente os juizes das varas e turmas recursais imediatamente posteriores
aquelas que participaram do plantdo do recesso do ano anterior.[140]

§ 3° Cabera aos juizes federais e aos juizes federais substitutos responder pelo plantdo, na mesma
proporgao, permitida a divisdo de tarefas e dias de atuagdo entre eles[141].

§ 4° A fim de preservar a correta alternincia de juizes, excluir-se-d0 do plantdo no carnaval, na
Semana Santa e recesso de fim de ano o juiz federal e o juiz federal substituto que tenham
funcionado em tais periodos anteriormente, salvo na hipdtese de inexistir, em condi¢bes de
igualdade, outro juiz para concorrer.[142]

§ 5° O juiz em exercicio nos juizados especiais federais e nas turmas recursais participara
normalmente do plantfo, tomando-se por base sua lotagdo original, respeitadas as regras definidas
neste provimento.[143]

Art. 110. Nas se¢des judiciarias de Goias (sede)[144], do Maranhdo (sede), da Bahia (sede), do
Distrito Federal e de Minas Gerais (sede) funcionardo, no recesso de 20 de dezembro a 6 de janeiro,
concomitantemente, o diretor do foro para o plantdo administrativo ¢ 2 (dois) juizes plantonistas
para o plantdo judicial, segundo escala baixada pelo juiz dirctor do foro.

§ 1° Nesse periodo, os pedidos serdo encaminhados aos juizes plantonistas apos prévia distribuigio,
que ficara registrada em livro proprio, aberto para tal fim pelo juiz diretor do foro.

§ 2° Um servidor da area administrativa serd designado para proceder a distribuicdio € ao registro
em livro proprio.

Art. 111. O plantio deve ocorrer em todas as subsegdes judiciarias, observando-se, ainda, o
seguinte:

I - a portaria com a escala de plantdo serd baixada pelo juiz federal diretor do foro da segdo ou
subsecao judicidria incumbida do plantio;

II — nos dias tuteis, fora do expediente normal (externo), quando houver apenas um juiz na subse¢io
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judicidria, sera ele incumbido integralmente do plantdo. Havendo mais de um juiz em atividade na
subseg@o, o plantfio dar-se-4 por rodizio;

ITI — nos finais de semana, nos feriados, nos pontos facultativos e nos recessos (Lei n. 5.010/66, art.
62), o plantdo das subsecdes judiciarias sera realizado pelo plantonista da sede da secdo judiciaria,
salvo nas subsegdes judicidrias com mais de uma vara federal, que realizardo seu proprio plantdo, e
nas subseg¢des a seguir elencadas:[145]

a) Subse¢do Judiciaria de Passos/MG — pelo plantonista da Subsegao Judiciaria de Uberaba/MG

b) Subsegio Judiciaria de Sdo Sebastido do Paraiso/MG — pelo plantonista da Subsecgéo Judiciéria
de Uberaba/MG;

¢) Subseclo Judiciaria de Muriaé/MG — pelo plantonista da Subse¢fo Judicidria de Juiz de
Fora/MG;

d) Subsecdo Judicidria de Ituiutaba/MG — pelo plantonista da Subsegdo Judiciaria de
Uberlandia/MG;

e) Subsecdo Judicidria de Janauba/MG — pelo plantonista da Subse¢do Judiciaria de Montes
Claros/MG;

f) Subsegdo Judiciaria de Paracatt/MG — pelo plantonista da Subsecio Judiciaria de Patos de
Minas/MG;

g) Subsegdo Judicidria de Tedfilo Otoni/MG — pelo plantonista da Subsegdio Judicidria de
Governador Valadares/MG;

h) Subse¢do Judicidria de Unai/MG — pelo plantonista da Subsecfo Judiciaria de Patos de
Minas/MG;

i) Subsecdo Judiciaria de Pogos de Caldas/MG — pelo plantonista da Subsecdo Judiciaria de Pouso
Alegre/MQG.

i) Subsecio Judiciaria de Vilhena/RO — pelo plantonista da Subsegio Judiciaria de Ji-Parana - RO;
k) Subsecdo Judiciaria de IThéus/BA — pelo plantonista da Subsecfio Judiciaria de Itabuna/BA,;
1) Subsec¢do Judiciaria de Balsas/MA — pelo plantonista da Subse¢do Judiciaria de Imperatriz/MA.

IV — Os feitos submetidos ao plantfio cuja peticdo for recebida até as 21h, exceto os de Habeas
Corpus ou casos de iminente perecimento de direito, serdo submetidos imediatamente ao
magistrado de plantdo, por intermédio do diretor de secretaria de plantdo. Apo6s este horario,
deverdo ser encaminhados ao diretor de secretaria de plantdo no dia seguinte:

a) a partir das 7h, quando dia util;
b) a partir das 8h, aos sabados, domingos e feriados.

§ 1° Na hipoétese da subseciio judiciaria encarregada do plantio ndo contar com pelo menos 50%
(cinquenta por cento) dos seus cargos de magistrado providos, ou com pelo menos 4 (quatro)
magistrados em efetivo exercicio, seu diretor podera solicitar ao diretor do foro que, ouvida a
Corregedoria Regional, o plantio, episodicamente, ¢ enquanto perdurar a situacéo, seja realizado
pelo plantonista da sede da secdo judicidria ou da subsec¢fo judicidria mais préxima, que o possa
realizar, mediante publicagio de aviso, na sede da subsegio judicidria, no qual constardo os dados
do plantonista e formas de realizagdo de contato, bem como o nome do servidor plantonista local
encarregado de eventuais contatos.[146]

§ 2° Em toda subsegdo judicidria deverd permanecer pelo menos 01 (um) servidor plantonista,
responsdvel pelos procedimentos executorios das medidas determinadas pelo juiz plantonista, bem
assim para orientagdo aos jurisdicionados quanto ao correto direcionamento dessas demandas
durante o periodo e demais providéncias que visem a evitar o perecimento do direito.[147]

Art. 112. Nas auséncias e impedimentos do juiz plantonista, observar-se-4 o seguinte, conforme
portaria referida no art. 109 deste provimento:
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I — o da capital sera substituido pelo juiz plantonista substituto da capital;
II - o da subsecdo com mais de um juiz, pelo juiz plantonista substituto da subsegéo;
IIT - o da subse¢do com apenas um juiz, pelo juiz plantonista da se¢éo ou subsecio que a abranja.

Art. 113 As atividades do juiz plantonista serfo realizadas conforme as diretrizes da Resolucdo
71/2009 do Conselho Nacional de Justica, da Resolugido 70/2009 do Conselho da Justica Federal e
do Provimento/COGER 38/2009, todos com suas altera¢des posteriores.

§ 1° A compensa¢do de plantdo cumprido por juiz observard o disposto na Resolugéo 70/2009 do
Conselho da Justica Federal, com suas alteragdes posteriores, observada a delegacdo de
competéncia ao diretor do foro da secdo judicidria a que o magistrado estiver vinculado para
analisar e decidir os pedidos respectivos.

§ 2° A comprovagdo de cumprimento de plantdo presencial pelo magistrado sera feita mediante
relatorio proprio de responsabilidade do diretor de secretaria plantonista, indicando o
comparecimento do juiz a sede da se¢do ou subsec¢io judicidria a0 menos uma vez durante cada dia
de plantdo a ser compensado.

I — Caberi ao diretor de secretaria plantonista, no primeiro dia 0til apés o plantdo do magistrado,
encaminhar o relatorio referido no caput deste artigo a diretoria do foro da respectiva secéo
judiciaria.

IT — Alternativamente, podera ¢ juiz comprovar o cumprimento de plantio presencial mediante:

a) relatério a ser emitido pela drea de tecnologia da informacfo, atestando o acesso a equipamento
de informaética instalado na sede da seg¢do ou subsegdo judicidria com uso do nome de usuério e
senha do proprio magistrado; ou

b) copia de registro de entrada do magistrado na sede da secéio ou subsegado judiciaria efetuado pelo
setor de seguranca.

I — Para efcito do disposto no paragrafo anterior, devera o juiz plantonista encaminhar a diretoria
do foro da segdo judiciaria os meios de prova nele mencionados.

§ 3° Os magistrados farfo jus 4 compensagéo de todos os dias trabalhados em regime de plantdo
durante o recesso forense, independentemente de comprovagio de comparecimento ao juizo, nos
dias n#o uteis (sdbados, domingos e feriados de 25/12 e 01/01).

§ 4° A compensagio ficard sempre condicionada ao interesse do servigo e o periodo de sua fruigio
sera fixado pelo diretor do foro.

§ 5° Os casos omissos serdo decididos pelo Corregedor Regional.

Capitulo VIII - Das Inspecgoes

Secfio I — Disposicoes Preliminares

Art. 114. Inspegéo ordindria € o procedimento previsto no art. 13, III, IV e VIII, da Lei n. 5.010/66,
para verificagio dos servigos internos de vara federal e de turma recursal[148]. A inspe¢do judicial
objetiva a busca da eficiéncia e do aprimoramento dos juizos e servigos administrativos, judiciarios
e cartordrios que lhes sdo afetos, bem assim a troca de experiéncias. A inspe¢do deve procurar o
esclarecimento de situagdes de fato, a prevengéio de irregularidades, o aprimoramento da prestagéo
jurisdicional, a celeridade nos servigos cartordrios e, se for o caso, 0 encaminhamento para
apuracao de suspeitas ou faltas disciplinares.[149]

§ 1° A escala da inspegdo deve ser definida em reunifio conjunta e de comum acordo por juizes
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federais e juiz diretor de foro, de modo que o periodo de inspegéo de uma vara néo coincida com o
de outra, exceto no caso das se¢des judicidrias com mais de 6 (seis) varas.

§ 2° A inspecdo se realizara durante o primeiro semestre do ano, até 30 (irinta) de julho.[150]

§ 3° A programagdo das inspe¢Oes devera ser informada & corregedoria regional e divulgada no
Diario da Justi¢a Federal da Primeira Regido —e DJF1 pela diretoria do foro até o dia 30 (frinta) de
novembro de cada ano,[151] cabendo ao juiz federal fazer a comunicagéo de eventual alteragido no
periodo inicialmente definido para a respectiva vara.

§ 4° A inspegao serd executada pelo juiz federal, com o auxilio do juiz federal substituto, cabendo
ao titular da vara o exame dos processos ao seu cargo, das atividades administrativas da vara e, se
vago ou ausente o cargo de juiz federal substituto, dos processos da competéncia deste.[152]

§ 5° Ficam dispensadas da inspegdo anual as varas que tenham sido instaladas h4 menos de um ano.
[153]

Art. 115. O prazo de duragdo de cada inspegdo serd de 5 (cinco) dias uteis, podendo ser
prorrogado, no maximo, por mais 5 (cinco) dias uteis, em hip6teses excepcionais e a critério da
corregedoria regional, mediante solicitagéo fundamentada do juiz.[154]

Paragrafo unico. A inspecgéo devera ser realizada durante a jornada de trabalho fixada para a se¢éo
judicidria.

Art. 116. Os autos que serfio objeto da inspe¢fo ndo poderfio ser retirados da secretaria a partir do
quinto dia Util anterior aos trabalhos, devendo o diretor de secretaria providenciar o retorno
daqueles que se encontram fora, incluindo os que estejam com o Ministério Publico ou em
cumprimento de diligéncia, independentemente de sua natureza, sendo resguardada, em qualquer
hipoétese, a restitui¢io de prazo.

Art. 117. Previamente a realizacdo da inspe¢do, com antecedeéncia minima de 15 (quinze) dias,
[155] devera ser publicado ¢ afixado edital em local respectivo do forum com os seguintes
requisitos:

I — indicago da vara a ser inspecionada;

IT - fundamentagéo legal da inspegdo e informagdo sobre a suspensédo dos prazos (inicio e fim);
III — periodo de realizag@o, com indicacéo de dia, hora e local para seu inicio e término;

IV — determinagédo de retorno dos processos que serdo inspecionados;

V — convite a0 Ministério Publico Federal, 3 Advocacia Geral da Unido — AGU, a Defensoria
Publica da Unido e a Ordem dos Advogados do Brasil para seu acompanhamento.

Paragrafo vinico. O edital também deverd conter permisséio para que as partes apresentem as
reclamacgGes que entenderem cabiveis.

Art. 118. Com a mesma antecedéncia prevista para o edital e independentemente da sua
publicacdo, serdo afixados avisos as partes sobre a realizagdo da inspegéo, expedindo-se oficio ao
Ministério Pablico Federal, 3 AGU, & Defensoria Pablica[156] € 2 Ordem dos Advogados do
Brasil, convidando-os para acompanhamento dos trabalhos de instalagdo, desenvolvimento e
encerramento da inspegao.

Art. 119. A partir do prazo previsto no art. 116, e durante o periodo de realizagdo da inspecédo
ordinaria, excluidos os processos retirados com carga, estaro suspensos 0s prazos, a marcacgiao e a
realizagdo das audiéncias, sem, entretanto, haver interrup¢do da distribuigdo, devendo o juiz federal
ou o juiz federal substituto receber reclamagdes e, nas hipoteses de perecimento de direito, em que
deva assegurar a liberdade de locomogdo ou outra situacfo que recomende sua atengdo imediata,
atender as partes, apreciar os pedidos urgentes ou realizar audiéncias.[157]

Art. 120. O juiz federal, por meio de portaria especifica ou na prépria ata de abertura, convocara
todos os servidores da vara para auxilia-lo na execugéo dos servigos da inspe¢do, podendo, a seu
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critério, em caso de prorrogacdo da jornada de trabalho, prever internamente a compensagio de
horério, enquanto houver impossibilidade do pagamento pelas horas extraordinarias trabalhadas,
tendo em vista o impedimento legal de prestagdo de servigos gratuitos.

Paragrafo anico. Néo serdo concedidas férias aos servidores lotados na secretaria da vara que o
juiz reputar indispensaveis a realizacfo dos trabalhos.[158]

Seciio IT — Instalacéio ¢ Execucfio dos Trabalhos

Art. 121. Em data, hora e local previamente designados, apos verificagdo da presenga dos
representantes do Ministério Pablico Federal, da Advocacia Geral da Unido — AGU, da Defensoria
Publica da Unido[159] ¢ da Ordem dos Advogados do Brasil e dos servidores, o juiz federal
determinard que o diretor de secretaria lavre, em livro proprio, a ata de abertura dos trabalhos, da
qual deverdo constar:

I — data, hora e local do inicio dos trabalhos;

II — nomes do juiz federal, do juiz federal substituto, dos representantes do Ministério Publico
Federal, da AGU, da Defensoria Publica[160] ¢ da Ordem dos Advogados do Brasil e dos
servidores que participardo da realizagéo dos trabalhos;

I - nimero e data dos oficios encaminhados ao Ministério Pablico Federal, 3 AGU, a Defensoria
Puablica[161] e & Ordem dos Advogados do Brasil, convidando-os para acompanhamento dos
trabalhos de instalagdo, desenvolvimento e encerramento da inspegdo;

IV — data da publicacéo ¢ registro da afixacdo do correspondente edital.

Art. 122. Sdo objeto da inspecdo todos os processos em tramitagdo na vara; moveis, utensilios,
equipamentos, maquinario € veiculos que lhe sdo afetos; livros e pastas de uso obrigatorio ¢ aqueles
que, facultativamente, sejam utilizados[162] pela secretaria; a atividade desenvolvida pelos seus
servidores e pelos analistas judiciarios (execugdo de mandados), bem como as demais providéncias
inerentes aos trabalhos da vara.

§ 1° Poderio ser excluidos da inspegéo os processos:

I — movimentados pelos juizes (despachos, decisdes, audiéncias, inspegOes ou sentengas) e pelo
diretor de secretaria nos Gltimos 60 (sessenta) dias, desde que sejam inspecionados no minimo 200
(duzentos) processos das diversas classes em tramita¢io na vara. Para efeito da citada excluséo,
serdo considerados, além dos processos que se encontrem na fase representada pelos cddigos de
movimentagdo 218-3 (varas comuns) e 5159-0 (juizado especial), também aqueles cujo 1ltimo
codigo de movimentagdo registrado no sistema processual seja qualquer dos constantes do Anexo
este Provimento. Com esse objetivo, a Secretaria de Tecnologia da Informagéo devera implementar
as alteragdes necessdrias nos sistemas processuais informatizados da Justica Federal de primeiro
grau da Primeira Regido;[163]

IT — as execugdes fiscais com carga para o exequente ha menos de 90 (noventa) dias, tomando-se
como referéncia a data de inicio dos trabalhos;

INI — sobrestados ou suspensos nos termos dos arts. 40 da Lei n. 6.830/80 e 313 e 921 do Cdédigo de
Processo Civil (Lei 13.105/2015), e nas demais hipoteses previstas em lei;

IV — apensados, suspensos e arquivados, com ou sem baixa;

V — dentro do periodo de publicagéo de sentenga ou para interposigdo de recurso, apresentagdo de
contrarrazdes ou remessa para o Tribunal;

VI — distribuidos desde a ultima semana anterior aos trabalhos;

VII — que estejam fora da secretaria com carga dentro do prazo, hipdtese em que este ndo se
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suspendera,

VIII - com audiéncia designada;

IX - aguardando pagamento de precatdrio;

X — Processos remetidos aos Nucleos de Conciliagio.

§ 2° O prazo do inciso I do § 1° fica ampliado para 90 (noventa) dias quando se tratar de vara com
mais de 5.000 (cinco mil) processos em tramitacéo ajustada.[164]

§ 3° Néo se aplica a exclusdo de que trata o § 1° as ac¢des civis publicas, agOes populares, mandados
de seguranga coletivos, agOes de improbidade administrativa, agdes relacionadas a interesses
metaindividuais e processos criminais com réus presos, que tramitam na vara.[165]

Art. 123. No prazo fixado para inspeg¢ao, o juiz devera verificar:
I — omissdes ¢ pratica de erros ou abusos, nos termos da lei;

IT — cumprimento pela secretaria do disposto no art. 41 da Lei n. 5.010/66, dos atos, despachos e
das recomendagoes dos juizes, do Tribunal e da corregedoria regional;

III — existéncia de todos os livros previstos neste provimento € sua regular abertura, numeragio,
escrituracdo e encerramento, bem como a existéncia das pastas, igualmente, previstas neste
provimento, organizadas por ordem cronolégica dos atos praticados;

IV - encadernagéo, guarda e conservacgio dos autos, livros e papéis findos ou em andamento;

V — processos irregularmente parados e inobservancia de prazo previsto para servidores, Ministerio
Publico e partes, apurando-se suas razdes € determinando, quando for o caso, a busca e apreensédo
de autos por meio de mandado a ser expedido com antecedéncia razoavel para seu cumprimento;

VI — distribuicéo e processamento dos feitos nos termos da lei e das determinagdes da corregedoria
regional;

VII — demora injustificada no cumprimento de cartas precatdrias, especialmente criminais, e
aquelas de interesse de beneficiario de assisténcia judiciéria, e se, periodicamente, sdo cobradas as
que nio sdo devolvidas no prazo fixado;

VIII - publicacdo regular do expediente da vara;

IX - existéncia, na capa dos processos, da classe e natureza das a¢des e dos nomes dos advogados e
das partes, que deverao ser incluidos no expediente para publicagéo;

X — langamento, em pasta de entrega de autos com vista a advogados, de nome, nimero de
inscrigdo na Ordem e enderego completo do interessado, bem como do servidor que os receber em
devolugdo;

XT — cumprimento, em tempo habil, dos mandados expedidos;

XIT - baixa dos processos devolvidos e sentenciados, conferindo-se a regular numeragéo das folhas
dos autos e se as certiddes e termos lavrados foram devidamente subscritos;

XIII — cadastro de juizes em atividade na vara;[166]

XTIV — depositos existentes em nome do juizo, levantados por meio de oficio previamente dirigido a
agéncia bancaria, especialmente em relagdo aos valores remanescentes de depdsitos ja levantados e
as contas referentes a feitos ja extintos, para as providéncias jurisdicionais cabiveis 4 espécie;

XV - adequacdo das eventuais justificativas para as exclusGes, inclusdes e retificagbes de
movimentac¢do processual feitas fora do prazo (art. 343 deste provimento);

XVI —registros do catalogador virtual de documentos — e-CVD;
XVII — regularidade do cadastro de bens apreendidos.

§ 1° Em face do cargo que ocupa, que é da estrita confianga do juiz, cabera ao diretor de secretaria,
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no prazo da inspecio, informa-lo sobre o cadastro e a conservagdo de moveis e utensilios da vara,
observancia da jornada de trabalho, atualizagdo constante dos assentamentos funcionais e,
principalmente, sobre a efetiva inclusdo permanente ¢ didria de dados no sistema processual.

§ 2° Nas varas federais com jurisdi¢éo criminal, devera o juiz verificar:
I — a paralisagdio de inquérito pelas autoridades policiais;

IT — a observéncia da preferéncia prevista no art. 431 do Cddigo de Processo Penal e dos prazos
para instru¢do criminal e conclusdo de inquéritos;

III — a regular intimagdo de réus presos, nos termos da lei;
IV — a apreensio ¢ correta destinagio provisoria de coisas;

V — a observéncia da prioridade de tramitagdo do inquérito e do processo criminal em que figure
como indiciado, acusado, vitima ou réu colaboradores, vitima ou testemunha protegidas pelos
programas especiais de protegio de vitimas e testemunhas ameacgadas;[167]

VI — a existéncia de registro de controle da prescrigdo por meio de sistema informatizado ou de
planilha afixada/juntada aos autos.[168].

§ 3° Com referéncia as custas do processo, deverd o juiz verificar se constam dos autos copias das
guias e se a cobranga estd de acordo com a regulamentagdo propria.

§ 4° Quanto aos depdsitos judiciais, deverdo ser adotadas medidas para evitar perecimento, dano ou
deteriora¢do de bens custodiados e realizados levantamentos periddicos para controle dos bens em
deposito, diligenciando para verificar se ainda permanecem sob custédia os referentes a processos
findos ou que devessem ter outra destinagéo em decorréncia de previsdo legal ou decisédo judicial.

Secaio II1 — Do Pessoal

Art. 124. Devera o juiz, independentemente da analise dos processos a que se refere o art. 120,
verificar se o diretor de secretaria:

I — da imediato conhecimento ao procurador da republica da expedigdo de alvara de soltura;
II — observa ficlmente os prazos legalmente previstos;

III - observa prazo razoavel (se ndo previsto no regulamento interno da central de mandados da
secdo judiciaria) para expedicdo ¢ remessa do mandado a8 CEMAN, possibilitando seu adequado
cumprimento, salvo nos casos de inequivoca urgéncia;

IV — certifica nos autos o descumprimento injustificado do prazo do mandado pelo analista
judiciario (execugdo de mandados), fazendo a correspondente intimagdo para seu recolhimento,
principalmente nos casos de diligéncias feitas a destempo, que prejudicam a realizagio de
audiéncias;

V — determina o preenchimento e a instru¢iio correta e integral dos mandados, principalmente em
relagéo ao enderegamento daqueles a serem cumpridos em carater de urgéncia.

Art. 125. Quanto aos analistas judiciarios (execu¢do de mandados), deverd o juiz verificar se sdo
efetuadas, adequadamente, as diligéncias, proibida a utilizagdo de prepostos ou sua realizagéo
mediante telefone, ou se ha excesso de prazo para sua conclusdo ao argumento de eventual acordo
entre as partes ou por solicitagdo do interessado, salvo no caso de apresentagdo de documentacdo
id6nea.

§ 1° Devera, também, ser observado o recolhimento dos mandados quando decorrido o prazo legal
para seu cumprimento e se nas certidoes de expedig¢do é consignado o nome do analista judiciario
(execugdo de mandados) encarregado da diligéncia, devendo constar sua rubrica e a data do
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recebimento.

§ 2° Deverd o juiz, ainda, ser informado se os analistas judiciarios (execugio de mandados) exibem
a respectiva cédula de identidade na ocasido do cumprimento dos mandados, conferindo se na
realizagdo das diligéncias ndc sdo cometidos erros, abusos ou falhas injustificiveis, apurando, se
for o caso, responsabilidades e observando se da certiddo consta noticia de desacato, ameaga ou
descaso perpetrados pelo réu ou informante para adogdo das providéncias cabiveis.

Secéo IV — Disposicies Finais

Art. 126. Dispensada a conclusdo dos processos, devera o juiz registrar a realizagéio da inspe¢do em
todos os autos, livros e papéis examinados, bem como indicar as omissdes ou irregularidades
verificadas, determinando as providéncias que se fizerem necessdrias 4 solucdo do problema.

Art. 127. Com o encerramento dos trabalhos, determinara o juiz que se lavre ata da inspegdo
realizada, a qual devera conter, especificada e objetivamente, as ocorréncias da inspecdo,
apontando as irregularidades encontradas, as medidas adotadas para sua corre¢do e as sugestdes
quanto as medidas necessarias que ultrapassem a sua competéncia, bem como os expedientes
enderegados as autoridades competentes do Tribunal ou da segao judiciaria.[169]

§ 1° O relatorio da inspecdo, que conterd as suas conclusdes e devera ser elaborado conforme o
modelo constante do Anexo IV — Relatério Anual de Inspegdo — deste provimento, serd remetido a
corregedoria regicnal no prazo de 15 (quinze) dias, a partir de seu termo final, subscritas pelo juiz
federal e pelo juiz federal substituto, podendo este iltimo, se entender conveniente, formular
consideragdes em separado.[170]

§ 2° O relatorio devera ser remetido necessariamente acompanhado dos boletins estatisticos tipos 1,
2 e 4, bem como das atas de abertura ¢ de encerramento.

§ 3° Quando o relatéorio mencionado neste artigo apontar irregularidade que ultrapasse a
competéncia do 6rgdo correcional, o corregedor regional, na fungéo de relator, levara a matéria a
apreciagéo e deliberagdo do Conselho de Administragdo do Tribunal.

Art. 128. Na hipotese de encerramento antecipado dos trabalhos, devera o juiz comunicar o fato a
corregedoria regional, determinando o imediato retorno das atividades a normalidade, mantida,
entretanto, a suspensdo dos prazos e a marcacgio ¢ a realizagfio das audiéncias até que se esgote o
periodo previsto no respectivo edital.

Art. 129. Cabera ao juiz da vara, ao final dos trabalhos de inspeg#o, enderegar os expedientes que
entender adequados as unidades competentes do Tribunal ou da segéo judiciaria, quando se tratar
de assuntos que ndo sejam diretamente relacionados a atividade jurisdicional e correcional, tais
como equipamentos, instalagdes fisicas e recursos humanos, materiais e orgamentarios.

Capitulo IX — Da Remog¢io, da Promogio e do Acesso ao Tribunal

Art. 130. A remocdo no dmbito da Primeira Regifio e para outras Regides, a promogao e o acesso
ao Tribunal serdo regulados por Resolugéo especifica do Tribunal.[171]

Titulo IV — Dos Auxiliares do Juiz
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Capitulo I — Da Secretaria

Art. 131. A secretaria da vara sera coordenada por um diretor de secretaria, que devera fiscalizar o
cumprimento dos prazos e dos procedimentos ordenados pela legislagdo processual em vigor e
pelas demais disposigdes regulamentares pertinentes.

Art. 132. Os atos nio sujeitos a recurso poderdo ser praticados pelo diretor de secretaria, sob a
supervisdo do juiz, que continuard sendo ¢ responsivel até mesmo para fins de correicdo parcial
(Lei n. 5.010/66).

§ 1° Incluem-se no conceito de atos ndo sujeitos a recurso os que visarem a instar as partes, 0s
procuradores ou auxiliares & pratica de ato necessario ao desenvolvimento do processo, mediante
qualquer modalidade de intimag#o, inclusive remessa de autos.

§ 2° Os demais atos ndo sujeitos a recurso poderdo ser delegados, por meio de ato formal do juizo
(portaria ou ordem de servigo), que devera especifica-los.

Art. 133. E vedado delegar ao diretor de secretaria ou outro servidor a designacio de audiéncia,
salvo no &mbito dos Juizados Especiais Federais e dos Nlcleos de Conciliagdo.

Paragrafo unico. Caberd ao juiz definir, por meio de ato formal (portaria ou ordem de servigo),
parmetros para a designaciic de audiéncias e fiscalizar semanalmente sua observéncia, caso
delegue essa atividade ao diretor de secretaria ou outro servidor no dmbito dos Juizados Especiais
Federais e dos Nucleos de Conciliaco.

Art. 134. E obrigatéria a permanéncia do diretor de secretaria, seu substituto ou de servidor
experiente, com conhecimento geral do servigo forense, durante todo o hordrio de expediente
externo das secretarias das varas e dos juizados especiais federais.[172]

Art. 135. Nas seccionais onde houver mais de um juizado, os servigos de atermagéo, contabilidade,
posto de distribuicdo avangado do JEF e demais setores de apoio administrativo, de carater geral,
funcionardo de forma unificada, em local distinto do funcionamento das varas, e serfio dirigidos
pelo juiz coordenador-geral dos juizados.[173]

Art. 136. Nos demais procedimentos, a secretaria devera observar o Anexo V — Procedimentos de
Secretaria ¢ as circulares € orientagdes normativas da corregedoria regional.

Capitulo II — Da Central de Mandados

Art. 137. Funcionara nas Segdes e Subsecdes Judiciarias da Justiga Federal da 1® Regido servigo
centralizado de execucdo de mandados denominado Central de Mandados — Ceman, para realizar as
atividades relativas ao recebimento, 4 organizagdo, ao acompanhamento e ao cumprimento de todos
os mandados judiciais oriundos de todas as varas da respectiva localidade.

§ 1° Nas segOes judiciarias a Ceman serd subordinada tecnicamente ao diretor do foro e
administrativamente ao diretor do niicleo judicidrio ou, nas se¢des de padrio I, ao diretor da
secretaria administrativa.

§ 2° Nas subsec¢des judicidrias, a Ceman sera subordinada ao diretor da subsecéo judicidria.

§ 3° Nas secOes e subsegdes judicidrias com mais de cinco varas federais, a coordenacio do servigo
de execugdo de mandados sera delegada ao vice-diretor do foro ou vice-diretor da subsegdo.

Art. 138. A regulamentagio de métodos e procedimentos relativos ao funcionamento intemo da
central de mandados bem como a definiciio das competéncias das unidades que a compdem estéo
dispostas em resclugdo da Corte € complementadas por ato da diretoria do foro, ouvida a
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corregedoria regional.

Art. 139. Deve ser evitada a expedigdo de mandados para a pratica de atos desnecessarios ou que
néo estejam incluidos entre as atribuigdes do oficial de justica.

Art. 140. E obrigagdo do executante de mandados manter sempre atualizado o seu enderego e
telefone de contato para sua pronta localizagdo, quando necessario.

§ 1°. O oficial de justica deverd apresentar, ainda, justificativa & supervisdo do setor quanto ao
atraso no cumprimento de mandados pendentes cujos prazos para devoluggo ja se tenham esgotado,
mas cujo cumprimento esteja em andamento. O supervisor, por sua vez, encaminhara,
mensalmente, as secretarias das varas as justificativas apresentadas pelo executante de mandados.

§ 2°. Caso o oficial de justi¢a, no decorrer da diligéncia, obtenha informagdes sobre local diverso
daquele que consta do mandado, deverd cumpri-lo no nove enderego ou, se houver mudanca da
zona geografica, podera, quando possivel, cumprir o0 mandado ou certificar o ocorrido e devolver o
mandado a Ceman para redistribuigéo.

Art. 141. Os mapas de produtividade dos oficiais de justica-avaliadores serdo encaminhados
mensalmente ao juiz diretor do foro pela central de mandados, onde houver.

Capitulo IIT — Da Contadoria

Art. 142. A contadoria judicial estd subordinada administrativamente & direcdo do foro, por meio
da secretaria administrativa da se¢do judiciaria.

Art. 143. Os critérios para os calculos devem ser os padronizados de acordo com o manual de
calculos da Justica Federal, salvo se houver decisdo judicial explicita que adote entendimento
especifico e diverso.

§ 1°. A fim de evitar duvidas na fase de execugdo, deve o juiz explicitar, na parte dispositiva da
sentenga de conhecimento, o objeto ¢ a forma do calculo da corregdo monetaria de maneira precisa,
determinando, ainda, as providéncias que assegurem o resultado pratico da decisgo.

§ 2°, Em se tratando de juizado especial federal civel, observar-se-a o seguinte:

I — a inclusdo de paragrafo sintese do julgado nas sentengas/decisdes proferidas em agbes de
revisdo e/ou concess@o de beneficios previdencidrios ou assistenciais, que tramitem nos juizados
especiais federais, inclusive nas turmas recursais, que contenha os parimetros para a implantagio
especificados nos itens II e III abaixo;

II — a fixacdo da data do inicio do pagamento (DIP) no 1° dia do més de concessdo do beneficio, e
da data do inicio de beneficio (DIB) do salario-maternidade coincidindo com a data de nascimento
da crianga;

III — nos casos de implantagdo de beneficio, deverdo constar:

a) nome, filiagdo, registro geral (RG), cadastro de pessoas fisicas (CPF) e local de nascimento do
segurado;

b) beneficio concedido;

c) nimero do requerimento administrativo indeferido, se houver;

d) renda mensal atual (RMA);

¢) data de inicio do beneficio (DIB);
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f) renda mensal inicial (RMI), fixada pelo juiz ou a calcular pelo INSS, conforme o caso;
g} data do inicio do pagamento (DIP), fixada no 1° dia do més de concessdo do beneficio; ¢

h} data do inicic do beneficio (DIB) do salario-maternidade coincidente com a data de nascimento
da crianga.

IV — nas situagdes abaixo, acrescentar-se-a:
a) o periodo acolhido judicialmente, nos casos de conversdo de tempo especial em comum,;

b) o nome do representante autorizado a receber o beneficio perante o INSS, devendo constar data
de nascimento, filiagdo, enderegco, RG, CPF e a espécie de representacdo (legal, judicial ou
convencional), nas hipdteses de beneficios concedidos a pessoa incapaz;

c) o nimero do beneficio anterior (NB), na existéncia de beneficio anterior (por exemplo: reviséo
de beneficio ou reativag@o de beneficio suspenso);

d) o nome do falecido, para o beneficio de pensdo por morte;
e} outras informagdes julgadas Giteis ou necessérias, no caso concreto.

Art. 144. Cabe a parte, quando da execugdio da sentenca de cognicéo, apresentar os calculos ou
planilhas, evitando, assim, a remessa indiscriminada de autos a se¢do de contadoria.

§ 1° Podera o juiz valer-se do contador judicial, nos casos de assisténcia judiciaria ¢, na hipotese de
davida técnico-contabil, para verificacdo da memoria apresentada pelo credor.

§ 2° Em calculos de grande complexidade, ¢ recomendavel sempre a nomeagdo de perito.

Capitulo IV - Do Controle de Frequéncia dos Servidores

Art. 145. Quando ndo estiver ainda implantado o controle eletrénico de ponto na se¢éio ou
subseg@o judicidria, a frequéncia dos servidores da Justiga Federal de primeiro grau da Primeira
Regido, sera controlada mediante folha de presenga, conforme modelo adotado pela administragéo,
respeitadas, sempre, a peculiaridade dos servigos e a duragdo legal da jornada de trabalho.

§ 1° A folha de presenca, que deve conter o horario de trabalho do servidor, serd mantida sob
guarda da respectiva unidade, que é responsavel pela exatiddo das assinaturas diarias de entrada e
saida do servico e pelo atestado das horas extraordinarias eventualmente trabalhadas.

§ 2° A assiduidade do servidor devera ser atestada em boletim de frequéncia, conforme modelo
adotado pela administragdo, e este deverd ser encaminhado a unidade administrativa da secdo
judiciaria até o segundo dia 0til do més subsequente.

§ 3° Os diretores de secretaria administrativa e os diretores de nficleo das seccionais poderiio ser
dispensados, pelo juiz diretor do foro, da marcagio do ponto.

§ 4° Fica facultado a cada juiz dispensar ou ndo o diretor de secretaria da vara respectiva € os
servidores de seu gabinete da marcagéio do ponto.

§ 5° Excepcionalmente, tendo em vista a peculiaridade do servigo que executa, de natureza
eminentemente externa (art. 154, I, do CPC — Lei 13.105/2015), o ocupante do cargo de oficial de
justiga avaliador, investido na fun¢do de executante de mandado, podera assinar sua folha de
presenca nos dias determinados pela diretoria do foro para distribui¢do dos respectivos mandados.

§ 6° O pedido de justificacio de faltas e/ou atrasos ao servigo devera ser feito ao juiz federal da
vara a que estiver vinculado o servidor ou ao juiz diretor do foro, se pertencente & area
administrativa.

§ 7° Néo sera permitida a saida do servidor de sua unidade de lotagcdo durante o expediente, salvo
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em casos excepcionais, mediante prévia autorizacio das chefias designadas pelo juiz diretor do foro
ou pelos juizes das varas, conforme o caso.

§ 8° A impontualidade e a inassiduidade ao servigo nfo justificadas pelo servidor importardo em
demérito para efeito de promocgéo.

Art. 146. Em face de peculiaridades locais, a diregdo do foro poderd optar pelo controle de
frequéncia por meio do sistema de relégio de ponto, que sera instalado em local a ser determinado
pela administragéo, designando-se, no caso, servidor para fiscalizar o uso dos cartdes de registro de
frequéncia, por ocasido da entrada e saida de servidores em servigo.

Art, 147. O horario especial para o servidor estudante fica condicionado a comprovagdo da
incompatibilidade entre o horéario escolar e o horario de expediente do Orgdo, sem prejuizo do
exercicio do cargo.

Paragrafo unico. A concessdo de horario especial dependera de requerimento do servidor
estudante, instruido com prova da incompatibilidade de horario e inexisténcia da disciplina em
horario compativel com o expediente da unidade de lotagdo do servidor.[174]

Capitule V —Dos Feriados

Art. 148. Sao feriados forenses na Justiga Federal da Primeira Regido as datas previstas no art. 62
da Lei n. 5.010/66, com a redagdo da Lei n. 6.741/79 (o periodo compreendido de 20 de dezembro
a 6 de janeiro, inclusive; de quarta-feira a Domingo de Pascoa, durante a Semana Santa; a segunda
e a terca-feira de carnaval; os dias 11 de agosto, 1° e 2 de novembro e 8 de dezembro), bem como
os feriados civis indicados nas Leis federais 662/49, com a redagéo da Lei n. 10.607/2002 (21 de
abril, 1° de maio, 15 de novembro e 25 de dezembro), 6.802/80 (12 de outubro) e 4.737/65 (o dia
em que se realizarem eleigdes de data fixada pela Constituigdo Federal).

Art. 149. Também séo feriados na Justica Federal da Primeira Regido a data magna dos Estados,
prevista em lei estadual, assim como aqueles fixados em lei municipal (Lei n. 9.093/95, com a
redacdo da Lei n. 9.335/96), correspondendo os feriados municipais civis aos dias do inicio e do
término do ano do centenario de fundagdo do Municipio, sendo que os feriados religiosos néo
poderdo ultrapassar o niimero de trés a cada ano, conforme tabela aprovada pelo Conselho de
Administragdc do Tribunal.

Art. 150. O juiz diretor do foro, no més de janeiro de cada ano, baixara portaria indicadora das
datas sobre as quais recaem os feriados nacionais, estaduais e municipais a serem observados pela
Justica Federal, encaminhando tal relagdo a corregedoria regional até o primeiro dia util do més de
fevereiro seguinte.

Paragrafo unico. Sempre que preciso, a tabela dos feriados da Primeira Regifio serd atualizada
pela corregedoria regional por meio do e-Calendario, com acesso livre aos interessados no sitio do
Tribunal.

Titulo V — Dos Procedimentos

Capitulo I — Das Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario

Art. 151. A partir da implantagdo, as segdes € subsegGes judicidrias da justica federal adotardo as
tabelas processuais unificadas do Poder Judiciario estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justica,
conforme as normas estabelecidas pelo Conselho da Justica Federal — CJF sobre sua utilizagéio no
dmbito da Justica Federal.[175]

51110



1810472016 :: SEI/ TRF1 - 2052652 - Provimento Coger ::

hitps:/sei trf1.jus.br/sei/controlador php?acao=documente_imprimir_web&acac_origem=arvore_visualizar&id_documento=2238713&infra_sistema=1...

Paragrafo Winico. As tabelas processuais unificadas deverdio ser consideradas nos critérios de
coleta de dados estatisticos.[176]

Art. 152. Todos os processos ajuizados (processos novos), antes de distribuidos, deverdo ser
cadastrados de acordo com as tabelas unificadas de classes e assuntos processuais.[177]

§ 1° Para o fim previsto no caput, também sdo considerados processos novos os recebidos em grau
de recurso pelo Tribunal a partir da data da implantagéo.

§ 2° Faculta-se o cadastramento de classes e assuntos da tabela unificada nos processos que, na data
da implantagdo da referida tabela, estejam arquivados (baixados) ou, embora em tramitagio, ndo
forem objeto de recurso externo.

§ 3° A secretaria de tecnologia da informacgéo do Tribunal, observadas as condig¢fes tecnologicas,
desenvolverd os sistemas internos, a fim de possibilitar a migracdo automética das classes e
assuntos dos processos, inclusive dos ja arquivados (baixados).

§ 4° Nas hipoteses dos paragrafos anteriores, o cadastramento das classes e dos assuntos da Tabela
Unificada preservara a possibilidade de consulta aos registros originais.

Art. 153. A partir da data da implantagéo, todos os andamentos processuais langados nos processos
em tramitag@o (ndo-baixados) deverdo observar a tabela unificada de movimentos processuais.

§ 1° Nao ha obrigatoriedade de reclassificagdo ou adaptacdo (migragdo) dos movimentos langados
até a data da implantacdo da tabela unificada. Havendo a migragdo, deverd ser preservada a
possibilidade de consulta aos movimentos originais.

8§ 2° Os sistemas do Tribunal deverdo possibilitar a identificagdo do juiz ou érgdo julgador
responsavel pelo despacho, decisdo, sentenga ou acordio que ensejou a movimentagio processual.

Art. 154, As tabelas processuais da Justica Federal da Primeira Regido observardo ¢ seguinte:

I — a tabela unificada de classes processuais nio poderd ser alterada ou complementada pelo
Tribunal (corregedoria regional) sem anuéncia prévia e expressa do Conselho Nacional de Justica;

II — a tabela unificada de assuntos processuais poderd ser complementada pelo Tribunal
(corregedoria regional) a partir do ultimo nivel (detalhamento), com encaminhamento dos assuntos
incluidos ao Conselho Nacional de Justi¢a para andlise de adequagéio e eventual aproveitamento na
tabela nacional;

III — a tabela unificada de movimentos, composta precipuamente por andamentos processuais
relevantes a extragcdo de informagdes gerenciais, pode ser complementada pelo Tribunal
(corregedoria regional) com outros movimentos que entenda necessarios, observando-se que:

a) os movimentos devem refletir o andamento processual ocorrido, € no a mera expectativa de
movimento futuro;

b) a relagdo dos movimentos acrescidos deveréd ser encaminhada ao Conselho Nacional de Justica
para anélise de adequag@o e eventual aproveitamento na tabela nacional;

¢} os sistemas processuais de primeiro grau da Justica Federal da Primeira Regido, incluindo os
juizados especiais federais e JEF/VIRTUAL, adotardo os codigos de movimentagio processual
definidos pelo comité gestor de tabelas da Justica Federal — Cogetab;[178]

d) os codigos e seus descritivos deverdo constar em campo proprio para consulta dos usuérios no
sistema processual;

e) o lancamento, em espago proprio, dos correspondentes codigos de movimentagdo processual €
obrigatorio e da responsabilidade dos juizes federais, juizes federais substitutos e dos diretores das
secretarias das varas, que fiscalizardo seu uso para retratar fielmente a tramitagdo processual.

Art. 155. O cadastramento de partes nos processos deverd ser realizado, prioritariamente, pelo
nome ou pela razdo social constante do cadastro de pessoas fisicas ou juridicas perante a Secretaria
da Receita Federal do Brasil, mediante alimentagfio automdtica, observados os convénios e
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condic¢Oes tecnologicas disponiveis.[179]

§ 1° Na impossibilidade de cumprimento da previsdo do caput, deverdo ser cadastrados o nome ou
razdo social informada na peti¢do inicial, vedado o uso de abreviaturas, e outros dados necessarios
a precisa identificagdo das partes (RG, titulo de eleitor, nome da mae etc), sem prejuizo de posterior
adequacdo a denominagdo constante do cadastro de pessoas fisicas ou juridicas perante a Secretaria
da Receita Federal do Brasil (CPF/CNPJ).

§ 2° Para cadastramento de advogados nos sistemas internos do Tribunal, podera ser utilizada a
base de dados do cadastro nacional dos advogados da Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 156. Os juizes federais diretores do foro, juizes federais, juizes federais substitutos e diretores
de secretaria da Justiga Federal de primeiro grau fiscalizario, com rigor, o uso correto das classes
de processos adotadas no dmbito da Justica Federal, para que os dados langados reflitam fielmente
as acOes propostas.

Art. 157. A secretaria de tecnologia da informagéo do Tribunal deverd desenvolver e implementar
automaticamente as tabelas unificadas do Poder Judiciario, bem como orientar os usuérios sobre as
davidas de contetido técnico supervenientes, atualizar os boletins estatisticos correspondentes e
informar a corregedoria regional sobre todas as ocorréncias.

Capitulo II — Das Peticoes

Art. 158. De acordo com as disponibilidades orgamentarias do Tribunal e as possibilidades técnicas
da secretaria de tecnologia da informagéo do Tribunal (certificagéio de autenticidade virtual), serfio
progressivamente admitidas, na Justica Federal de primeiro grau, a protocolizagéo de petigdes e a
pratica de atos procedimentais pela via eletr6nica.

§ 1° E permitida as partes, na Justiga Federal de primeiro grau da Primeira Regifio, a utilizagdo do
sistema de transmissdo de dados e imagens (telefax, fax ou fac-simile) para pratica de atos
processuais que dependam de peticdo escrita (Lei n. 9.800/99), desde que as pegas transmitidas
atendam as exigéncias da legislag@o processual.

§ 2° A utilizacdo do sistema previsto no paragrafo anterior nao prejudica o cumprimento dos prazos
processuais, devendo os originais da documentacdo ser entregues em juizo até, no maximo, 5
(cinco) dias contados a partir do seu término, impreterivelmente, nfio justificando o
descumprimento dos prazos legais a indisponibilidade de linha telefonica ou defeitos de
transmissdo ou recep¢do, riscos que ficardo a cargo do peticionario, responsavel pela qualidade e
fidelidade do material transmitido (Lei n. 9.800/99, arts. 2° e 4°, caput e paragrafo Unico).

§ 3° Durante a jornada normal de trabalho, apds o recebimento da petigdo, a secretaria da vara ou a
administracio, conforme o caso, adotara imediatamente as providéncias inerentes ao seu registro ¢
protocolo, servindo come prova do recebimento a autenticagio do equipamento recebedor, que serd
anexada aos autos, € como comprovante de envio, por felefax, o relatério do equipamento
transmissor.

§ 4° Salvo em caso de perecimento de direito, as petigdes enviadas por telefax somente serdo objeto
de conclusdo apds o recebimento do respectivo original ou a certificagéio do transcurso do prazo
para a prética daquele ato processual.

§ 5° Mediante pedido expresso do interessado, que deverd arcar com seu custeio, podera ser a ele
encaminhada (por telefax, a cobrar no destino} a cépia da primeira pagina da peticdo recebida e
protocolizada na Justi¢a Federal de primeiro grau da Primeira Regido, que servira como recibo.

§ 6° Até que haja regulamentaclo especifica, nfo serd admitida a transmissdo de peticdes por
correio eletrénico (e-mail), modalidade de comunicagdo que néo equivale ao felefax.[180]
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Secéio I — Do Peticionamento Eletronico — e-Proc[181]

Art. 159 O sistema de transmissdo eletronica de atos processuais da 1* Regido — e-Proc, que
possibilita o acesso as pecgas digitais da consulta processual e o recebimento de Peti¢do, por meio
eletrfnico, utilizar-se-4 da assinatura eletr6nica, obtida mediante cadastro do usudrio.

Paragrafo unico — Podera a assinatura eletrénica prevista no paragrafo anterior ser substituida pela
assinatura digital baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora credenciada,
na forma prevista em lei especifica, regulamentada por ato proprio.

Art. 160 O acesso ao e-Proc estd condicionado ao cadastro prévio do usudrio, que implica
aceitacdo das normas estabelecidas neste provimento.

§ 1° — O cadastro efetuado no sitio da Primeira Regifo (www.trfl.jus.br) somente serd validado
ap6s credenciamento presencial do usuario, que deverd comparecer & area de protocolo do
Tribunal, da Seccional ou da Subsec¢do, munido de documento de identificagdo original, para
assinatura de termo perante servidor da Justica Federal, ndo se permitindo a entrega, ainda que por
despachante ou procurador, do termo previamente preenchido.

§ 2° — Recebido o Termo devidamente preenchido e assinado presencialmente pelo interessado
deveré o servidor da Justiga Federal conferir o Termo e os originais dos documentos apresentados,
validando-o mediante assinatura no campo especifico e digitalizando-o para indexagédo ao e-Proc.

§ 3° — A conferéncia e validagdo do Termo de que trata o paragrafo anterior ndo podera ser feita por
estagiarios ou prestadores de servicos da Justica Federal.

§ 4° — Efetuado o credenciamento presencial em uma das unidades listadas no paragrafo primeiro,
estara o usuario apto a protocolar eletronicamente suas peticdes em toda a Primeira Regido, bem
como a consultar as pegas em meio digital pertinentes aos processos nos quais seja parte e/ou
representante.

§ 5° — Alteracdes de dados cadastrais relativos a endereco, telefone e endereco de e-mail podem ser
feitas pelos usuarios, a qualquer momento, no portal do Tribunal, na internet.

§ 6° — O e-Proc realizara comparagdo dos dados informados pelo usuério com os dados fornecidos
pela Receita Federal e pela OAB, notadamente no que se refere ao nimero do CPF e & suspensiio
do exercicio da profissio, respectivamente.

Art. 161. Para utilizacio do e-Proc, existem os seguintes perfis de usuério:

a) Usuario méster — responsavel habilitado a efetuar o cadastro da entidade ptblica e a vincular no
sistema os demais usuarios representantes da pessoa juridica, definindo o acesso para consulta e/ou
peticionamento;

b) Usudrio comum — pessoa habilitada a acessar as pecas processuais digitais dos processos de seu
interesse, bem como a peticionar nos processos do Juizado Especial Federal — JEF;

¢) Usudrio representante (advogados/procuradores) — usudrio habilitado a realizar consulta e/ou
peticionamento nos processos nos quais atua, sendo requisito para seu cadastro a apresentacido de
inscri¢do na OAB ou identidade funcional, conforme o caso;

d) Usudrio auxiliar do Juizo — usuério habilitado a realizar consulta e/ou peticionamento nos
processos para os quais for designado pelo Juizo;

e) Usuario magistrado — usuario, magistrado da Primeira Regido, habilitado a realizar consultas a
todas as pegas processuais e juntar documentos aos processos, bem como a prestar informagGes, de
forma eletr8nica, em agravos e mandados de seguranca digitais.

f) Usudrio defensor publico federal — usuério habilitado a realizar consulta e/ou peticionamento nos
processos nos quais atua, sendo requisito para seu cadastro a apresentagdo da identidade funcional.”
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§ 1° O cadastramento de usuarios master sera realizado por meio de oficio dirigido ao Presidente do
Tribunal ou ac Diretor do Foro da Sec¢do Judicidria, conforme a localidade de atuacéo da entidade.

§ 2° Quando a parte for pessoa juridica privada poderd ser cadastrada a pessoa fisica que
devidamente comprovar possuir poderes para a representacdo e assungdo das obrigaches
decorrentes, com perfil somente de consulta — usuario comum.

§ 3° Poderio o Ministério Pablico Federal, as Defensorias Pablicas e os Nucleos de Pratica Juridica
ser cadastrados nos mesmos moldes das pessoas juridicas definidas na alinea a.

§ 4° O cadastro de usudrio para consulta e/ou peticionamento, por meio eletrénico, depende,
necessariamente, do credenciamento presencial de que trata o § 1° do art. 160 deste Provimento.

Art. 162. O envio de peticdo por meio eletrSnico € um servigo de uso facultativo, disponivel no
portal oficial do Tribunal Regional Federal da Primeira Regifo na Internet (www.trfl.gov.br),
diariamente, ressalvados os periodos de manutengéo do sistema.

Art. 163. A peticéo transmitida por meio eletrnico deve ser enviada com todos os documentos que
a instruem, ficando dispensada a apresentagdo posterior dos originais ou de fotocopias autenticadas,
salvo determinagéo do Juizo do feito.

§ 1°. Os documentos devem obedecer ao formato portable document format - pdf e ao tamanho
disposto no portal oficial deste Tribunal.

§ 2°.. E obrigacio da parte identificar no sistema o tipo de petigio que pretende protocolar
eletronicamente.

§ 3°.. Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel devido ao grande volume ou por
motivo de ilegibilidade devem ser apresentados a secretaria no prazo de 10 (dez) dias, contados do
envio de peti¢do eletrOnica comunicando o fato, os quais serdo devolvidos a parte apos o transito
em julgado.

Art. 164. Incumbe ao credenciado observar as diferengas de fuso horario existentes no Pais, sendo
referéncia, para fins de contagem de prazo, o horaric oficial de Brasilia obtido no Observatorio
Nacional, ou, caso este esteja por algum motivo indisponivel, o horario do servidor do Tribunal.

Paragrafo Unico. Quando a petigdo transmitida por meio eletrénico for enviada para atender prazo
processual, serdo consideradas tempestivas as transmitidas integralmente até as 24 (vinte e quatro)
horas do seu tltimo dia.

Art. 165. O e-Proc expedira aviso de recebimento dos arquivos enviados.

§ 1°. O comprovante de protocolo podera ser obtido pelo usuério em consulta ao sistema a qualquer
momento.

§ 2° Devem constar no comprovante de recebimento as seguintes informages:
I — niimero do protocolo da petigdo gerado pelo e-Proc;

II — namero do processo, nome das partes, assunto da peticdo e Orgdo destinatario, quando
disponiveis;

III — data e hordrio do recebimento da peti¢do, fornecidos pelo Observatério Nacional ou pelo
servidor do Tribunal, nos termos do art. 6°

IV —identifica¢do do remetente; e
V —lista dos arquivos anexados.

Art. 166. Tratando-se de peticéo transmitida por meio eletronico relativa a processo que tramite em
autos fisicos, quando admitida, a area de protocolo imprimird a pega processual para o devido
registro € a encaminhard a secretaria, recebendo o mesmo tratamento das petigdes fisicas,
observados os termos deste Provimento e de regulamentacdo especifica.

Paragrafo vinico. O Presidente do Tribunal e o Diretor do Foro poderdo autorizar, por meio de
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Portaria, outra drea do Tribunal ou da Seccional, que ndo a drea de protocolo, para executar a
atividade prevista no caput deste artigo.

Art. 167.. Sdo de exclusiva responsabilidade dos signatirios de petigdes transmitidas por meio
eletr6nico:

I - o sigilo da senha de seu cadastro na Justica Federal da Primeira Regido, ndo sendo oponivel, em
qualquer hipétese, alegacgio de seu uso indevido;

II — a conformidade entre os dados informados no formulario eletronico de envio e os demais
constantes da peticdo remetida;

III - a confecgdo da peticdo € anexos por meio digital em conformidade com os requisitos
dispostos nesta Resolugo;

IV - o0 acompanhamento do regular recebimento da peticéo.

Art. 168. Ser4 gestora do peticionamento eletrénico de que trata esta Resolugdo a Presidéncia,
ouvida a Corregedoria ¢ a Coordenadoria dos Juizados Especiais Federais no 4mbito de suas
atribuigtes.

Paragrafo Unico. O gestor devera ser informado do uso inadequado do sistema, sempre que
houver.

Art, 169, Podera o Presidente do Tribunal determinar o bloqueio provisério ou a exclusio do
cadastro do usuario, em razio do uso inadequado do sistema de consulta e peticionamento, por
meio eletronico, que venha a causar prejuizo as partes ou a atividade jurisdicional, ouvida a
Corregedoria € a Coordenadoria dos Juizados Especiais Federais no &mbito de suas atribuigdes.

Art. 170. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Tribunal, ouvida a Corregedoria e
a Coordenadoria dos Juizados Especiais Federais no &mbito de suas atribuigdes.

Seg¢fio II — Do protocolo postal[183]

Art. 171. E admitido o protocolo postal na Justica Federal da Primeira Regifo, de uso facultativo
pelas partes, para remessa, exclusivamente por meio da Empresa Brasileira de Correios ¢
Telégrafos, de peti¢cOes e recursos que tenham como destinatarios os 6rgdos da Justica Federal de
primeiro e segundo graus da Primeira Regifo.

§ 1° As petigdes e recursos deverdo ser encaminhados em envelopes ou caixas do servico de
encomenda expressa dos correios — Sedex.

§ 2° Devera ser remetida apenas uma pega processual por envelope ou caixa Sedex.

Art. 172. Para fins de contagem de prazo judicial, a data e a hora da postagem t€m a mesma
validade, seguindo as mesmas regras do protocolo oficial da Justica Federal de primeiro € segundo
graus, sendo para tanto considerado o horario de funcionamento da unidade destinataria,
excetuando-se os casos previstos no art. 176 deste provimento.

Pariagrafo dnico. No momento da postagem, a parte deverd solicitar a identificacdo do
atendimento prestado pelos correios, na primeira pagina da peti¢do ou recurso a ser encaminhado,
por meio de:

I — carimbo datador da agéncia dos correios;
IT - anotagéo do horéario em que ocorreu a postagem;
IIT — nome, matricula e assinatura do atendente.

Art. 173. E de responsabilidade da parte informar, nas peticdes € recursos encaminhados via
protocolo postal da Primeira Regifo, de forma destacada: o juizo destinatirio, o nimero do
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processo € o nome das partes.

§ 1° As petigdes iniciais deverfio informar, claramente, o juizo destinatirio: segdo, subsecdo
judiciaria ou Tribunal.

§ 2° E de exclusiva responsabilidade da parte o encaminhamento da documentag3o referente &
respectiva pega processual.

8§ 3° A utilizagdo do protocolo postal da Primeira Regido € de exclusiva responsabilidade da parte,
inclusive em situagGes que envolvam urgéncia.

Art. 174. Os envelopes ou caixas Sedex utilizados para o envio das peti¢hes e recursos devem,
obrigatoriamente, ser enderegados da seguinte forma:

I — no campo “destinatario”:
a) nome da unidade da Justi¢a Federal da Primeira Regifio;
b) expressdo “protocolo postal”;

¢) enderegco completo da unidade da Justica Federal, com o respectivo codigo de enderecamento
postal — CEP.

II — no campo “remetente”: nome e endereco completos do usuario, inclusive o CEP.

Art. 175. A comprovagiio do envio da pega processual via protocolo postal sera feita por recibo
emitido eletronicamente pelos correios, o qual devera conter, no minimo, o CEP da unidade da
Justi¢ca Federal de destino, a data e o horério da postagem, além do nimero do Sedex.

§ 1° E recomendével que a parte mantenha em seu poder o recibo dos correios até que tenha certeza
do recebimento e aceitagdo da peca processual pelo juizo destinatario.

§ 2° A seu critério, a parte podera utilizar o aviso de recebimento — AR, servigo dos correios que
permite comprovar ao remetente a quem foi entregue o objeto postado. No caso de utilizagdo desse
servigo, ¢ obrigatério o preenchimento de formulario proprio com a devida identificagdo do
conteudo do Sedex encaminhado.

§ 3° O Tribunal disponibilizara, em sua pagina de internet, sistema de consulta do andamento da
peca processual, por meio do nfimero de registro do Sedex.

Art. 176. Os recursos e peti¢cOes sujeitos & apreciagdo dos Tribunais Superiores terfo seu prazo
contado a partir do efetivo protocolo no Tribunal Regional Federal da Primeira Regifo, ndo sendo
considerada a data da postagem.

Art. 177. E vedada a devolugfio de processos por meio do protocolo postal da Primeira Regifo.

Art. 178. A utilizagdo do protocolo postal independe do gozo de assisténcia judiciaria gratuita,
ficando a cargo do usudrio os custos de remessa.

Paragrafo vinico. Serio de exclusiva responsabilidade da parte o célculo ¢ o recolhimento das
custas das pecas processuais em que sua admissibilidade estiver condicionada a prévio preparo.

Art. 179. Durante a vigéncia do servico de protocolo postal da Primeira Regifio, as secretarias
deverdo certificar o decurso dos prazos processuais somente 3 (trés) dias Uteis apds o seu término,
objetivando resguardar o interesse das partes ¢ possibilitar a entrega de envelopes ou caixas do
servigo de encomenda expressa dos correios — Sedex.

Secio III — Do Protocolo Descentralizado]184]

Art. 180. E facultado as partes e aos advogados o uso do protocolo descentralizado para a
propositura de agdes, a interposicdo de recursos € o recebimento de todas as petigdes para os
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processos em tramitagdo no Tribunal Regional Federal da Primeira Regido em Brasilia — DF.

§ 1° Para a propositura de agOes, basta dirigir-se ao balcdo de protocolo da segdo judiciaria e
apresentar a peti¢cdo, com copias € o respectivo comprovante de recolhimento de custas.

§ 2° No caso de protocolo de peticOes para processos em andamento no Tribunal e petigdes de
recurso, as peticoes deverfio conter, obrigatoriamente:

a) o nimero do processo no Tribunal;
b) o0 nome das partes;

¢} o destino: Coordenadoria da Turma — CTUR; Coordenadoria da Corte Especial e Segdes —
COCSE,; Coordenadoria de Execugdo Judicial - COREJ ou Coordenadoria de Recursos — COREC,;

d) o nome do relator do processo;
e) o comprovante do recolhimento de preparo, se for o caso.

§ 3° Em se tratando de petigio, esta sera recebida mediante o sistema de coédigo de barras, com
etiqueta de alta gramatura, invioldvel, garantindo assim a seguranca necessiria. O recebimento é
efetuado em rede, ou seja, on-line.

Capitulo II1 — Da Autuacio e Juntada

Art. 181. Quando do protocolo, registro, autuacdo, distribuicdo e redistribuicdo, os processos
receberdo, para efeito de controle, numeracio continua anual, impressa em etiqueta gomada, para
os processos fisicos, emitida pelo sistema de processamento de dados, que sera afixada na capa dos
autos, dela constando o nome das partes € dos respectivos advogados; a classe, a origem (local de
ajuizamento) do feito, o objeto, a data da distribui¢do e da autuacgfo, a natureza da distribuicéio, o
juizo a que forem distribuidos, o nimero de processo dependente € o juizo prevento, se for o caso.

§ 1° Se forem muitos os litigantes ¢ um 1{nico defensor ou defensores solidarios, constard da
etiqueta apenas o nome de um deles seguido da expressdo "e outros"”.

§ 2° Se as partes estiverem representadas por procuradores diferentes, devem constar, para efeito de
intimagéo, os nomes de cada litigante e de tantos advogados quantos forem suficientes para
identificar os patronos de todos os litisconsortes representados.

Art. 182. No ambito da Justica Federal da Primeira Regido ¢ adotada a numeragdo Unica de
processos determinada pelo Conselho Nacional de Justiga — CNJ .[185].

Paragrafo Gnico. As segdes e subsegdes judiciarias da Justica Federal da Primeira Regido adotardo
a codificagdo RE e OR constante do Anexo III — Relagdo Codigos/Siglas/Banco de Dados das
Unidades da Justica Federal deste provimento.

Art. 183. As capas para autuagdo e tramita¢do de feitos processuais fisicos ajuizados na Justica
Federal da Primeira Regido observardo os seguintes padrdes de cores:

I —rosa: a¢des ordinarias;

II — palha: mandados de seguranga;

III — azul: agGes criminais;

IV — branca: a¢Oes cautelares;

V — verde: precatdrios;

VI — cinza: cartas precat6rias de qualquer natureza e ag¢des diversas;

VII - péssego: execugdes diversas;
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VIII — amarelo-canario: processos originarios do TRF1;

Paragrafo inico. Nas a¢des de execugdo diversa por titulo judicial, processadas nos proprios autos
originarios, ¢ dispensdvel colocagdo de nova capa de cor pé€ssego, mediante simples afixagdo na
capa origindria da tarja azul. Nas a¢des de execugdo diversa por titulo judicial desmembrada serad
obrigatoria a utilizagio da capa de cor péssego. Na execugdo penal, devera ser afixada na capa
originaria tarja de cor branca.

Art. 184. A numeragio das folhas do processo fisico deve ser por anotagfio mecénica, ou
subscrig¢éo manual, no tergo superior direito, autenticada com a rubrica do servidor responsavel.

Paragrafo . Deve ser formado outro volume sempre que o nimero de paginas atinja 200
(duzentas) folhas, a fim de que nao se torne dificil o manuseio dos autos.[186]

Art. 185. As pecas por coOpia, qualquer que seja 0 meio de reprodugio, devem revestir-se de nitidez
e fidelidade, ressalvando-se as falhas de acordo com o original reproduzido.

Art. 186. Toda juntada em processos fisicos deve ser efetivada mediante o langcamento do
respectivo termo na folha dos autos € do registro no sistema processual na mesma data de sua
efetivacao.

Art. 187. As impugnagdes e excegdes, que correm em autos apartados, uma vez decididas, devem
ter sua decisdo trasladada para os autos principais. Feito o desapensamento, os autos dessas
impugnacdes e excecoes deverdo ser arquivados, certificando-se nos autos principais.

Art. 188. Com o retorno das cartas precatorias expedidas, devem ser juntadas apenas as pegas que
acompanham o ato deprecado, evitando-se, assim, a juntada repetida de documentos ja constantes
dos autos principais. As demais pecas deverdo ser recicladas, se possivel, ou destruidas,
observando-se as regras existentes de preservacio ambiental.

Paragrafo unico. A cobranca de cartas precatorias devera ser realizada diretamente pela vara. A
auséncia de informagdes ou demora excessiva no cumprimento da diligéncia deprecada devera ser
primeiramente informada & corregedoria regional da Primeira Regifo, que promoverd a cobranga
por meio do 6rgdo de correigdo que atuar sobre o juizo deprecado. Nesse caso, o juizo deprecante
sempre devera informar a corregedoria regional sobre a eventual devolugio da carta precatéria ou
acerca do recebimento de resposta por parte do juizo deprecado.

Capitulo IV — Da Distribuicao

Se¢io I — Das Disposicoes Gerais

Art. 189. As petigdes, os inquéritos policiais, as representacbes e qualquer processo ou
procedimento estardo sujeitos & classificac@o e a distribuigdo, livre ou por dependéncia, ainda que
de natureza urgente, e somente depois disso serfio objeto de jurisdi¢do, salvo aqueles apresentados
durante o regime de plantio.[187]

§ 1° Nio serdo objeto de distribuicdo, tramitando no dmbito administrativo, as cartas precatorias
civeis e criminais referentes a atos que ndo demandem atividade jurisdicional por parte do juizo
deprecado, como aqueles destinados a mera ciéncia, citagdo, intimagdo, notificacfio, depdsito,
levantamento de penhora, solicitagdo de informagdes, avaliagdo, reavaliagdo, mandado de prisdo e
agendamento de sala de videoconferéncia;

§ 2° A Seclo de Classificagdo e Distribuicio — SECLA e seu correspondente nas subsecdes
judiciarias sdo responsaveis pelo recebimento e andlise da Carta Precatdria, devendo acerca dela
adotar os seguintes procedimentos:

I — recebida a carta via correio, correio eletrénico (e-mail), malote ou balcdo, providenciar a
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triagem, separando as de mera ciéncia das demais;

II — distribuir a carta a uma vara federal quando houver necessidade de pratica de ato judicial pelo
Juizo Deprecado.

§ 3° As Cartas Precatorias cujo cumprimento ndo reclamem a pratica de ato judicial serdo
processadas pela SECLA, ou seu correspondente nas subsecdes judiciaria.

8§ 4° No ambito da Justica Federal da 1° Regido, as Cartas Precatorias tratadas no paragrafo anterior
deverdo ser expedidas por meio do Sistema Eletrénico PAe/SEI, registrando-se o numero que neste
receberem nos autos do processo judicial a que se referem. As demais, recebidas por meio fisico,
serdo incluidas no PAe/SEI ap6s a devida digitalizagdo.

§ 5° Sendo hipétese de trimite no ambito administrativo, a carta precatdria serd encaminhada ao
Juiz Federal Distribuidor, que podera determinar:

I — seu cumprimento;

I - redistribuicdo para outra Comarca, Se¢do ou Subsegdo, por nfo se tratar de competéncia
federal ou domicilio do intimando em localidade diversa;

IIT - devolugdo ao Juizo deprecante, quando ndo estiverem devidamente instruidas e ndo for
possivel a regularizagao, procedendo-se aos registros relativos a essa situagfo, para controle;

§ 6° O controle das cartas, quanto ao cumprimento, sera feito pela Central de Mandados, mediante
registros informatizados, de modo a subsidiar as informagdes relativas a tramitagido desses
procedimentos.

§ 7° Ficam as Varas autorizadas a remeter por malote, malote digital, PAe/SEI ou e-mail,
diretamente as SegOes de Protocolo e Suporte Judicial das Segdes e SubsegGes do local de
cumprimento no imbito da 1° Regido dos mandados que se referem as diligéncias do § 1° deste
artigo.[2]

§ 8° A tramitacdo administrativa da carta precatéria, apos a autuagio de processo no PAe/SEI, se
dara da seguinte forma:

I — despachada pelo Juiz Federal Distribuidor, a carta precatéria, servindo como mandado, serd
disponibilizada para a Central de Mandados — CEMAN, que providenciard sua distribuigdo a um
oficial de justiga, observando-se 0 Regulamento da CEMAN, inclusive quanto aos prazos para
cumprimento do ato;

II — realizado o ato deprecado, a CEMAN devera inserir no processo administrativo eletrénico a
respectiva certiddo do oficial de justica;

III - cumprida a carta precatdria, sua devolugdo ao Juizo deprecante deve ser realizada pela
SECLA, ou seu correspondente nas subsecOes judicidrias, utilizando-se os Correios ou Malote
quando for hipdtese de devolugdo por meio fisico.

§ 9°. Quando houver necessidade de realizacdo de audiéncia por video conferéncia adotar-se-do os
seguintes procedimentos:

I — antes do envio dos autos ao Juiz Federal Distribuidor, a SECLA, ou seu correspondente nas
subsecdes judicirias, deverd adotar os procedimentos prévios para agendamento do referido ato
judicial junto & Central de Videoconferéncias;

II — despachada pelo Juiz Federal Distribuidor, a carta precatdria, servindo como mandado, sera
disponibilizada para a Central de Mandados — CEMAN, que providenciara a distribui¢éo para um
dos oficiais de justiga, observando-se o Regulamento da CEMAN, inclusive quanto aos prazos para
cumprimento;

IIT — frustrada a intimagdo da parte ou testemunha para comparecimento & audiéncia por
videoconferéncia deve ser inserida no processo administrativo eletrénico a respectiva certidao do
oficial de justiga, retornando o processo administrativo eletrnico para a SECLA, ou seu

680/110



1810472016 :: SEI/ TRF1 - 2052652 - Provimento Coger ::

hitps:/sei trf1.jus.br/sei/controlador php?acao=documente_imprimir_web&acac_origem=arvore_visualizar&id_documento=2238713&infra_sistema=1...

correspondente nas subse¢des judicidrias, que cancelard a videoconferéncia junto & Central de
Videoconferéncias e devolvera a carta precatoria ao Juizo deprecante, utilizando-se os Correios ou
Malote quando for hipétese de devolucéo por meio fisico;

IV — realizada a intimagdo, deve ser inserida no processo administrativo eletrénico a respectiva
certiddo do oficial de justica, devendo a CEMAN destacar um Oficial de Justica para o
acompanhamento da audiéncia,

V — cabera ao oficial de justica destacado para acompanhamento da audiéncia certificar o
cumprimento da carta precatoria, bem como a realizag¢&o ou ndo da audiéncia por videoconferéncia,
inserindo as certiddes ao processo administrativo eletronico;

VI - juntada a certidio no processo administrativo eletrénico, a CEMAN devolverd a carta
precatoria 8 SECLA, ou seu correspondente nas subsecdes judiciarias, para sua regular devolugéo
ao Juizo Deprecante;

§ 12 As certiddes e documentos originais que forem escaneados e juntados a0 PA¢/SEI originarios
de precatorias eletrnicas serdo arquivados na SECLA, ou seu correspondente nas subsegdes
judicidrias, pelo prazo de 2 (dois) anos para o descarte, ou outro que vier a ser estabelecido pelo
Conselho Nacional de Justiga, pelo Conselho da Justiga Federal ou por ato do Tribunal.

I — seu cumprimento;

II - redistribuicdo para outra Comarca, Seg¢do ou Subsegdo, por nfo se tratar de competéncia
federal ou domicilio do intimando em localidade diversa;

IIT — devolugdo ao Juizo deprecante, quando ndo estiverem devidamente instruidas e ndo for
possivel a regularizagao, procedendo-se aos registros relativos a essa situacgao, para controle;

Art. 190. A distribuigdo serd feita por sistema de processamento eletrnico de dados, mediante
sorteio, diariamente, por classes e assuntos, adotando-se numeragéo continua segundo a ordem de
apresentacio, ressalvada a precedéncia dos casos urgentes.[188]

§ 1° O juiz federal e o juiz federal substituto concorrem a distribui¢do em igualdade de condigGes,
estejam os respectivos cargos ocupados ou ndo; se um desses cargos estiver vago, o juiz em
exercicio na vara jurisdicionara todos os processos.

§ 2° Somente serdo distribuidas peti¢cdes iniciais civeis acompanhadas de copia do CPF ou CNPJ
do(s) autor(es), nos termos da Lei n. 11.419/2006, salvo autorizag@o expressa e motivada do juiz
distribuidor ou do corregedor regional, no caso de impossibilidade que comprometa o acesso &
justica. A dispensa nfo inibe solicitagio posterior do documento pelo juizo ao qual for o feito
distribuido, com regularizagdo dos dados cadastrais no sistema informatizado, especialmente nas
demandas que envolvam requisi¢do e pagamento de valores.[189]

§ 3° As pecas de acusacgdo criminal deverdo ser instruidas pelos membros do Ministério Publico ou
pelas autoridades policiais com os numeros de registro dos acusados no Instituto Nacional de
Identificagdo do Ministério da Justica, se houver.[190]

§ 4° E proibida a distribui¢io de petigio inicial desacompanhadaa de instrumento de mandato,
salvo se 0 requerente postular em causa propria, se a procuracdo estiver anexada aos autos
principais ou nos casos do art. 104 do Codigo de Processo Civil (Lei 13.105/2015).

§ 5° Nio se fara a distribui¢do de petigdo inicial sem o comprovante de recolhimento das custas
iniciais, ressalvados os casos permitidos em lei.

Art. 191. A distribuigiio serd imediata e feita por meio de alimentagcdo e operagiio do sistema
processual, sob a supervisdo do juiz distribuidor da se¢fio ou da subsegdo judiciaria.

Art. 192. Os registros ¢ a distribui¢do observardo a classifica¢do e a codificagdo da tabela de
classes dos processos, de assuntos e de entidades, bem como as tabelas processuais unificadas do
Poder Judiciario determinadas pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ e pelo Conselho da Justiga
Federal — CJF, uma vez implementadas no &mbito da Primeira Regifo.[191].
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§ 1° Entende-se por entidade a pessoa que atrai a competéncia da Justica Federal.

§ 2° Na hipotese de necessidade de cadastramento de entidade ainda ndo constante da referida
tabela, o 6rgao proprio das se¢des judiciarias fara o novo cadastramento e informara a ocorréncia a
corregedoria regional e & diretoria judiciaria do Tribunal, a fim de ser mantida a unidade do
sistema.

§ 3° O nome do autor ¢ o nimero de inscrigdc no CPF/CNPJ s6 serdo cadastrados com base no que
constar de um desses documentos, ou em outro, oficial, que indique a aludida inscrigéo.

Art. 193. As petigdes e as pegas as quais se refere o art. 189 deste provimento serdo recebidas no
setor de distribui¢fio ou equivalente, no horario de expediente, mediante recibo do interessado.

§ 1°. O protocolo tera indicagdo do nimero de ordem, dia e hora da entrega.

§ 2°. Sera permitido o envio de peticdo por meio eletrénico no ambito da Primeira Regido,
observadas as regras da Secéo I do Capitulo II do Titulo V deste Provimento.

Art. 194. A redistribuigio resultard de deciséo jurisdicional ou de ato normativo do Tribunal.

Art. 195. O juiz distribuidor, nos casos de impossibilidade técnica de realizacdo de distribuicio
automdtica, somente poderd autorizar a distribuicdo manual para as medidas que exijam decisdo
judicial urgente, devendo ser certificado nos autos o motivo da nfAo-realizagdo da distribui¢io
automatica.

Art. 196. A redistribuicdo de processos, se determinada em virtude da criacio de subsecio
judiciaria ou ampliagdo de uma j4 existente, acarretando deslocamento territorial, ou seja, mudanga
de sede, ndo alcangard os processos com baixa na distribui¢@io, nem aqueles remetidos aos tribunais
superiores com Tecurse (sem baixa), que, quando recebidos pela vara de origem ou quando for
necessario pronunciamento jurisdicional, serdo redistribuidos.[192]

§ 1° A redistribuicio de feitos em virtude de criagio, especializagdo ou modificagio de
competéncia de vara, dentro da mesma se¢do ou subsegdo judicidria, alcangard os processos que
estdo definitivamente baixados, bem como aqueles que se encontram em grau de recurso, que, em
seu retorno, serdo imediatamente encaminhados a nova vara, onde tramitaréo regularmente.[193]

§ 2° A redistribuigdo processual referida anteriormente nfo se aplica aos feitos, incidentes e
apensos, que versem sobre matéria criminal, quando ja oferecida a denuncia.[194]

Art. 197. O sistema de distribuico € pablico e seus dados sdo acessiveis aos interessados; a ata de
distribui¢do sera publicada no atrio do forum e/ou por outros meios que ndo demandem custos a
Justica Federal.

§ 1° A distribuigdo far-se-a publicamente durante o expediente diario do foro, emitindo-se, ao final
deste, ata contendo a relagdo de todos os feitos distribuidos, a qual sera publicada no Diario da
Justica Federal da Primeira Regido — e DIJF1 da respectiva se¢do ou subsecdo judiciéria.

§ 2° Nas subsecdes judiciarias vinculadas & Primeira Regifio com somente uma vara instalada, onde
0 juiz federal ou juiz federal substituto em exercicio pleno é o diretor e distribuidor, sera
dispensada a publicagdo das atas das audiéncias de distribuicdo, por falta de resultado prético,
enquanto perdurar tal situagdo.

§ 3° As atas de distribui¢io deverdo ser autenticadas digitalmente nas segdes e subsecOes judiciarias
da Primeira Regido, quando houver ferramenta disponivel para tal finalidade no programa de
distribuigéo, tornando-se dispensavel sua impressdo e assinatura didrias a partir de ent8o.

§ 4° O sistema de distribuicdo de processos sera submetido a auditorias periodicas pela
corregedoria regional e pelo Conselho da Justiga Federal.

Art. 198. Sempre que o autor alegar a ocorréncia de dependéncia ou o servidor reconhecer hipdtese
de prevengdo (conexdo, continéncia, litispendéncia, coisa julgada etc), o expediente sera submetido
obrigatoriamente ao juiz distribuidor, que decidira motivadamente a respeito, requisitando os autos,
se necessario, seguindo-se a distribuicdo, sem nenhuma participacdo prévia do juiz da causa.
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§ 1° A decisdo do juiz distribuidor, na hipotese acima indicada, de carater correcional-preventivo,
nio impedira o reexame pelo juiz da causa,

§ 2° A aludida decisio ¢ dispensavel nas hipéteses de agdo penal vinculada a inquérito policial ou a
outro procedimento criminal; de embargos de devedor vinculados a execugdo civel ou fiscal; de
embargos de terceiro e de incidentes processuais vinculados a agédo principal.

§ 3° Eventuais hipoteses, nas quais haja na distribui¢fo por dependéncia, sob qualquer justificativa,
participacdo prévia do juiz da causa, devem ser comunicadas incontinenti & corregedoria regional,
pelo juiz distribuidor, instruindo o expediente com as pegas indispensaveis & compreensio fatica da
ocorréncia.[195

§ 4° A renovagdo da acdo cujo processo tenha sido extinto sem julgamento do mérito, com as
mesmas partes e pretensdo material, serd distribuida ao juizo que teve ciéncia da primeira; igual
regime seguira a renovagdo da agéo cuja distribui¢éo foi cancelada por falta de preparo.

§ 5° A prevengdo subsiste quando, tendo sido extinto o processo, sem julgamento do mérito, for
reiterado o pedido, ainda que em litisconsércio com outros autores ou que sejam parcialmente
alterados os réus da demanda[196]. A demanda dos litisconsortes devera ser desmembrada em
outro processo, sujeito a livre distribuigéo.

§ 6° Mesmo durante o planto judiciario devera ser aferida a ocorréncia de prevencao.

§ 7° O juiz que, em momento posterior & distribui¢éio, arguir sua prevengéo, deverd fazé-lo em
decisdo que indique, necessariamente, o feito que lhe tiver dado causa € os nomes das respectivas
partes.

§ 8° Se, apds a analise das informagOes fornecidas no sistema informatizado, ndo for possivel o
exame de eventual prevengdo, os autos serdo encaminhados ao juizo eventualmente prevento para
juntada da inicial e de outros documentos importantes, mediante certiddo do diretor de secretaria,
devolvendo-se os autos para avaliagéo do juiz distribuidor.[197]

§ 9° A existéncia de prevengfo, ainda que afastada pelo juiz distribuidor, inclusive nos JEF e
JEF/VIRTUALIS, sera certificada nos autos, o que permitird sejam esses dados considerados até
mesmo em fase de execugdo.[198]

§ 10. Feita a distribuigdo, se for o caso, a inicial serd encaminhada com a informagdo sobre a
existéncia de processo de que possa resultar eventual conexio, continéncia ou coisa julgada.

§ 11. Caso o juiz da causa entenda haver a prevencdo de outro juiz, determinari, em decisdo
fundamentada, a reassociagdo ou redistribui¢do do processo, respectivamente; se verificada
litispendéncia ou coisa julgada, proferira sentenca de extingdo do feito.

§ 12. A informacdo de que trata o § 10 deverd conter, necessariamente, 0 niimero existente, o
assunto, a fase atual, o nome e CPF do autor.

Art. 199. Em caso de retificagdo na autuagéio processual, para inclusdo ou alteracéo de partes, sera
feita nova verificacéo de prevencéao, certificando-se nos autos essa diligéncia.

§ 1° As retificagcdes de nome de partes, registradas no sistema com CPF ou CNPJ, ou as inclusdes
do CPF ou CNPJ, quando néo constantes do cadastro, poderio ser efetuadas pela secretaria da vara,
desde que ndo exista em tramitagdo perante outro juizo qualquer processc que envolva aquela
mesma parte.[199]

§ 2° A alteracdo de dados no cadastro de determinado processo, que afete feitos em tramitacdo
perante outros juizos, sera feita exclusivamente pelo setor responsavel pela distribuigio, que sé
efetuara a modificagdio com base em documentos oficiais nos quais conste a inscri¢do no CPF[200]
ou CNPJ, ou mediante verificagdo informatizada perante a receita federal, devendo observar-se
eventual homonimia e ser expedida comunicagdo as varas nas quais tramitam os feitos, alertando
para eventual hipétese de prevengdo.[201]

Art. 200. A distribuigfo por dependéncia sera automatica nas hipoteses de agdo penal vinculada a
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inquérito policial ou a outro procedimento criminal; de embargos de devedor vinculados a
execucdo civel ou fiscal, ou de embargos de terceiro, e de incidentes processuais vinculados a agéo
principal.

Art. 201. Se o juiz recusar o litisconsdrcio ativo facultativo em razdo do niimero excessivo de
autores e determinar o desmembramento do processo em outros, todos eles serdo distribuidos por
dependéncia 3 causa origindria, sem compensacido na distribuicdo; se extinguir 0 processo em
relago aqueles cujo nimero impe¢a a rapida solugdo da lide, a demanda destes deverd ser
renovada, sujeitando-se & livre distribuigéo.

Art. 202. Nido serd admitida a afirmag@o prévia e genérica de impedimento para bloqueio de
distribuicéo, devendo as decisdes em tal sentido ser deduzidas nos autos, em cada processo.

Paragrafo unico. Excepciona-se da regra do caput o bloqueio da distribui¢do por impedimento do
relator de turma recursal que houver proferido deciséo ou sentenga no mesmo processo em primeiro
grau de jurisdigéo.

Art, 203. As medidas que exijam decisdo judicial urgente, recebidas em plantdo judicidrio, serdo
encaminhadas a distribui¢io ou a vara competente se ja definida, no inicio do primeiro dia do
expediente seguinte.

Paragrafo vnico. Pedidos de desisténcia, depois de apresentada a petigdo, serdo decididos pela
vara competente apos o término do plantio.

Art. 204, Requerida a execugdo do julgado, a exceco dos juizados especiais federais, as secretarias
das varas federais deverdo proceder a alteracdo de classes das agdes civeis em geral para a nova
classe correspondente, emitindo nova etiqueta com os dados do processo.[202]

Paragrafo unico. A referida alteracdo, bem como a alteracéo dos polos da agdo, quando necesséria,
serd efetivada nas varas federais pelo diretor de secretaria ou pelo supervisor da execucdo de
sentenga.

Art. 205. O servidor a quem couber a distribui¢do devera:[203]

I — verificar se todas as petigoes foram devidamente protocolizadas ¢ se observaram as normas
complementares pertinentes;

IT — conferir as peti¢bes e processos a distribuir, segundo as respectivas classes;
III — registrar e efetuar as redistribuigtes, velando para que sejam compensadas;
IV - submeter, antes da distribuicfo, ao juiz distribuidor, o feito eventualmente prevento.

V — verificar se a inicial e os documentos estdo com a margem esquerda estreita, tornando, quando
perfurados, sua leitura prejudicada, quando colara ou grampeara a inicial ¢ os documentos em uma
folha de forma que permita sua perfeita leitura. A atuagdo do setor levard em conta sempre o
manuseio geral do processo.

Art. 206. Nas secOes judicidrias, o diretor do foro é o juiz distribuidor, que designard o
coordenador dos juizados especiais federais como juiz distribuidor dos processos dos juizados
especiais federais; e, o presidente das turmas recursais, dos processos das turmas recursais.[204]

Parigrafo inico. Os diretores de subse¢do judicidria atuardo como juizes distribuidores em todos
os processos.[205]

Art. 207. Distribuidos, os processos serdo autuados e disponibilizados ou remetidos, diariamente,
pela secéo de classificacfo e distribuigdo das segbes ou subsegdes judicidrias as varas respectivas, a
excegdo dos processos de casos urgentes que deverdo ter remessa imediata, independentemente de
autuagdo, para tempestiva apreciagdo do juiz.

Paragrafo dnico. Constatado o acimulo de servigo de autuacdo na segfio de classificagdo e
distribui¢fio, causando prejuizo ao normal andamento processual, podera o juiz federal diretor do
foro autorizar a disponibiliza¢do ou a remessa dos processos as varas, ainda que sem autuagdo, por
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meio de ato administrativo que indique o prazo de dura¢io da medida.

Art. 208. A distribuigdo, redistribui¢do, reclassifica¢do e o cancelamento de distribuicdo serdo
feitos pela segdo de classificacdo e distribuicido, podendo a reclassificacdo, em face de caréncias
estruturais desta, e a critério da diretoria do foro, ser atribuida as secretarias de vara. As retificagOes
e as demais baixas poderio ser feitas nas varas.

Paragrafo unico. As anotagdes de reconvengio ou intervengdo de terceiros serdo feitas na secio de
classificagdo e distribuig@o ou realizadas na secretaria da vara, por meio de registros no sistema e
na capa dos autos.

Art. 209. Quando o titulo executivo civel for sentenga penal condenatoria, a distribui¢do far-se-a
livremente entre os juizes federais competentes para decidir sobre as matérias civeis.

Art. 210. A baixa dos processos de execucéo fiscal, mesmo cancelada, deve constar no registro do
andamento processual para controle pelas partes, nfo sendo mais possivel sua exclusdo 16gica.
Eventual equivoco cartorario, quanto ao langamento do cddigo de baixa, deverd ser corrigido
necessariamente com langamento do correspondente codigo de baixa.[206]

Secio I1 — Das Peculiaridades dos Procedimentos Criminais

Art. 211. Os autos de inquérito policial somente serdo admitidos para registro, inser¢ido no sistema
processual informatizado e distribui¢do as varas federais com competéncia criminal quando houver:

[207]

a) comunicagio de prisdo em flagrante efetuada ou qualquer outra forma de constrangimento aos
direitos fundamentais previstos na Constitui¢gdo da Republica;

b) representacdo ou requerimento da autoridade policial ou do Ministério Pablico Federal para a
decretagdo de prisdes de natureza cautelar;

¢) requerimento da autoridade policial ou do Ministério Pablico Federal de medidas constritivas ou
de natureza acautelatoria;

d) oferta de denuncia pelo Ministério Publico Federal ou apresentacdo de queixa crime pelo
ofendido ou seu representante legal;

e) pedido de arquivamento deduzido pelo Ministério Publico Federal;

f) requerimento de extin¢io da punibilidade com fulcro em qualquer das hipoteses previstas no art.
107 do Cédigo Penal ou na legislacio penal extravagante.

§ 1° Néo sendo hipétese de distribuigdo, o inquérito policial terd andamento entre a autoridade
policial e o Ministério Publico Federal, que exercera o respectivo controle, dispensada a sua
conclusdo ao juizo.

§ 2° O inquérito policial no qual néc coube distribui¢do, remetido as Varas Federais pela autoridade
policial investigante, serd encaminhado, incontinenti, ao Ministério Pablico Federal.

§ 3° Os atestados e certiddes de antecedentes serio requeridos pelos interessados a autoridade
policial (art. 20, paragrafo tnico, do CPP).

§ 4° Os inquéritos policiais relativos a indiciados soltos deverdio ser encaminhados diretamente ao
Ministério Piblico Federal competente, para as providéncias a seu cargo.,

§ 5° A tramitacdo do inquérito policial entre o Ministério Pablico Federal e a autoridade policial,
em face da necessidade de continuacdo das investigagcdes, independera da participacio ¢
acompanhamento do juizo, salvo nas hipéteses de indiciado preso € de procedimento investigatdrio
sujeito a distribuigdo.
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§ 6° Os inquéritos policiais com requerimento de prorrogagdo de prazo para sequéncia das
investigacOes eventualmente distribuidos &s Varas serdo imediatamente remetidos ao 6rgdo do
Ministério Pablico Federal, com a respectiva baixa na distribuiggo.

Art. 212, Os autos de inquérito policial, concluidos ou com requerimento de prorrogacdo de prazo
para o seu encerramento, quando da primeira remessa ao Ministério Pablico Federal, serdo
previamente levados ao Poder Judicidrio tdo somente para o seu registro, que serd efetuado
respeitando-se a numeracdo de origem atribuida na Policia Federal.[208]

§ 1° Sera criada rotina que permita apenas o registro desses inqueritos policiais, sem a necessidade
de atribui¢do de numeragdo propria e distribui¢io ao 6rgéo jurisdicional com competéncia criminal.

§ 2° Apods o registro do inquérito policial na Justica Federal, os autos serdo automaticamente
encaminhados ao Ministério Piblico Federal, sem a necessidade de determinagdo judicial nesse
sentido, bastando a certificacéio, pelo servidor responsével, da pratica aqui mencionada.

§ 3° Os autos de inquérito ja registrados, na hipotese de novos requerimentos de prorrogagéo de
prazo para a conclusio das investigagdes policiais, serio encaminhados pela Policia Federal
diretamente ao Ministério Pablico Federal, nos exatos termos disciplinados no art. 213 deste
Provimento.

§ 4° E dispensado o langamento nos relatdrios estatisticos dos inquéritos policiais ainda nfo
concluidos que contenham mero requerimento de prorrogacio de prazo para a sua conclusio, tendo
em vista que ndo comportam no seu bojo o exercicio de atividade jurisdicional alguma.

Art. 213. Os autos de inquérito policial que nio se inserirem em qualquer das hipoteses previstas
nos arts. 211 e 212 e que contiverem requerimentos mera e exclusivamente de prorrogagio de prazo
para a sua conclusdo, efetuados pela autoridade policial, serio encaminhados pela Delegacia de
Policia Federal diretamente ao Ministério Publico Federal para ciéncia e manifestagdo, sem a
necessidade de intervencdo do 6rgdo do Poder Judicidrio Federal competente para a andlise da
matéria.[209]

Paragrafo unico. Havendo qualquer outro tipo de requerimento, deduzido pela autoridade policial,
que se inserir em alguma das hipoteses previstas no art. 211, os autos do inquérito policial deverdo
ser encaminhados ao Poder Judiciario Federal para analise e deliberacéo.

Art. 214. Quando o Ministério Piiblico Federal, recebidos os autos do inquérito policial com o
requerimento de prorrogagdo de prazo para a sua conclusdo, pugnar também pela adogio de
medidas constritivas e acautelatorias, que somente podem ser deferidas no d&mbito judicial, serdo
aqueles encaminhados, apés manifestacdo ministerial, diretamente ao Poder Judiciario Federal para
livre distribuigdo, identificacio do juizo natural competente ¢ apreciagio daquilo proposto.[210]

§ 1° Satisfeitas inteiramente as medidas constritivas e acautelatorias, ou vencidas totalmente as
situagOes que justificavam a submissdo dos autos do inquérito policial ao 6rgéo do Poder Judicidrio
Federal, sem a sua conclusdo, entdo os pedidos mera e exclusivamente de prorrogacio de prazo
voltam a ndo mais necessitar da intervengéo do 6rgao judicial.

§ 2° O retorno da tramitagdo dos pedidos mera e exclusivamente de prorrogagdo de prazo dos autos
do inquérito policial diretamente entre a Policia Federal e o Ministério Pablico Federal deve ser
precedida de decisdo do préprio Juizo reconhecendo estarem satisfeitas inteiramente as medidas
constritivas e acautelatérias, ou vencidas totalmente as situagOes que justificavam a submissdo dos
autos ao 6rgdo do Poder Judicidrio Federal;

§ 3° Nio ha nova distribuicdo quando retorna inqueérito policial com denincia ou pedido de
arquivamento, anteriormente distribuide por for¢ca de medidas constritivas e acautelatorias ou em
virtude de situagdes que justificavam a submisséo dos autos ao 6rgdo do Poder Judiciario Federal.
No retorno, deve ser observada a prevengéo.

Art. 215. Os advogados e os estagiarios de Direito regularmente inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil terdo direito de examinar os autos do inquérito, devendo, no caso de extragio
de copias, apresentar o seu requerimento por escrito a autoridade competente.[211]
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Art. 216. O Ministério Publico Federal devera manter registro proprio e controle de todos os autos
de inquéritos policiais que lhe forem distribuidos.[212]

Paragrafo unico. O Ministério Publico Federal disponibilizarA ao publico em geral acesso
eletrbnico as informagdes referentes ao andamento dos inquéritos que lhe forem diretamente
encaminhados, resguardado o direito & intimidade dos investigados e das vitimas nos casos de
publicidade restrita judicialmente decretada.

Art. 217. Os autos de inquérito policial que tiverem sido iniciados por auto de prisdo em flagrante
ou em que tiver sido decretada prisdo temporaria ou prisdo preventiva, na hipotese de eventual
requerimento de prorrogagdo de prazo para a sua conclusio, serdo sempre encaminhados ac o6rgéo
do Poder Judiciario Federal prevento.[213]

Art. 218. O inquérito ndo sera distribuido na Justica Federal para fins de guarda e registro dos bens
apreendidos de que trata o art. 296 deste Provimento.

Art. 219. As comunicagdes de prisdo em flagrante recebidas pelo juiz de plantdo, bem como
qualquer outro feito em que ndo haja prévia distribuigdo automatica, serdo encaminhadas ao setor
de protocolo para incluséo e registro imediatamente no inicio do préoximo expediente.

Art. 220. A denincia ou queixa devera ser autuada juntamente com o correspondente inquérito
policial ou procedimento criminal diverso, no momento de sua protocolizagdo, mantendo-se,
entretanto, a distribuicio na correspondente classe até que, sendo o caso, scja recebida e,
consequentemente, instaurada a agéo penal.

§ 1° A denuncia serd autuada de modo que a sua folha um constitua a primeira folha dos autos
imediatamente subsequente & capa do inquérito ou da peca informativa, prosseguindo-se, a partir
dai, com numeragfo sequencial autdnoma das suas demais folhas - v.g. 2-A, 2-B, 2-C etc ou, sendo
o caso, 3-A, 3-B, 3-C etc -, em ordem a manter-se, sempre que possivel, a numeragéo do inquérito,
e evitar-se, consequentemente, a renumeragdo das folhas dos autos.

§ 2° Somente com o recebimento da denfincia ou da queixa pelo juiz natural ¢ que deverd haver
nova distribuig8io dos autos na classe 13000 (procedimentos penais), substituindo-se, entfo, na capa
do respectivo procedimento, a etiqueta autocolante a ser expedida pela se¢do de distribuigio da
seccional.

Art. 221. Nas autuagGes criminais, devem ser feitas, também, anotagdes relativas a natureza da
infragéo e ao artigo de lei em que se achar incurso o réu, de acordo com a acusagéo.

§ 1°. A secretaria aporé, no dorso dos autos, etiquetas ou tarjas com os seguintes dizeres: "réu
preso”, "réu menor de 21 anos", "processo com prescrigdo proxima", "processo que corre em
sigilo”, "processo/procedimento com prioridade de tramitagéo, nos termos da Lei n. 12.483/2011",

etc.[214]

§ 2° Na primeira oportunidade em que receberem os autos de processos criminais, 0s juizos dotados
de competéncia criminal fardo constar dos autos ou de sistema informatizado, o registro das
seguintes informacgdes para o controle do prazo de prescrigéo:

I — a data do fato;

IT — a classificagfo penal dos fatos contidos na dentincia;

III — a pena privativa de liberdade cominada ao crime;

IV —a idade do acusado;

V — a pena aplicada para cada crime, em cada grau de jurisdigéo, se for o caso;

VI — as datas de ocorréncia das causas de interrupgio da prescrigéo previstas no artigo 117 do
Caédigo Penal;

VII — as datas de prescricio para cada delito, considerando-se a pena cominada ou a pena aplicada,
observado o disposto no artigo 115 do Cédigo Penal.[215]
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§ 3° At¢ a implementacdo do sistema informatizado a que se refere o § 2° devera ser utilizado
formulario para controle dos prazos de prescricio aprovado pela corregedoria regional e
disponibilizado na intranet do TRF-1° Regido.[216]

Art. 222. Na execugdo penal feita nos proprios autos da agéo condenatoria, havera reclassificagdo e
reautuagdo, mantendo-se o namero do processo originario.

Art. 223. Na execugdo de pena privativa de liberdade ¢ de medida de seguranga, deve ser
observada a imediata expedi¢do de Carta de Guia, uma vez transitada em julgado a sentenga para o
Ministério Pablico, propiciande o inicio da execugdo proviséria da pena e controle da situacéo
prisional de todos os detentos.

Secdio ITI - Do Cadastro Unico das Partes

Art. 224. Em cada secdo judiciaria havera um cadastro tmico das partes, que observara a tabela de
entidades do Conselho da Justica Federal — CJF, e as alteracoes, quando cabiveis, somente serdo
promovidas por dirctores de secretaria ou por servidor por ele formalmente credenciado pelo setor
de informética, mediante a conferéncia de documentos pessoais da parte que deverd ter o dado
retificado.[217]

Parigrafo inico. Eventuais divergéncias entre as secretarias das varas sobre a correta nominagdo
das partes no novo sistema adotado na Primeira Regido serdo dirimidas pelo juiz federal diretor do
foro, no ambito de suas respectivas atuagGes ¢ com base nos critérios estabelecidos neste
provimento.

Art. 225. Para nominagdo ou retificacdo de partes no cadastro Gnico, prevalecerdo sempre os dados
constantes dos documentos oficiais correspondentes.

Art. 226. Na impossibilidade do confronto documental, e insistindo o juizo da causa com a
retificagdo do nome da parte, a desassociacdo de tal dado no sistema processual serd feita apenas
para o processo em analise, com sua nova inclusdo no cadastro tinico de partes.

Art. 227. A secretaria de tecnologia da informagdo do Tribunal desenvolvera rotinas que auxiliem a
associacdo ou desassocia¢do de nomes de partes a processo determinado, viabilizando, assim, os
trabalhos das secretarias e do nicleo judiciario.

Segdo IV — Das Regras de Associaciio e Atribuicdo de Processos a Juizes Federais[218]

Art. 228. Para efeito deste provimento:

I — associagéio é o vinculo do processo distribuido ao juiz federal ou ao juiz federal substituto,
realizado automaticamente pelo sistema processual, permitindo a divisdo dos processos da vara em
dois acervos, exceto nas situagGes previstas no art. 237 deste provimento;

IT - atribuigdo ¢ a designagdo de responsabilidade do processo a juiz que atue na vara em razao de
lotagdo, auxilio, mutirdo, itinerdncia, impedimento, plantdo em recesso forense, entre outros,
automaticamente apés a distribuicdo ou mediante alteracio pela secretaria da vara com indicagfo
do motivo.

Art. 229. A distribui¢do processual sera feita por sistema de processamento eletrénico de dados nos
termos deste provimento.

§ 1° A atribuiciio equitativa de processos entre o juiz federal € o juiz federal substituto ocorrerd nos
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termos do art. 67 deste provimento.

§ 2° Os processos destinados a vara serdo mantidos, mediante associacdo, em dois acervos, estejam
os cargos de juiz federal ou de juiz federal substituto providos ou néo.

§ 3° Quando houver vacidncia do cargo de juiz federal ou de juiz federal substituto, serd mantida,
dentro do sistema processual, a divisdo de acervos da vara, de tal forma que, novamente preenchido
0 cargo, o sistema processual possa atribuir os processos automaticamente.

Art. 230. Do cadastro de juiz no cargo de juiz federal ou juiz federal substituto, nos sistemas
processuais de primeiro grau, decorrera atribui¢io automatica do juiz ao acervo correspondente.

Paragrafo inico. Juizes com jurisdi¢do prorrogada somente serdo cadastrados na vara para a qual
forem designados na data do efetivo exercicio.

Art. 231. Quando do registro do encerramento das atividades do juiz federal ou substituto na vara,
o sistema processual deverd exigir a indicagdo do juiz para o qual serd transferida a atribuicio
automatica dos feitos.

Paragrafo umico. Nido havendo preenchimento imediato do cargo, o acervo deverd ser
automaticamente atribuido ao juiz que estiver respondendo pela vara, impedindo que exista
processo sem atribuigéo.

Art. 232. Férias e afastamentos temporarios até¢ 60 (sessenta) dias ndo ensejam alteracio de
atribui¢8o de processos. Os relatérios de vara e os boletins estatisticos registrardo os feitos ao juiz
em gozo de férias, ou temporariamente afastado.

Paragrafo unico. Os processos sem movimentagio permanecerdo nos boletins estatisticos do juiz
da vara, exceto quanto aos registros de produtividade e, eventualmente, aos atos praticados fora do
Prazo por outro juiz.

Art. 233. Quando houver designagfo de juiz para atuar em fungéo de auxilio em vara na qual ja
estejam atuande dois juizes, ser-lhe-do atribuidos processos conforme determinado pela
corregedoria regional.

Art. 234. A finalizagfo da atribuigdo em razéo da fungdo de auxilio podera ocorrer por término da
atuagdo no processo ou por fim da designago para exercicio naquele juizo.

§ 1° A medida que o juiz finalizar sua atuagfio no processo, este deve retornar ao acervo de origem,
por atribuicdo.

§ 2° Ao registrar o fim da atividade de auxilic no juizo, o sistema processual exigira que o usuario
informe o juiz responsavel pelos processos eventualmente remanescentes.

Art. 235. Nos casos em que o juiz federal ou o juiz federal substituto julgar-se impedido ou
suspeito, o processo sera atribuido a outro juiz na forma do art. 100 deste provimento.

Paragrafo inico. Em caso de encerramento das atividades judicantes do juiz impedido ou suspeito,
os processos alcangados permanecerdo na jurisdi¢io do juiz designado para atuar até que novo juiz
federal, ou juiz federal substituto, seja lotado na vara, cessando o motivo do impedimento ou da
suspeicéo.

Art. 236. Nos afastamentos do juiz por periodos superiores a 60 (sessenta) dias, nas convocagdes
para Tribunais e Conselhos, bem como nas designagGes para exercicio em outra vara, com prejuizo
das fungdes, deverd a secretaria de vara registrar o encerramento das atividades no sistema
processual, que exigira o registro do juiz designado para atuar em seu lugar, ao qual serd feita a
atribuigdo automatica do acervo a partir do primeiro dia do periodo de afastamento.

Art. 237. Nas varas especializadas em juizados especiais federais em que mais de dois juizes
concorram pela distribuicdo, o sistema processual manterd classificagdo uniforme em toda a
Primeira Regido da seguinte forma: juiz federal, juiz federal substituto, juiz federal substituto
auxiliarl, juiz federal substituto auxiliar e assim sucessivamente.
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§ 1° A associagdo e a atribui¢@io ocorrerdo mediante sorteio eletrénico, segundo regra determinada
pela corregedoria regional para cada caso.

§ 2° Tendo em vista as implicagdes técnicas de transferéncia de acervo nessas varas, o cadastro de
mais um juiz que concorra a distribuigdo ¢ o registro do encerramento de atividades deverdo
ocorrer exclusivamente na area de andlise ¢ desenvolvimento de sistemas do Tribunal, exceto se
houver cadastro simultineo de saida e de entrada, ou seja, substitui¢do de juizes.

§ 3° Ao efetuar o cadastro ou o registro de encerramento das atividades de juiz, a drea de analise e
desenvolvimento de sistemas do Tribunal providenciard, ato continuo, a atribuicdo dos feitos no
juizo em observéncia as normas contidas nos §§ 2° e 3° do art. 229 deste provimento, bem como ao
ato que regulamentar o preenchimento ou a vacéncia do cargo.

§ 4° Havendo reversio de vara JEF a configuragfo padrio de composicio (juiz federal e juiz federal
substituto), os processos passardo a compor acervos pelo critério de distribui¢do, observados os
casos de dependéncia e podendo a corregedoria regional determinar que seja mantida a atribuicdo
nas hipéteses de agendamento prévio de audiéncia.

Art. 238. O cadastro de juizado especial itinerante devera ser feito antecipadamente a atermagio
dos processos, onde constardo, obrigatoriamente, os dados referentes ao periodo, a localidade e aos
juizes participantes, além de outras observagdes complementares ndo obrigatérias.

§ 1° A atribuicdo do processo ao juiz do JEF itinerante dar-se-4 da seguinte forma:

I — quando for possivel a utilizagfio on-line dos sistemas processuais de primeiro grau, seja por
acesso direto ao sistema, seja por acesso via tecnologia de terminal service, 0 processo deverd ser
cadastrado com o preenchimento obrigatorio do campo que o identifica como oriundo do JEF
itinerante, sendo sorteado para um dos juizes participantes com a consequente atribuigio;

IT — quando nio for possivel a utilizagdo on-line, sera disponibilizado um sistema de sorteio off-line
para auxiliar na distribuiciio equitativa dos processos, obrigando idéntico cadastramento dos dados
referentes ao JEF itinerante. Até que seja implementada a recuperagfio automatica do sistema off
line, a0 receber os processos, a secdo de distribuicdo sera responsavel por registrar o juiz para o
qual foi atribuido o processo durante o itinerante.

§ 2° A distribuicdo dos processos atribuidos durante o JEF itinerante devera respeitar a
compensagio normal € automdtica dos processos para os juizados especiais federais, exceto quando
o processo for atribuido a um juiz que compde um dos juizados. Neste caso, o processo devera ser
distribuido ao juizado em que o juiz atua, mantendo-se a compensagdo automatica com os outros
Processos.

§ 3° O processo deve permanecer atribuido ao juiz participante do JEF itinerante até que seja
prolatada sentenga nos autos, com ou sem julgamento do mérito.

§ 4° Ap6s o julgamento do mérito, caso o juiz ndo atue no mesmo juizado ao qual o processo esta
distribuido, o feito devera ser novamente atribuido a um dos juizes que atue no juizado,
observando-se as regras de atribuigdo automatica deste provimento.

Art. 239. E de responsabilidade da secretaria da vara manter atualizados os cadastros de inicio e de
fim da atuag@o do juiz no juizo.

Paragrafo unico. Salvo determinagéo expressa da corregedoria regional, ndo havera langcamento
retroativo (fora do més estatistico) no sistema processual de cadastro ou de encerramento das
atividades de juiz, tendo em vista as repercussdes, nos relatérios de vara e demais boletins
estatisticos, dos registros automaticos de atribuigcdo gerados apds esses procedimentos.

Art. 240. Toda atribuicio de processo devera ter indicagfio da razio de lotagdo (auxilio, mutirdo,
itinerdncia, impedimento, suspei¢do ¢ demais tipos), bem como a indicagdo do documento que
designou a atuagio do juiz (nimero do ato da presidéncia do Tribunal, oficio, decisdo judicial, entre
outros atos administrativos).

Art. 241. Os sistemas processuais de primeiro grau deverfo tornar disponivel a emissdo de
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relatorios por associagdo (juiz federal e juiz federal substituto, independentemente de estar o cargo
vago ou preenchido) e por atribuigéo, considerando todos os juizes em atuagdo na vara.

Art. 242, Nos plantbes judiciais do recesso forense, em que atuarem mais de dois juizes
simultaneamente, o sistema processual disponibilizara um programa especifico de atribui¢do por
sorteio, a garantir o principio do juiz natural, que sera desconsiderado quando da posterior
distribuig¢do regular para as varas.

Art. 243. O sistema processual devera manter histérico dos registros de atribui¢do, em cada
processo, de modo a permitir a identificagdo do juiz competente ao feito nos relatérios ¢ boletins
estatisticos emitidos em qualquer periodo.

Art. 244. N&o devera haver divergéncia entre os boletins estatisticos e os demais relatérios de vara
quanto ao nome do juiz atribuido ao processo.

Capitulo V — Das Comunicacdes Eletronicas[219]

Art. 245, O sistema citagdo e intimagdo eletrnica na web — e-Cint abrange os processos digitais da
Justiga Federal de 1° e 2° graus e dos Juizados Especiais Federais da 1* Regido.

§ 1° O e-Cint é facultativo, cabendo ao interessado cadastrar-se previamente no sistema, mediante
termo de adesdo.

§ 2° Poderdo ter acesso ao sistema as partes, os advogados, os procuradores de entes publicos, os
peritos e os membros do Ministério Publico Federal, previamente cadastrados.

Secéio I — Da Adesao

Art. 246. Os interessados deverfio se cadastrar no sistema de peticionamento eletrénico — e-Proc,
disponivel na pégina eletrnica do Tribunal Regional Federal da 1* Regifio, € optar por se registrar
no e-Cint mediante aceite do Termo de Adeséo.

§ 1° O interessado que ja possuir o e-Proc podera optar por se registrar no e-Cint, mediante
aceitagéo realizada através do préprio sistema.

§ 2° O interessado podera optar por aderir ao e-Cint nos processos de 1° grau, nos Juizados
Especiais Federais ¢ na Turma Recursal, € no 2° grau, bastando alterar a ades@o, de forma
eletrénica, para incluir ou retirar 6rgdos de atuagao.

§ 3° A ades@o ao sistema abrangera toda a Justica Federal da 1* Regido, de 1° € 2° graus, onde
houver processos digitais em tramitagdo, bastando alterar o cadastro, de forma eletrnica, para
incluir ou retirar as se¢Ges € subsegdes judiciarias.

Art. 247. Efetivada a adesfio, 0 usudrio estard apto ao recebimento de citagdes/intimac¢des via e-
Cint, a partir do primeiro dia Gtil seguinte.

Paragrafo inico. O solicitante recebera e-mail de confirmacgéo da adesdo com sua primeira senha
de acesso ao sistema, que devera ser substituida no primeiro acesso.

Art. 248. Os usudrios poderdio promover a alteracdo dos dados cadastrais relativos a enderego,
telefone, fax, endereco de e-mail e dados de acesso diretamente no sistema.
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Paragrafo dnico. As alteragbes relativas a nome e CPF somente poderdo ser realizadas
presencialmente junto a area de protocolo do Tribunal, das se¢des ou subsegdes judicidrias.

Seciio II — Do Descadastramento

Art, 249, A solicitagdo de descadastramento no e-Cint podera ser feita diretamente na web.

§ 1° O descadastramento se efetivara no quinto dia 1til seguinte apos o pedido, valendo apenas para
as citagOes/intimacdes que ocorrerem apos a solicitagdo.

§ 2° As citagOes/intimagdes realizadas pelo e-Cint antes do descadastramento do usudrio serdo
validas.

§ 3° O descadastramento ocorrerd automaticamente, podendo o usuério optar por descadastrar de
todos os 6rgdos de atuagéo ou de qualquer um deles, conforme as opgdes do § 2° do artigo 234.

§ 4° O descadastramento do advogado no sistema ndo implica reniincia a causa.

§ 5° A Presidéncia ¢ a Corregedoria Regional serfo comunicadas eletronicamente quando do
descadastramento das entidades realizado pelo usudrio master.

Secéo I1I — Do Funcionamento

Art. 250. Os usudrios cadastrarfio senha prépria, em substitui¢fio & senha recebida por e-mail, que
permitird acessar e consultar as respectivas citagdes e intimagdes em link especifico inserido na
pagina eletrénica do TRF 1° Regido.

§ 1° A senha é pessoal, intransferivel e de responsabilidade do usuario quanto a sua guarda, sigilo e
uso.

§ 2° A consulta sera individualizada, exigindo, para acessar o sistema, CPF/Senha.

§ 3° Para os procuradores de entidades pablicas, havera, primeiramente, o cadastro ¢ a adesdo em
nome da entidade pelo usuario méster, através de oficio dirigido ao presidente do Tribunal ou ao
diretor do foro da segéio judiciaria, conforme a localidade de atuagdo da entidade. O usuério master
indicard quem poderd atuar no sistema, conforme modulo especifico atualmente em uso pelas
entidades.

§ 4° As sociedades de advogados poderdo efetuar o cadastramento da empresa e realizar a
vinculagdo de advogados particulares, nos mesmos moldes do constante no § 3° deste artigo.

Art. 251. Caso haja mais de um advogado constituido pela parte, serd intimado/citado qualquer
deles que tiver feito a adeséo ao e-Cint, por indicag¢do da vara federal, salvo solicitagdo expressa em
sentido contrario ou mudanga de patrono no curso da lide.

Paragrafo unico. A publicacdo dos atos processuais na imprensa oficial ocorrera, salvo
determinacdo do magistrado, nos casos em que uma das partes nio tiver aderido ao e-Cint.

Art. 252. A adesdo obriga os usudrios a acessar o sistema para verificar se ha citagdo ou intimag&o.

§ 1° A citagdo e a intimagdo dos usuarios somente ocorrerdo por via eletrénica, sem prejuizo da
possibilidade de intimagéo pessoal complementar ou devolugdo dos prazos, caso haja necessidade,
a critério do juiz.

§ 2° Para as medidas de tutela antecipada deferidas e outras urgentes, podera o juiz determinar que
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a intimagdo ocorra de outra forma permitida em lei.

Art. 253. Em caso de indisponibilidade do sistema por motivo técnico, os prazos legais serdo
prorrogados para o primeiro dia ttil seguinte & solugédo do problema, o que sera informado ao Juizo
e as partes, mediante aviso no proprio sistema, registrando-se:

I — data e hora do inicio e do término da indisponibilidade do sistema;
IT — servigos que ficaram indisponiveis;

III — tempo total da indisponibilidade;

IV — motivo da indisponibilidade.

§ 1° Devera a Secin monitorar qualquer interrupgdo no e-Cint, bem como dar publicidade de tais
interrupg¢des por meio de aviso no préprio sistema, nos termos do caput deste artigo.

§ 2° As areas de informatica das Segdes Judicidrias deverdo informar & Secin as interrupgdes locais
até duas horas ap6s o evento, para que esta tome as providéncias previstas no § 1° deste artigo.

§ 3° A impossibilidade de acesso ao e-Cint ¢ eventual defeito de transmisséo ou recepcio de dados
que ndo sejam atribuidos a falha do sistema informatizado do Tribunal ndo poderio servir de escusa
para o descumprimento dos prazos legais.

Art. 254. As citagdes e/ou intimagdes daqueles que aderiram ao sistema seréio feitas pelo e-Cint,
podendo ser acessadas através da pagina eletrdnica do Tribunal Regional Federal da 1* Regifio no
menu Judicial Citagdo e Intimagdo Eletronica — e-Cint.

§ 1° Considerar-se-4 realizada a citagio/intimagfio no dia em que o usudrio efetivar a consulta
eletrénica do seu teor na pagina eletrénica do TRF 1* Regifo, certificando-se automaticamente nos
autos a sua realizacdo.

§ 2° Na hipotese do § 1° deste artigo, o inicio do prazo sempre serd no primeiro dia util seguinte.
Nas telas do e-Cint e dos sistemas processuais aparecerdo a data de inicio e término do prazo para
resposta em cada processo.

§ 3° A consulta referida nos §§ 1° e 2° deste artigo devera ser feita em até 10 (dez) dias corridos,
contados da data do envio da citagio/intimagdo, sob pena de se considerar a citagdo/intimagéo
automaticamente realizada na data do término desse prazo.

§ 4° Nos casos urgentes em que a intimagéo feita na forma deste artigo possa causar prejuizo a
quaisquer das partes ou nos casos em que for evidenciada qualquer tentativa de burla ao sistema, o
ato processual deverd ser realizado por outro meio que atinja a sua finalidade, conforme
determinado pelo juiz.

Art. 255. Os usuérios poderdo consultar no sistema, separadamente, os atos pendentes de citagdo
ou intimag&o e 0s atos cuja intimagdo ja se efetivou.

§1° A consulta podera ser efetuada em qualquer dia, hora ou local mediante acesso & pagina oficial
do Tribunal.

§ 2° Néo serd possivel a utilizagdo do e-Cint para os processos cujo cadastro ndo conste o CPF da
parte ou do advogado, devendo o interessado dirigir-se & secretaria da vara ou & turma para
regularizar o cadastro.

Art. 256. Nao ¢ necessaria a apresentagdo dos originais das pecgas processuais ¢ dos demais
documentos enviados pelo e-Cint, salvo quando solicitados em juizo.

Art. 257. Aqueles que nio se cadastrarem no e-Cint serdo citados e intimados conforme o disposto
na legislagdo processual aplicavel.

Art. 258. As secretarias das varas divulgardo o uso da citagio e da intimagdo eletrdnicas.
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Secéo IV — Das Disposicoes Finais

Art. 259. Poderfo as partes cadastradas peticionar em lote, utilizando-se de dados dos processos
disponiveis na se¢do judiciaria.

Paragrafo vinico. O sistema permitira a criagdo de lotes de processos, com a sua recuperagio se o
usudrio assim desejar.

Secéio V — Do Uso do Correio Eletronico

Art, 260. O diretor de secretaria € seu substituto legal deverdo consultar de modo permanente
durante todo o expediente forense o e-mail institucional da vara federal ou da turma recursal, que
deve ser utilizado exclusivamente para comunicagdo no interesse do servigo piiblico, mantendo-se
rigoroso controle e arquivo das mensagens. Observar-se-4, ainda, ao seguinte:[220]

I — denomina-se institucional[221] o e-mail da vara composto pelo nimero da vara, a palavra vara,
a sigla da secédo judiciaria (por exemplo: 01vara@pa.jus.br — significa a 1 vara da segfo judicidria
do Para). As letras serdo sempre mintsculas, sem espago ou sinal entre elas, exceto nas subsegoes
judiciarias, cujo e-mail institucional da vara devera ser acrescido da sua correspondente sigla ja
utilizada (por exemplo: 01vara.ubi@mg.trfl.jus.br — significa a 1* vara da subsecéo judiciaria de
Uberlandia em Minas Gerais). Mesmo quando a subsegdo judiciaria for tGnica, o e-mail iniciar-se-4
sempre com o niimero 01;

II - os e-mails institucionais das secretarias das varas federais deverdo ser os unicos constantes das
listas de diretores;

IIT — os diretores das secretarias das varas deverdo informar, e manter informados, os setores de
informatica das seccionais quanto aos seus nomes e os de seus substitutos legais, para terem acesso
a caixa de e-mail das varas federais;

IV — os juizes diretores de foro deverdo manter atualizados os cadastros de diretores ¢ diretores
substitutos de secretaria das varas das se¢des ¢ subse¢Oes judicidrias, repassando as eventuais
alteragdes ao setor de informatica local para a manutengéo do cadastro;

V — a divisdo de atendimento ao usuério do Tribunal — Diatu devera atualizar as listas de e-mail de
cada segdo judicidria com os e-mails institucionais de suas correspondentes varas, inclusive das
subsegOes judicidrias e turmas recursais, e inabilitar as demais e eventuais listas de diretores de
secretaria das varas.

Art. 261. Sempre que possivel, devera ser utilizado o sistema de correio e mensagens eletrénicas
(e-mail) para comunicagfio de atos processuais entre as varas federais da Primeira Regido que, a
critério do juiz, forem considerados oportunos, como oficio em carta precatéria, solicitagdo de
informagdes, pedido de esclarecimento sobre antecedentes penais de réus, salvo na hipotese em que
a mensagem, por questdes de seguranga, contenha peculiaridades que recomendem o uso de
correspondéncia impressa.

§ 1° A secretaria da vara podera valer-se do uso de escéner, com o objetivo de se evitar a digitagéo
de textos, quando necessaria a reproducdo de folhas que acompanhem a solicitagdo das cartas
precatorias encaminhadas ao juizo deprecado, na forma prevista neste artigo.

§ 2° A fim de que se confirme a autenticidade da mensagem, devera o servidor fazer contato com o
juizo deprecante antes do cumprimento da ordem judicial, nas hipoteses de cartas precatorias ou
solicitagdo para expedigdo de mandado de priséo ou alvards de levantamento de bens ou valores.
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§ 3° Expedida a mensagem, devera o servidor competente certificar nos autos a remessa.

§ 4° Recebida a mensagem, devera o servidor competente confirma-la, imprimi-la e junta-la aos
autos imediatamente.

Capitulo VI - Processos ¢ Procedimentos de Investigacao Criminal
que tramitem sob Publicidade Restrita Secéo

I — Das Disposicoes Gerais[222]

Art. 262. Os processos € procedimentos de investigagdo criminal que tramitem sob publicidade
restrita, no que diz respeito & autuagfo, processamento, seguranca, transporte, inser¢éo de dados no
sistema eletrénico de informag¢Oes processuais, acesso, destinagdo e arquivamento, observarfio o
disposto neste Provimento e em Resolugéio do Conselho da Justiga Federal.

§ 1° Considera-se sob publicidade restrita o processo ou procedimento de investigagdo criminal que
contenham informacdes protegidas constitucional e legalmente, tendo acesso a eles somente as
partes, seus advogados e estagiarios regularmente constituidos e servidores com dever legal de agir
no feito, nos exatos termos disciplinados nos incisos XXXIII e LX do art. 5° da Constitui¢éo da
Republica.

§ 2° Considera-se restrita a publicidade dos processos € atos processuais € dos procedimentos de
investigacdo criminal ¢ atos investigatorios quando a defesa da intimidade ou interesse social assim
o exigirem ou quando contiverem informagdes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da
sociedade ¢ do Estado, requerendo medidas especiais para seguranga de seu contefido.

§ 3° Cabera a autoridade judicial competente a decretacéo e o levantamento da publicidade restrita
dos processos ¢ procedimentos de investigagio criminal.

§ 4° A autoridade policial ou o Ministério Pablico fard distribuir o inquérito ou pedido de medidas
assecuratérias.

8§ 5° A consulta dos autos referentes aos processos e procedimentos de investiga¢do criminal sob
publicidade restrita somente sera deferida as partes, aos investigados e a seus advogados, bem
como aos estagidrios que figurarem na procurag¢do juntamente com o advogado e possuirem
poderes especificos para tanto e ao Ministério Publico.

§ 6° E garantido ao investigado, ao réu e a seus defensores acesso a todo material probatério ja
produzido na investigacdo criminal, salvo no que concerne, estritamente, as diligéncias em
andamento, sob pena de sua frustracdo, situacdo em que a consulta de que trata o paragrafo anterior
podera ser indeferida pela autoridade judicidria competente, voltando a ser franqueada assim que
concluidas as diligéncias determinadas.

Art. 263. Podera ser omitido o nome das partes nos sistemas de informacdo quando determinado
pela autoridade judicial para preservar a intimidade dos investigados.

Art. 264. As unidades de distribuigdo ou secretarias processantes deverfo identificar os processos e
procedimentos de investigagdo criminal sob publicidade restrita.

§ 1° Os processos e procedimentos de investigagdo criminal materializados fisicamente na forma de
autos processuais terdo identificagfio por meio de etiqueta padrfio a ser fixada na capa;

§ 2° Os processos e procedimentos de investigagdo criminal digitais terfo identificagio com base
em atributos de seguranca para documentos e usuarios.

Art. 265. A publicidade restrita constante dos autos principais de processos ou de procedimentos de
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investigacdo criminal, assim como de seus anexos, serd estendida a todo o processo ou
procedimento investigatério, salvo determinagéo judicial em contrario.

Paragrafo inico. Quando a publicidade restrita ndo se referir a todos os volumes ou apensos, a
marcagdo devera ser feita no primeiro volume dos autos, com referéncia aquele no qual tenha sido
decretada e no proprio volume, seja referente aos autos principais ou aos apensos.

Art. 266. A publicagio dos atos que envolvam processos sob publicidade restrita limitar-se-4 a seus
numeros, data da deciséo, da sentencga ou do acordio e respectivos dispositivo ou ementa, redigidos
de modo a ndo comprometer o sigilo.

Paragrafo unico. As informagdes disponibilizadas ao piblico em geral, constantes do Sistema
Processual Informatizado da Justica Federal de primeiro grau, a respeito da tramitagcdo dos
processos e procedimentos de investigagdo criminal sob publicidade restrita dever@o respeitar os
mesmos limites fixados no caput deste artigo.

Art. 267 A carga dos autos referentes aos processos que se encontram sob publicidade restrita é
prerrogativa exclusiva dos procuradores das partes regularmente constituidos, quando o prazo para
a pratica de atos processuais nio lhes for comum, caso em que lhes sera facultada a solicitagéo de
copias em secretaria mediante o recolhimento das taxas previstas pelos tribunais, sendo de sua
inequivoca ciéncia que a eles se estende o dever de manter sigilo sobre as informagdes constantes
do processo relativas as partes que néo sdo representadas pelo procurador que efetua a carga.

8§ 1° Os estagiarios de advocacia, regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil,
somente poderdo fazer carga dos autos e requerer a extragio de cOpias referentes aos processos que
se encontrarem sob publicidade restrita quando figurarem na procuragdo juntamente com o
advogado e possuirem poderes especificos para tanto, de modo a estabelecer a responsabilidade dos
advogados que representarem as partes envolvidas no feito.

§ 2° Os arquivos de midia que eventualmente instruirem os processos sob publicidade restrita serdo
duplicados e suas cdopias de seguranca ficardo arquivadas em secretaria, de forma a garantir sua
integridade, devendo aqueles que permanecerem acostados aos autos ser previamente identificados.

§ 3° As secretarias das varas poderfo, através de determinagiio e mediante auxilio do setor de
informatica do férum, efetuar a replicagdo de arquivos de midia digital correspondente ao nimero
de advogados que representarem as partes ou investigados, permitindo com isso que todos eles
tenham acesso e conhecimento simultdneo das informagdes constantes dos autos, de forma a
conferir aos feitos mencionados andamento mais célere.

§ 4° Fica vedada, em razdo de sua natureza, a carga de autos de procedimentos de investigagdo
criminal, sendo facultado aos procuradores dos investigados e indiciados o acesso ds copias dos
atos que lhes interessarem, observado o disposto no § 6° do art. 262 deste Provimento.

Art. 268. E absolutamente vedado aos magistrados, servidores, autoridades policiais e seus agentes
o fomecimento de quaisquer informacgOes, direta ou indiretamente a terceiros ou a orgdo de
imprensa, de elementos contidos em processos € procedimentos de investigagdo criminal sob
publicidade restrita, sob pena de sua responsabilizagdo funcional, nos termos disciplinados nos arts,
8% 9° e 10 da Lei n. 9.296, de 24 de julho de 1996; 5° e 7°, pardgrafo Uinico, da Lei n.11.111, de 5
de maio de 2005; 198, inciso I, da Lei n. 5.172, de 25 de outubro de 1966; 1°, § 4° da Lei
Complementar n. 105, de 10 de janeiro de 2001 e 153, § 1°-A, do Cddigo Penal, introduzido pela
Lei n. 9.983, de 14 de julho de 2000.

§ 1° E efeito inerente & violagdo dos deveres referidos no caput deste artigo a imediata instauragio,
contra o0 magistrado, de oficio ou mediante provocacio, ap0s sua intimagdo para a apresentacio de
defesa, de processo administrativo disciplinar pelo Conselho da Justica Federal ou pela
Corregedoria Regional, por violagdo do dever insculpido no inciso I do artigo 35 da Lei
Complementar n. 35, de 14 de margo de 1979, sem prejuizo da comunicagdo aos Orgdos
competentes para apuragdo penal de sua conduta.

§ 2° E efeito inerente 3 violagdo dos deveres referidos no caput deste artigo a imediata instaurago,
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contra o servidor, pelos 6rgdos competentes, mediante provocagdo ou de oficio, de processo
administrativo disciplinar por infragdo dos deveres legais dispostos nos incisos I, IT, III, VIII e IX
do art. 116 da Lei n. 8.112, de 11 de dezembro de 1990, sem prejuizo da comunicagdo aos érgdos
competentes para a apuragio de sua responsabilidade criminal.

§ 3° Havendo conhecimento, por parte do magistrado, de violagdo do disposto no caput deste artigo
por autoridades policiais ou por seus agentes encarregados da investigagdo criminal, deverd ser
imediatamente comunicado o fato ao Ministério Publico para a apuragdo, na esfera penal, da
conduta noticiada, sem prejuizo da imediata requisi¢éo & Corregedoria Geral da Policia Federal de
apuragdo administrativa disciplinar dos fatos narrados.

Art. 269. A publicidade restrita dos processos e dos procedimentos de investigagdo criminal
previstos na presente resolugdo diz respeito a consulta dos respectivos autos, a obtengéo de copias
dos atos processuais e atos investigatorios neles praticados € a seu conteudo especificamente
protegido, nfio atingindo, entretanto, as informagbes meramente referentes a4 sua existéncia,
conforme a liberdade de imprensa disciplinada nos incisos IX e XIV do art. 5° da Constituigéo da
Republica.

Art. 270. Havendo interceptagdes telefonicas judicialmente autorizadas, as gravagOes que nido
interessarem a prova dos fatos apurados nos autos de processos ou procedimentos de investigagdo
criminal serdo, nos exatos termos disciplinados no art. 9° da Lei n. 9.296/96, inutilizados mediante
determinagdo judicial, em virtude de requerimento do Ministério Publico ou da parte interessada,
sendo que o ato sera presenciado pelo membro do Parquet, sendo facultada a presenga do acusado,
do investigado, do terceiro interessado que eventualmente participe das conversagdes telefonicas ou
de seus advogados regularmente constituidos.

Art. 271. Os processos e procedimentos de investigagdo criminal sob publicidade restrita, quando
transportados dos 6rgdos policiais ou judiciais para outros 6rgdos piblicos, serdo acondicionados
em invélucro lacrado contendo a indicagdo do sigilo e do nimero de autuacdo, sendo que o
transporte ¢ entrega serdo efetuados preferencialmente por agente pblico autorizado.

Art. 272. No recebimento, tramita¢do, carga, extracdo de cOpias dos autos ¢ guarda de feitos e
documentos de processos e procedimentos de investigagdo criminal sob publicidade restrita, as
unidades da Justiga Federal de primeiro grau, bem como as Delegacias da Policia Federal, deveréo
tomar as medidas para que o acesso atenda as cautelas de seguranga previstas nesta resolugio,
sendo os servidores responsaveis por seus atos na forma da lei.

Art. 273. Os processos e procedimentos de investigagcdo criminal sob publicidade restrita
preservam sua natureza mesmo quando findos, se tratarem de matéria civel /ato sensu e contiverem
informagGes a respeito da vida familiar, bancaria, ou fiscal das partes, bem como se tratarem de
matéria penal cujo encerramento decorrer de decisfo de arquivamento, de sentenca absolutéria ou
de extingdo da punibilidade, salvo determinagdo em contrario da autoridade judicial competente.

Art. 274. As sentencgas e acorddos penais condenatorios proferidos em processos e procedimentos
de investigacio criminal sob publicidade restrita terdo seu conteddo divulgado apos o trinsito em
julgado.

Art. 275, Os sistemas processuais deverdo garantir, tanto para os processos digitais como para os
processos fisicos, o cumprimento das determinagdes de publicidade restrita estabelecidas neste ato.

§ 1° Nio constitui violagéo do dever funcional de manuteng@o do sigilo dos dados constantes dos
processos € procedimentos de investigagfio criminal sob publicidade restrita o envio de
informacgGes, gravadas com clausula de sigilo em relagdo aos dados fornecidos, aos Tribunais de
Contas ou aos 6rgdos competentes para a apuragdo administrativa disciplinar da conduta dos
envolvidos, quando estes ocuparem cargo publico ou exercerem fungéo publica.

§ 2° A corregedoria regional devera ser previamente comunicada, em carater reservado, toda vez
que o processo ou procedimento de investigago criminal de publicidade restrita tiver o langamento
de movimentagdo processual no sistema postergado para assegurar o sigilo.
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Secéo IT — Da Interceptagio Telefonica[223]

Art. 276. Os juizes observardo estritamente o contido neste provimento ¢ em resolugdo do
Conselho Nacional de Justiga — CNJ sobre as rotinas visando ao aperfeigcoamento do procedimento
de interceptagdo de comunicagdes telefonicas e de sistemas de informatica e telematica nos orgéos
jurisdicionais do Poder Judiciario, a que se refere a Lei n. 9.296/96.

Subsecdo I - Da Distribuicéio e Encaminhamento dos Pedidos de Interceptagéo

Art. 277. As rotinas de distribuigdo, registro e processamento das medidas cautelares de caréter
sigiloso em matéria criminal, cujo objeto seja a interceptacdo de comunicacdes telefonicas, de
sistemas de informdtica e telemadtica, observardo disciplina prépria, na forma deste provimento e
resolucdo do Conselho Nacional de Justica — CNJ.

Art. 278. Os pedidos de interceptagdo de comunicagdo telefonica, teleméatica ou de informatica,
formulados em sede de investigagdo criminal e em instrug@o processual penal, serdo encaminhados
a distribuicfio da respectiva seg¢do ou subsegéo judicidria, em envelope lacrado contendo o pedido e
documentos necessarios.

Art. 279. Na parte exterior do envelope a que se refere o artigo anterior, serd colada folha de rosto
contendo somente as seguintes informagdes:

I — "medida cautelar sigilosa";
IT — delegacia de origem ou 6rgéo do Ministério Publico;
III — comarca de origem da medida.

Art. 280. E vedada a indica¢@o do nome do requerido, da natureza da medida ou qualquer outra
anotacao na folha de rosto referida no artigo anterior deste provimento.

Art. 281. Outro envelope menor, também lacrado, contendo em seu interior apenas o niimero e o
ano do procedimento investigatorio ou do inquérito policial, devera ser anexado ao envelope
lacrado referido no art. 279 deste provimento.

Art. 282. E vedado ao distribuidor e ao plantio judicidrio receber os envelopes que ndo estejam
devidamente lacrados na forma prevista nos artigos 279 e 281 deste provimento.

Subsecio I1 — Da Rotina de Recebimento dos Envelopes pela Serventia

Art. 283. Recebidos os envelopes € conferidos os lacres, o responsavel pela distribuicdo ou, na sua
auséncia, o seu substituto, abrird o envelope menor ¢ efetuard a distribuicdo, cadastrando no
sistema processual apenas o nimero do procedimento investigatorio € a delegacia ou o drgéo do
Ministério Publico de origem.

Paragrafo unico. A medida serd distribuida na classe correspondente na tabela processual
unificada “processo criminal/medidas cautelares/pedido de quebra de sigilo de dados e/ou
telefonico™.
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Art. 284. A autenticagdo da distribuigéo sera realizada na folha de rosto do envelope mencionado
no art. 279 deste provimento.

Art. 285. Feita a distribuicdo por meio do sistema processual, a medida cautelar sigilosa sera
remetida ao juizo competente, imediatamente, sem violagdo do lacre do envelope mencionado no
art. 279 deste provimento.

Parigrafo unico. Recebido o envelope lacrado pela serventia do juizo competente, somente o
escrivdo ou o responsavel pela autuac@o do expediente e registro dos atos processuais, previamente
autorizado pelo juiz, podera abrir o envelope e fazer conclusdo para apreciagdo do pedido.

Subseciio I11 — Do Deferimento da Medida Cautelar de Interceptagio

Art. 286. Atendidos os requisitos legalmente previstos para deferimento da medida, o juiz fara
constar expressamente em sua decisio:

I — a indicagfio da autoridade requerente;

II — os nimeros dos telefones ou o nome de usuario, e-mail ou outro identificador, no caso de
interceptagio de dados;

III — o prazo da interceptagéo;
IV —a indicagdo dos titulares dos referidos nimeros;
V — a expressa vedacdo de interceptacdo de outros niameros néo discriminados na deciséo;

VI — os nomes das autoridades policiais responsaveis pela investigagio e que terdo acesso 3s
informacoes;

VII - os nomes dos funcionarios do cartério ou da secretaria responsdveis pela tramitacdo da
medida e expedigdo dos respectivos oficios, podendo reportar-se & portaria do juizo que discipline a
rotina cartoraria.

§ 1° Nos casos de formulagédo de pedido verbal de interceptagéo (artigo 4°, § 1°, da Lei n. 9.296/96),
o funciondrio autorizado pelo juiz devera reduzir a termo os pressupostos que autorizem a

interceptagdo, tais como expostos pela autoridade policial ou pelo representante do Ministério
Publico.

§ 2° A decisdo judicial sera sempre escrita e fundamentada.

Subsegiio IV — Da Expediciio de Oficios as Operadoras

Art. 287. Os oficios expedidos as operadoras em cumprimento & decisdo judicial que deferir a
medida cautelar sigilosa deverio observar o modelo padronizado definido no Anexo II da IN/CNJ
1/2008, e conterdo as marcas proprias da Justiga Federal da Primeira Regidio, com a exata indicacdo
do juizo federal e do juiz federal subscritor, bem como:

I — namero do oficio sigiloso;
IT — nimero do protocolo;

III — data da distribuigdo;

IV —tipo de agéo;
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V —niimero do inquérito ou processo;

VI - 6rgéo postulante da medida (delegacia de origem ou Ministério Publico);

VII — nimero dos telefones que tiveram a interceptagéio ou quebra de dados deferida;

VIII - expressa vedagédo de interceptagéo de outros niimeros ndo discriminados na decisdo;

IX - adverténcia de que o oficio-resposta devera indicar o niimero do protocolo do processo ou do
plantdo judicidrio, sob pena de recusa de seu recebimento pelo cartorio ou secretaria judicial; e

X —adverténcia da regra contida no artigo 10 da Lei n. 9.296/96.

Subsecio V — Das Obrigacoes das Operadoras de Telefonia

Art. 288. Recebido o oficio da autoridade judicial, a operadora de telefonia devera confirmar com o
juizo os numeros cuja efetivacéo foi deferida e a data em que efetivada a interceptagdo, para fins do
controle judicial do prazo.

Subsegiio VI — Das Medidas Apreciadas pelo Plantdo Judiciario

Art. 289. Durante o plantdo judicidrio, as medidas cautelares sigilosas apreciadas, deferidas ou
indeferidas, deverdo ser encaminhadas ao servigo de distribui¢do da respectiva se¢do ou subsecdo
judiciaria, devidamente lacradas.

§ 1° Néo sera admitido pedido de prorrogagdo de prazo de medida cautelar de interceptagdo de
comunicagdo telefdnica, telematica, ou de informatica, durante o plantdo judiciario bem como
durante o plantdo de recesso previsto no artigo 62 da Lei n. 5.010/66, ressalvada a hipotese de risco
iminente e grave a integridade ou a vida de terceiros.[224]

§ 2° Na ata do plantdo judiciario constara, apenas, a existéncia da distribui¢do de "medida cautelar
sigilosa", sem qualquer outra referéncia, ndo sendo arquivado no plantdo judiciario nenhum ato
referente a medida.

Subsegfio VII — Dos Pedidos de Prorrogacio de Prazo

Art. 290. Quando da formulacdo de eventual pedido de prorrogacdo de prazo pela autoridade
competente, deverdo ser apresentados os dudios (CD/DVD) com o inteiro teor das comunicagdes
interceptadas, as transcrigGes das conversas relevantes & apreciagdo do pedido de prorrogagéo e o
relatorio circunstanciado das investigagOes com seu resultado.

§ 1° Sempre que possivel, os dudios, as transcricdes das conversas relevantes a apreciacdo do
pedido de prorrogacéo ¢ os relatorios serdo gravados de forma sigilosa, encriptados com chaves
definidas pelo juiz condutor do processo criminal.

§ 2° Os documentos acima referidos serdo entregues pessoalmente pela autoridade responsavel pela
investigacdo ou seu representante, expressamente autorizado, ao juiz competente ou ao servidor por
ele indicado.
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Subseciio VIII — Do Transporte de Autos

Art. 291. O transporte dos autos para fora das unidades do Poder Judiciario devera atender a
seguinte rotina:

I — serdo os autos acondicionados em envelopes duplos;

IT - no envelope externo nio constara nenhuma indicagdo do carater sigiloso ou do teor do
documento, exceto a tipificagido do delito;[225]

IIT — no envelope interno serdo apostos o nome do destinatario ¢ a indicagdo de sigilo ou segredo
de justica, de modo a serem identificados logo que removido o envelope externo;

IV — o envelope interno sera fechado, lacrado e expedido mediante recibo, que indicara,
necessariamente, remetente, destinatario e nlimero ou outro indicativo do documento; e

V — o transporte e a enirega de processo sigiloso ou em segredo de justica serdo efetuados
preferencialmente por agente pablico autorizado.

Subse¢do IX — Da Obrigacio de Sigilo e da Responsabilidade dos Agentes Publicos

Art. 292. No recebimento, movimentagdo e guarda de feitos e documentos sigilosos, as varas
federais deverdo tomar as medidas para que o acesso atenda as cautelas de seguranga previstas
nesta norma, sendo os servidores responsaveis pelos seus atos na forma da lei.

Parigrafo fnico. No caso da violagio de sigilo de que trata este provimento, o juiz responsavel
pelo deferimento da medida determinara a imediata apuragdo dos fatos.

Art. 293. Néo serd permitido ao juiz e ao servidor fornecer quaisquer informagdes, direta ou
indiretamente, a terceiros ou a Orgidc de comunicagdo social, de elementos sigilosos contidos em
processos ou inquéritos, sob pena de responsabiliza¢io nos termos da legislacio pertinente.[226]

Subseciio X — Da Prestacio de Informacdes Sigilosas

Art. 294. Mensalmente, os juizes investidos de competéncia criminal informarfio & Corregedoria
Nacional de Justiga, por via eletrOnica, em caréter sigiloso:[227]

I — a quantidade de interceptages em andamento;
IT — o namero dos oficios expedidos as operadoras de telefonia;

Paragrafo vinico. Compete a secretaria da corregedoria regional cadastrar os juizes usuarios do
sistema e informar seus respectivos /og in e senha.

Art. 295 As informacdes relacionadas as interceptagOes ficarfo sujeitas a controle ¢
acompanhamento pela Corregedoria Nacional de Justica. [228]

Capitulo VII — Das Mercadorias Apreendidas
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Art. 296. Os bens apreendidos deverdo ser mantidos em local seguro, providenciado pelo juiz
federal diretor do foro das se¢des ou das subsegoes, sob responsabilidade da correspondente Se¢do
de Arquivo e Depésito Judicial — SEDAJ ou da Secdo de Protocolo e Suporte Judicial — SEPJU,
devidamente identificados com o niimero do processo e ¢ nome das partes, bem como figurar em
termo nos autos, com a anotacdo “bens apreendidos™ na capa, observando-se ao seguinte:[229]

I — os objetos apreendidos em inquéritos policiais, quando de menor volume, deverio ser entregues
ao deposito da Justica Federal,

II - cuidando-se de bens de volume apreciavel, serdo depositados em local determinado pela
autoridade policial ou judicial, conforme sua natureza;

IIT — o numerario em moeda nacional sera recolhido 4 Caixa Econémica Federal, em deposito
judicial remunerado, na forma do inciso I do art. 1° do Decreto-lei n. 1.737/79, com termo de
depdsito;

IV — o numerario em moeda estrangeira serd encaminhado ac Banco Central do Brasil. Nos locais

onde ndo houver a representagdo do Banco Central do Brasil, serd encaminhado 4 Caixa Econdmica
Federal, para custodia, em espécie, com o respectivo termo;

V — as moedas falsas, ap6s elaboracdo de laudo pericial, mediante termo nos autos, deverdo ser
carimbadas com os dizeres “moeda falsa” e encaminhadas ao Banco Central do Brasil, onde
deverfo permanecer custodiadas até que sua destrui¢do seja determinada pelo juiz, reservadas
algumas para serem juntadas aos autos;

VI - os cheques serdo compensados, depositando-se o valor correspondente em conta remunerada a
disposigdo do juizo, na Caixa Econémica Federal, mantendo-se cépia auténtica nos autos;

VII - os titulos financeiros serdo custodiados junto & Caixa Econdmica Federal, devendo ser
resgatados tdo logo possivel, mediante decisdo judicial precedida de manifestacdo do Ministério
Publico Federal, adotando-se, quanto ao valor apurado, o procedimento descrito no inciso anterior;

VIII1 - as joias, pedras e metais preciosos serdo acautelados na Caixa Econémica Federal;

IX — os objetos provenientes de contrabando ou descaminho, bem como os meios de transporte
utilizados, deverdo ser encaminhados a Secretaria da Receita Federal.

§ 1° As entidades serfio depositarias, devendo a liberagéio ou destrui¢do dos bens e objetos sob sua
guarda ocorrer somente por meio de respectiva ordem judicial.

§ 2° Os bens e valores nfio deverdo ser custodiados nas dependéncias da Caixa Econdmica Federal
localizadas nos prédios da Justi¢a Federal.

§ 3° Nio ¢ permitido aos juizes federais ¢ juizes federais substitutos a apreensdo e destinagédo de
mercadorias apreendidas a Justica Federal, para seu uso como depositaria, tendo em vista que
compete a Secretaria da Receita Federal a administragdo ¢ alienacdo dessas mercadorias, sendo que
a ndo-observancia do disposto neste dispositivo sujeita o juiz as sangdes previstas em lei.

§ 4° As substancias entorpecentes ou substincias que gerem dependéncia fisica ou psiquica néo
serdo recebidas pela secretaria da vara federal, permanecendo em depdsito junto & autoridade
policial que presidiu o inquérito, até o transito em julgado da sentenca (Lei n. 11.343/2006). Sendo
o caso de incineragéo, a autoridade policial recolhera quantidade suficiente para exame pericial,
destruindo o restante, conforme as regras de preservacdo ambiental existentes, de tudo lavrado auto
circunstanciado, € mediante autorizagéo judicial (art. 32 da referida Lei). [230]

§ 5° Nos procedimentos criminais em que se apura a pratica de tréfico ilicito de substincias
entorpecentes, o Ministério Publico Federal seré especificamente intimado para os fins previstos no
art. 46, §§ 3° 4°, da Lei n. 10.409/2002, devendo constar do cadastro tal informacdo.[231]

§ 6° Em se tratando de glebas utilizadas no cultivo ilegal de plantas psicotrépicas, a intimagéo a que
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se refere o pardgrafo anterior sera efetuada em face da Unifio Federal, para os fins previstos na Lei
n. 8.257/91, constando tal informagéo no cadastro.[232]

§ 7° O juiz diligenciara junto a autoridade policial para que a elaboragdo do laudo pericial e a
avaliagdo do bem apreendido, quando necessarias, ocorram com a maior celeridade possivel.

8§ 8° A devolugdo dos bens ou dos valores correspondentes, descritos neste artigo, sera autorizada
mediante decisdo judicial, precedida de manifestagdo do Ministério Publico Federal, efetivando-se
somente apos decorridos 5 (cinco) dias da intimagdo dessa decisdo as partes.

§ 9° Sendo necessaria a nomeagio de depositirio para os bens apreendidos em procedimento
criminal, deverdo ser observadas as seguintes cautelas e restrigoes:

I — ndo poderdo ser nomeados para tal finalidade cénjuge, companheiro, parente, consanguineo ou
afim, em linha reta, ou na linha colateral, até o terceiro grau, do juiz, do membro do Ministério
Publico cu da autoridade policial que atuam no procedimento criminal, bem como os funcionarios
do juizo, do 6rgdo ministerial ou da delegacia respectivos;

II — o depositario arcard com o pagamento de taxa de ocupagéo se se tratar de imoével cujo valor
seja correspondente ao de mercado, arbitrado judicialmente, salvo se for representante de entidade
publica ou sem fins lucrativos, assim reconhecida por lei, e utilizar 0 bem exclusivamente na
prestagéo de servigo publico ou para atividade com destinagéo social, arcando, em qualquer caso,
com as despesas necessarias & manutengio do bem, inclusive cotas condominiais e tributos em
geral, ndo fazendo jus a retengéio por benfeitorias, exceto se necessarias e previamente autorizadas
pelo juiz;

IIT — observar-se-a o disposto nos arts. 5°¢ 6°da Lei n. 9.613/98 quando for indispensavel que o
depositario, além de manter sob sua guarda os bens depositados, administre-os para evitar
depreciagéo, perecimento ou perda de frutos ou rendimentos que deles normalmente decorram.

Art. 297 As armas de fogo ¢ munigdes apreendidas nos autos submetidos ao Poder Judicidrio
deverfo ser encaminhadas ao Comando do Exército, para destruigdo ou doagdo, nos termos
previstos no art. 25 da Lei n°® 10.826, de 2003, apo6s a elaboragdo do respectivo laudo pericial,
intimagdo das partes sobre o seu resultado e eventual notificacdo do proprietario de boa-fé para
manifestagdo quanto ao interesse na restituigéo. [233]

§ 1° Enquanto forem de interesse da investigagio ou da instrugdo penal, os objetos referidos no
caput deverdo permanecer depositados em local seguro, providenciado pelo juiz federal diretor do
foro das sec¢Ges ou das subsecGes, sob responsabilidade da correspondente Se¢do de Arquivo e
Deposito Judicial — SEDAJ ou da Secdio de Protocolo ¢ Suporte Judicial — SEPJU, ¢ ndo sejam
autorizados sua posse ou uso, sob qualquer fundamento, a nenhuma pessoa ou instituig&o.

§ 2° Caso a arma apreendida ou a municdo seja de propriedade da Policia Civil ou Militar, ou das
Forcas Armadas, serd restituida a corporagdo apés a elaboracdo do respectivo laudo pericial e
intimacg&o das partes, ressalvada a hip6tese do paragrafo anterior.[234]

8§ 3° nenhum processo sera arquivado ou baixado definitivamente se em seu registro constar a
existéncia de armas apreendidas ou muni¢Ges sem destinagio final.[235]

§ 4° E vedado, durante o processo ou inquérito, qualquer tipo de carga, cessio ou depésito, em
maos alheias, de armas de fogo e munigdes apreendidas.[236]

§ 5° Nenhuma arma de fogo ou munigio podera ser recebida pelo Poder Judiciario, se ndo estiver
vinculada a boletim de ocorréncia, inquérito ou processo.[237]

§ 6° As armas de fogo e munig¢des ja depositadas em juizo, como objeto de processo-crime em
andamento, fase de execugdo penal ou arquivados, deverdo, no prazo de cento ¢ oitenta dias, ser
encaminhadas a0 Comando do Exército para os devidos fins, salvo se sua manutencio for
justificada por despacho fundamentado.[238]

§ 7° 1° As armas de fogo cujo depésito ndo tiver a devida justificacdo serfio encaminhadas a
destrui¢io ou doagéo, nos termos previstos no art. 25 da Lei n® 10.826, de 2003.[239]
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§ 8° As armas de fogo e munigbes que atualmente se encontrem desvinculadas de processos
judiciais serdo imediatamente encaminhadas ao Comando do Exército para destruicdo ou doagao.

[240]

§ 9° A remessa das armas ao comando militar devera ser providenciada pelo menos duas vezes ao
ano.[24]

Art. 298. Os bens apreendidos em procedimentos criminais serdo cadastrados no sistema, com as
seguintes informagdes:

I — o niamero e a classe do processo;

IT - a tipificagdo penal imputada;

IIT — a natureza do delito imputado;

IV — a data da apreenséao;

V — o0 6rgéo que determinou a apreensio;

VI - a descrigdo completa do bem apreendido;

VII - o tipo de bem apreendido, quando necessario;

VIII - a avaliagdo do bem apreendido;

IX — a qualificag@o completa do depositario do bem apreendido;

X — a existéncia de designacdo judicial de administracdo remunerada de bens pelo depositério e o
valor da remuneragéo (arts. 5°e 6°da Lei n. 9.6 13/98);

XTI - o 6rgéo que nomeou o depositario e a data de nomeagéo;
XII - a existéncia de decisdo judicial decretando o perdimento do bem;
XIII - a existéncia de sentenca condenatéria com decretacio de perdimento;

XTIV - a ocorréncia de preclusio ou de trinsito em julgado da decis@o ou sentenga que decretou o
perdimento;

XV - a existéncia de decisdo expropriatdria do bem, comunicada nos autos pela autoridade
administrativa competente;

XVI - a existéncia de aplicacdo de pena de perdimento administrativo, comunicada nos autos pela
autoridade competente;

XVII - a existéncia de intimagdo especifica do Ministério Piblico Federal € do 6rgéo publico
destinatario de eventual perdimento ou expropriacdo do bem apreendido, para que adotem os

procedimentos necessarios a tais finalidades, ou para evitar sua deterioracdo ou perecimento antes
da decisdo final no processo;

XVIII — a destinagdo provisoria dada ao bem apreendido;
XIX — a destinagéo final dada ao bem apreendido.
§ 1° O cadastro sera subdividido para cada vara com competéncia criminal.

§ 2° Também serdo inseridos no cadastro os procedimentos relativos a bens apreendidos que sejam
de utilizagdo restrita ou proibida, como no caso de armamentos, moedas falsas e produtos
falsificados ou adulterados.

§ 3° E dispensada a inser¢do, no cadastro, dos procedimentos referentes a bens apreendidos que ndo
possuam conteido econdmico ou que ndo sejam passiveis de perdimento ou expropriagéo,
ressalvado o disposto no paragrafo anterior.

§ 4° E obrigatoria a indicagdo do valor estimado ou resultante de avaliagio dos bens iméveis,
veiculos automotores, acronaves, embarcagdes e moedas em espécie.[242]
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§ 5° Os juizos pederdo fazer constar, nos mandados de busca ¢ apreensfo, determinagdo ao
executante para que avaliem ou estimem o valor dos bens apreendidos.[243]

§ 6° As varas providenciardo a inser¢ido dos dados no cadastro dentro de 10 (dez) dias, contados do
recebimento dos autos em que constar a apreensdo, devendo ser providenciada, em igual prazo, a
atualizagdo dos dados, a partir da noticia, nos autos, daquela informag#o cuja inser¢do no cadastro
seja obrigatoria, tal como disposto no artigo anterior.

§ 7° O juiz editard portaria designando os funcionérios encarregados de inserir os dados no
cadastro, mediante utilizagdo de senha que permita a identificacio do responsavel pela insergdo.

§ 8° A inser¢do de dados no cadastro sera imediatamente certificada nos autos pelo funcionario que
a realizou.

§ 9° Serdo solicitados esclarecimentos a autoridade policial responsavel pela apreensdo quando ndo
constarem dos respectivos autos as informag¢des descritas nos incisos VI, VIII, IX e XI deste artigo.

§ 10. Cada vara somente podera inserir ou modificar dados relativos aos proprios procedimentos
criminais.
§ 11. A consulta ao conteido do cadastro poderd ser disponibilizada pela Corregedoria ao

Ministério Publico Federal, ao Ministério da Justica, & Advocacia-Geral da Unido, & Secretaria
Nacional Antidrogas e a outros 6rgdos publicos que demonstrem interesse.

§ 12. O acesso ao cadastro pelos 6rgéos referidos no parigrafo anterior ndo eximird o juiz de
proceder 4s comunica¢des necessarias para que o procedimento de expropriagdo ou perdimento,
mesmo cautelar, seja deflagrado, na forma da legislagéio aplicavel a cada caso.

§ 13. Durante a realizagfo da inspecdo anual, o juiz fard constar do relatdrio, a ser encaminhado a
corregedoria regional, informagdes sobre a regularidade do respectivo cadastro e sobre a adogédo
das providéncias estabelecidas neste provimento.

§ 14. A corregedoria regional elaborara, anualmente, no més de janeiro, relatério a ser
encaminhado ao Conselho da Justiga Federal informando os dados estatisticos apurados mediante
andlise do cadastro.

§ 15. O contetido completo do cadastro serd impresso e arquivado na corregedoria regional, pelo
menos a cada ano.

Art. 299. No caso de bens apreendidos que, pela sua prépria natureza ou pelo tipo de delito
imputado, sejam passiveis de decretacfio de pena de perdimento administrativo, expedir-se-4 oficio
a autoridade administrativa competente determinando seja imediatamente comunicada nos autos
eventual aplicagio de tal sangéo.

Paragrafo unico. Uma vez noticiado nos autos o perdimento administrativo do bem apreendido, a
informacdo serd imediatamente inserida no cadastro pela vara.

Art. 300. Os valores recolhidos a titulo de fianca deverao ser depositados diretamente na instituigdo
financeira publica, juntando-se aos autos o respectivo comprovante.

Paragrafo inico. S¢ o arbitramento da fianca ocorrer fora do horario de expediente bancario ou
durante o periodo de plantdo, o juiz determinard as cautelas necessdrias para que os valores
recolhidos permanegam custodiados em seguranca.

Art. 301. A secretaria de tecnologia e da informagio do Tribunal providenciara as alteragdes
necessarias para que os dados inseridos no sistema sejam automaticamente migrados para o sistema
nacional dos bens apreendidos — SNBA hospedado no Conselho Nacional de Justiga,[244] com as
seguintes informagdes:

I — tribunal, comarca/subsegao judicidria, 6rgéo judiciario e nimero do processo;
II — niimero do inquérito/procedimento;

NI — 6rgéo instaurador do inquérito/procedimento;
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IV —unidade do 6rgéo instaurador;

V —classe processual;

VI - assunto do processo;

VII - descrigido do bem apreendido;

VIII - qualificacdo do detentor e do proprietario, se identificados;

IX — qualificagdo do depositario;

X — data da apreensio;

XTI - destinagdo final do bem, se houver; e

XII - valor estimado do bem ou resultante de avaliac&o.

§ 1° A migracdo das informacdes devera ocorrer automaticamente até o ltimo dia 1itil de cada més.

§ 2° Até o sistema ser adaptado para fazer a migragdo automatica, compete ao proprio juiz, ou
servidor especialmente designado em portaria do juizo, cadastrar os bens apreendidos no sistema
nacional dos bens apreendidos — SNBA do CNIJ, mediante usuério e senha pessoal e intransferivel.

§ 3° O cadastramento dos bens apreendidos, na hipdtese do paragrafo anterior, devera ser realizado
até o ultimo dia util do més seguinte ao da distribuicdo do processo ou do procedimento criminal
em que houve a apreensdo, e atualizado sempre que as informacgdes nele contidas forem alteradas
nos autos do processo ou do procedimento criminal em tramitacéo.[245]

Art. 302. A corregedoria regional é a administradora do sistema na Primeira Regido e compete a
sua secretaria cadastrar os usudrios do sistema e informar seus respectivos log in e senha, mediante
solicitaco feita pelo préprio juiz da vara pelo e-mail corregedoria@trfl.jus.br.[246]

Capitulo VIII - Das Despesas Processuais

Art. 303. As custas ¢ despesas processuais da Justica Federal de primeiro grau da Primeira Regido
observardo a Lei n. 9.289/96, que disple sobre as custas devidas & Unifio, na Justica Federal, e
portaria da presidéncia do Tribunal, anualmente baixada, sobre normas gerais para pagamento de
custas judiciais ¢ porte de remessa e retorno dos autos, inclusive a tabela de custas.

Capitulo IX — Dos Depésitos Judiciais

Art. 304, E facultado ao contribuinte depositar integralmente o montante do tributo devido, visando
a suspensdo da exigibilidade do crédito tributario, enquanto se discute sua legalidade em agdo
anulatoria ou declaratoria de nulidade do débito fiscal ¢, ainda, em agdo declaratoria de inexisténcia
de relacdo juridica entre o sujeito passivo da obrigacéo tributaria € o fisco (art. 151, II, do CTN, art.
1°, 11, do Decreto-Lei n. 1.737, de 10/12/1979, ¢ art. 38 da Lei n. 6.830, de 22/09/1980).

§ 1° O deposito pode ser realizado:
I — administrativamente, perante a autoridade fiscal competente;

II — em juizo, nas proprias agOes aludidas no caput deste artigo, de modo incidente, sendo autuado
em apenso;

III - em juizo, por meio de acdo cautelar preparatdria, quando se tratar de depésito que antecede o
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ajuizamento da agdo principal;

IV — ¢ facultado, ainda, ao contribuinte fazé-lo até em agéo de mandado de seguranca, quando
ficara autuado em apenso.

§ 2° O deposito para os fins previstos no art. 151, II, do Cadigo Tributirio Nacional sera sempre
feito em dinheiro, na Caixa Econdmica Federal, em conta especial movimentada por ordem do
juizo a que ficou vinculada.

Art. 305. O dep6sito em questfio, quando incidente a processo em curso, serd efetuado, sem prévia
autorizagdo judicial, na Caixa Econémica Federal, que fornecerd guias especificas a serem
preenchidas pelo(s) interessado(s), das quais constardo, obrigatoriamente:

I — 0 nome da segéo judicidria;

II — a vara por onde tramita o processo, 0 niimero e a classe deste;
IIT - 0 nome do depositante ¢ seu CPF/CGC;

IV — a quantia depositada;

V — demonstrativo que indique a espécie de tributo, o periodo de competéncia, a base do célculo, a
aliquota incidente, juros, multa, demais encargos e o valor do tributo apurado;

VI - a assinatura do depositante ou de seu procurador.

§ 1° Havendo litisconsércio, serdo abertas tantas contas de depésito quantos forem os contribuintes
litisconsortes e quantas as exacoes discutidas, por espécie de tributo.

§ 2° Efetuado o depésito, a Caixa Econdmica Federal encaminhara copias da guia respectiva ao
orgéo responsavel pela arrecadac@o, para controle ¢ fiscalizagfo, € ao juizo a disposicdo do qual foi
realizado, para autuacéo em apenso ao processo principal.

§ 3° Os depositos sucessivos, referentes aoc mesmo processo, serdo realizados na conta do primeiro
depdsito do mesmo contribuinte € os comprovantes respectivos juntados aos autos apensados,
sendo permitido ao 6rgéo da arrecadacdo do tributo verificar a sua regularidade.

§ 4° Subindo os autos originais & instincia superior, em grau de recurso, os autos das guias de
depdsito serdo desapensados daqueles, permanecendo na secretaria do juizo para juntada dos
comprovantes de eventuais novos depdsitos que venham a ser realizados, até o retorno do processo
principal.

Art. 306. Recebida a guia de deposito da Caixa Econ6mica Federal, seré ela autuada em apenso aos
autos principais, ficando a disposi¢io da Fazenda Nacional, na secretaria da vara, onde podera ser
impugnado o depésito no que diz respeito 4 autenticidade da guia correspondente.

Art. 307. Apoés o trinsito em julgado da decisdo que for proferida na agdo principal, o deposito,
devidamente atualizado na forma da lei, sera devolvido ao depositante, se vencedor da causa; ao
contrario, convertido automaticamente em renda da Fazenda Nacional, mediante ordem do juiz
competente.

Art. 308. A conversdo do depdsito em renda da Fazenda Nacional sé extinguira o crédito tributario
se a quantia depositada for suficiente a satisfacdo integral do débito apurado; o que exceder o valor
da divida sera levantado pelo depositante, por meio de alvara judicial.

Capitulo X — Dos Alvaras de Levantamento e Oficios de Conversio em Renda

Art. 309. Os alvaras e os oficios de conversdo em favor da Fazenda Publica utilizados para
levantamento e conversdo dos depdsitos judiciais, no dmbito da Justi¢a Federal da Primeira Regido,
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serdo expedidos pela secretaria da vara, segundo os procedimentos e os modelos de formulérios
descritos e apresentados em resolugéo do Conselho da Justi¢a Federal.[247]

Paragrafo unico. Os alvardas deverdo ser expedidos em formulario proprio pelos sistemas
processuais informatizados e ter numeragdo sequencial por ano em cada vara, ndo podendo conter
qualquer rasura, sendo vedada a revalidagéo.

Art. 310. Os formularios de alvaras serdo repassados pela corregedoria regional as varas, devendo
ficar sob a responsabilidade dos respectivos diretores de secretaria.

§ 1° Os formularios deverdo ser utilizados com rigorosa observéncia de sua sequéncia numérica.
[248]

§ 2° Os juizes federais deverdo enviar a corregedoria regional, trimestralmente, as informagdes
relativas ao controle de expedi¢do de alvardas de levantamento, bem assim os originais dos
formularios cancelados ou anulados, até o dia 10 (dez) do primeiro més do trimestre seguinte, com
o numero dos formulérios utilizados e o namero dos formulérios cancelados ou anulados
discriminados més a més.[249]

8 3° Quando necessario o cancelamento de alvard expedido, por extravio, ¢ indispensavel a
comunicagio imediata a entidade bancaria depositaria e o registro nos autos.

Art. 311. Os alvards de levantamento ou os oficios de conversdo ndo poderfio ser aceitos ¢
liquidados pela institui¢do bancéria habilitada quando contiverem rasuras ou retificagoes.

Art. 312. Os valores correspondentes serdo pagos a parte ou ao advogado indicado no alvara,
mediante a exibi¢do da carteira de identidade ¢ CPF mencionados no alvara e, se o caso, da
procuracdo com poderes especiais para receber e dar quitagdo, devidamente formalizada.

§ 1° A pessoa autorizada entregara o alvara ao gerente da agéncia sacada ou a outro funcionério por
este indicado, que dara recibo na 2* copia, efetuando o pagamento no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas. Nao comparecendo o interessado, dentro de 10 (dez) dias, para receber o alvar, a agéncia o
devolvera ao juiz, por oficio, informando o ocorrido.

§ 2° O pagamento devera obedecer obrigatoriamente as determinagdes do juiz da vara, sendo que as
corregcOes dos depodsitos e as dedugdes devidas deverfo ser inseridas (pela agéncia bancéria) na
parte reservada e especifica do formulario de alvara.

Art. 313. Havendo qualquer davida ou irregularidade, a agéncia podera entrar imediatamente em
contato com o diretor de secretaria da vara, para as providéncias e esclarecimentos cabiveis.

Art. 314. Com o encaminhamento da via do alvard (recebido) a secretaria, a agéncia bancaria
deverd informar o juizo da situagéo da conta apos o pagamento realizado.

Art. 315. Sera obrigatoriamente juntada aos autos c6pia do alvara de levantamento ou do oficio de
conversdo, com o recibo da parte ou de seu advogado.

Capitulo XI — Das Certidoes e das Copias Reprograficas

Art, 316. Compete as secretarias administrativas das diretorias de foro das se¢Oes € subsecgdes
judiciarias, independentemente de despacho do respectivo juiz, fornecer cdpias reprograficas de
processos arquivados, com baixa definitiva, que se encontrem sob a guarda do arquivo geral das
seches e subsecdes judiciarias, observadas, em todos os casos, as disposigdes do art. 189 do Codigo
de Processo Civil (Lei 13.105/2015).

Art. 317. Compete as secretarias das varas, por intermédio de seus diretores, independentemente de
autorizacdo dos respectivos juizes, fornecer certiddes ou copias reprograficas de processos sob sua
guarda e que ndo tramitem em segredo de justica.
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§ 1° Em caso de fornecimento de certiddes de atos de processos arquivados com baixa, néo
incluidos na atribuicdo da secretaria da diretoria do foro, o pedido sera formulado diretamente a
secretaria da vara por onde tramitou o feito, cujo diretor requisitard, para tal fim, ao arquivo geral
os autos, mediante guia propria, restituindo-os apds, observado o mesmo procedimento.

§ 2° As davidas ou dificuldades em relacdo 3 expedicdo de certiddes ou copias reprograficas,
especialmente quanto a pedidos de justiga gratuita, serfio solucicnadas, conforme o caso, pelo juiz
da vara ou pelo juiz diretor do foro.

Art. 318. O fornecimento de certidSes ou de cépias reprograficas serd efetuado mediante o
pagamento de custas (Lei n. 9.289/96) e regulamentado em portaria da Presidéncia do Tribunal.
§ 1° O pedido sera feito, sempre que possivel, em formulério préprio.

§ 2° A certiddo requerida por advogado para comprovar junto a institui¢io bancéria que se encontra
constituido nos autos e possui poderes para levantar valores depositados em nome da parte devera
ser emitida no prazo de 15 (quinze) dias (Lei n®. 9.051/95, art. 1°) apds o requerimento, o qual
devera ser instruido com comprovante de pagamento das custas respectivas.

§ 3° A certiddio referida no paragrafo anterior somente podera ser emitida pelo diretor de secretaria
ou por seu substituto automatico.

Art. 319. E autorizado, exclusivamente no balcio de atendimento, o uso de esciner portatil,
maquina fotografica ou outro aparelho de captagio de imagens para a reproducio de pecas
constantes de autos de processos judiciais, em andamento ou findos.[250]

§ 1° Os processos que correm em sigilo ou em segredo de justica somente poderdo ser examinados
e reproduzidos pelas partes e seus procuradores, nos termos da regulamentacio prépria.

§ 2° Nao sera permitido o desencarte de pegas processuais para a reproducio, bem como nio serdo
autenticadas as reprodugtes obtidas pelos meios referidos no caput.[251]

Art, 320, As certidées serdo impressas em papel especial de seguranca e autenticadas pelo
supervisor da se¢do de certiddes. Nas subse¢des judiciarias, a autenticagdo sera feita por
funcionario designado pelo respectivo juiz diretor do foro.

§ 1° O prazo de entrega as partes serd fixado pelo juiz diretor do foro.

§ 2° As certidOes serdo identificadas numericamente, com o mesmo nimero do pedido e da guia de
recolhimento, e consignarfo o valor recolhido.

§ 3° As certiddes negativas referentes a a¢des civeis poderdo constar de um Unico documento, até
seis pedidos; as positivas e as referentes a ag0es criminais serfio individualizadas.

§ 4° As certidOes negativas das segdes e subse¢des judiciarias da Justica Federal poderao,
facultativamente, ser expedidas pela internet no enderego http://www.trfl.jus.br/Servicos/Certidao,
conforme sistema de emissdo de certidGes negativas, mediante a informacdo do nome completo ¢
do nimero do CPF do interessado, que se responsabilizara pelo teor das informacgdes prestadas.

Art. 321. Constardo das certiddes, obrigatoriamente, a distribui¢do dos feitos ajuizados ao Poder
Judiciario e o resumo de suas respectivas sentencas criminais condenatorias e, na forma da Lei, as
baixas e as sentengas absolutérias, quando requeridas.[252]

§ 1° Deverdio constar das certidOes referidas no capur deste artigo os seguintes dados de
identificacfo, salvo aqueles que nfo forem disponibilizados pelo Poder Judiciario:

I — nome completo do réu, pessoa natural ou juridica, proibido o uso de abreviagoes;
II — nacionalidade;

IIT — estado civil;

IV — niimero do documento de identidade e 6rgio expedidor;

V —ntimero de inscrigdo do CPF ou CNPJ;
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VI - filiagdo da pessoa natural;

VII - residéncia ou domicilio, se pessoa natural, e sede, se pessoa juridica;

VIII - data da distribuigdo do feito;

IX - tipo da agéo;

X — Oficio do Registro de Distribui¢do ou Distribuidor Judicial competente; e

XI — resumo da sentenga criminal absolutéria ou condenatoria, ou o seu arquivamento.

§ 2° Os diretores de secretaria dos juizos criminais deverdo obrigatoriamente incluir no sistema
processual o teor das sentengas criminais absolutérias ou condenatoérias, para o devido registro e as
anotacdes de praxe.

Art. 322. Para o fim de expedi¢do de certiddes negativas ou positivas, ndo fardo parte do cadastro
de pessoas fisicas e juridicas aqueles que estiverem respondendo a agbes ou procedimentos, na
qualidade de réus ou a eles equiparados, em que a Unido, suas autarquias, empresas publicas
federais, o Ministério Publico e demais entidades previstas no art. 109 da Constitui¢do Federal
sejam autores, requerentes ou assistentes ativos, nas seguintes classes de agoes:

I — procedimentos especiais de jurisdi¢do voluntaria;

II — cartas civelis;

IIT - incidentes processuais civeis;

IV — embargos do devedor, 4 arrematagéo, 4 adjudicagdo, de retengdo e de terceiro;
V —restituicio de coisas apreendidas;

VI - excecdes criminais;

VII - requerimento de reabilita¢fo criminal;

VIII - recursos penais;

IX - incidentes em execug¢do penal (indulto, anistia, sursis ou excesso de execugéo);
X — cartas penais.

Paragrafo uinico. Nos casos de arquivamento de inquérito policial e, apés o transito em julgado da
sentenga de absolvigdo ou reabilitagdo, o nome do indiciado, réu ou condenado ndo constard no
sistema processual para efeito de consulta piblica e certiddo.[253]

Art. 323. Nos procedimentos criminais das classes de procedimentos penais, inclusive nos juizados
especiais federais, ndo excepcionados no artigo anterior, devera constar, quando houver processo
em tramitag&o, a observagdo “adverténcia: nfio ha sentenga condenatoéria com trénsito em julgado”.

Paragrafo unico. A sancido imposta nos termos do art. 76 da Lei n. 9.099/95 (transagéo penal para
aplicacdo imediata de pena restritiva de direitos ou multas) ndo constard de certiddo de
antecedentes criminais, salvo para os fins previstos no mesmo dispositivo.[254]

Art. 324. Constardo das certiddes todas as ag¢Oes distribuidas, recadastradas ou redistribuidas contra
o interessado € em curso na data do requerimento, exceto as mencionadas no art. 322 deste
provimento.

Art. 325, Nas hipéteses em que o requerente afirme ndo ser a pessoa que figura no polo passivo de
determinada lide, € ndo dispondo a secdo judiciaria de informacdo referente ao réu qualificado nos
autos, podera ser fornecida certidio negativa de distribuigdo sempre que o interessado declare, sob
as penas da lei, que ndo € o réu no processo, sendo, na realidade, seu homénimo.

§ 1° O servidor responsével pelo setor deverd arquivar a certiddo positiva juntamente com o
original dessa declaragdo.

§ 2° A certiddo de que trata o caput deste artigo somente poderd ser fornecida mediante aposi¢édo do

90/110



1810472016 :: SEI/ TRF1 - 2052652 - Provimento Coger ::

hitps:/sei trf1.jus.br/sei/controlador php?acao=documente_imprimir_web&acac_origem=arvore_visualizar&id_documento=2238713&infra_sistema=1...

seguinte carimbo: “fornecida mediante declaragdo do interessado de que € homénimo de parte que
figura no polo passivo de processo”.

Capitulo XII - Dos Leildes Publicos de Bens Penhorados

Art. 326. A alienacdo de quaisquer bens penhorados nos processos de execucdo perante a Justica
Federal sera feita em hasta ptiblica, realizada por leiloeiro oficial, em lugar designado pelo juiz,
com observancia de todas as prescrigles legais.

Art. 327. O leiloeiro piiblico sera escolhido livremente pelo credor ou, ndo ocorrendo a indicacgéo,
pelo juiz da execugdo, cabendo ao arrematante o pagamento da comissdo respectiva e demais
despesas relacionadas no edital.

Art. 328. O credor sera intimado a escolher, no prazo de 5 (cinco) dias, o leiloeiro publico para
realizacdo da hasta. Decorrido o quinquidio sem manifestagdo da parte exequente, o juiz designara
um dentre os leiloeiros oficiais existentes na sede da se¢do ou subseg@o judiciaria para a pratica do
ato.

Art. 329. O juiz federal diretor do foro requisitara a junta comercial de cada Estado-membro
integrante da Primeira Regifio relagdo, completa e atualizada, que contenha nomes e enderegos de
leiloeiros publicos inscritos na respectiva autarquia.

Art. 330. Fica proibida a designacfio de oficial de justica avaliador para realizar alienagéo,
mediante praga ou leildo, de quaisquer bens objetos de penhora ou hipoteca relacionados com feitos
em tramitag@o na Justiga Federal.

Capitulo XTII — Dos Niicleos de Conciliacio

Art. 331. Os nucleos de conciliagéo serdo regulados por resolugéo especifica do Tribunal.

Titulo VI — Da Estatistica, dos Livros e das Pastas

Capitule I — Da Estatistica

Art. 332, Serdo observados, no ambito da Justica Federal de primeiro grau, os critérios
relacionados ao sistema nacional de estatisticas da Justiga Federal — Sinejus.[255]

Secio I — Dos Boletins Estatisticos

Art. 333. Os boletins estatisticos deverdo ser emitidos eletronicamente, mediante a utiliza¢do do
sistema centralizado de gerenciamento processual por processamento de dados, refletindo a
movimentagéo do periodo.
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Art. 334. O boletim estatistico “tipo 1 destina-se a apurar, no uUltimo dia util de cada més, o
efetivo numero de processos em tramitagdo nos juizos, por classe e principais assuntos, e
determinadas situagGes especificas, registrando-se os feitos remanescentes do més anterior, seus
acréscimos ¢ suas dedugdes.

Art. 335. O boletim estatistico “tipo 2” destina-se a apurar, no Gltimo dia 4til de cada més, a
produtividade dos juizes e o efetivo numero de feitos pendentes de despacho, decisdo ou sentenga
do juiz ha mais de 60 (sessenta) dias.

Paragrafo unico. Os campos indicativos de processos conclusos ao juiz serfio coletados no sistema
processual a partir dos cadastros de atribui¢io existentes.[256]

Art. 336. O boletim estatistico “tipo 3” destina-se a apurar, no ultimo dia til de cada més, o mapa
de arrecadagdo do juizo, da subsec@o ou da segdo judicidria, a ser expedido pela se¢do de controle
de arrecadagdio ou 6rgéo equivalente.

Art. 337. O boletim estatistico “tipo 4 destina-se a discriminar o acervo de processos da vara, no
ultimo dia util de cada més, pelo c6digo de movimentagdo mais recente no cadastro do processo,
informando os totais de feitos sem movimentagéo ha mais de 60 (sessenta) e menos de 180 (cento e
oitenta) dias, bem como aqueles paralisados além desse prazo.[257]

Art. 338. Para fins estatisticos e de preenchimento informatizado dos boletins “tipo 1”” (Anexo VI),
“tipo 2” (Anexo VII), “tipo 4” (Anexo IX), de produtividade de juiz federal substituto (Anexo X),
do boletim “tipo 3” (Anexo VIII), e dos relativos & gestdo processual dos Nacleos de Conciliagéo,
seréo considerados os modelos e as orientagdes dos anexos deste provimento.

§ 1°. Nos Nucleos de Conciliagdo, os dados estatisticos relativos a gestdo processual, seréio
extraidos do respectivo sistema processual, levando-se em consideracdo as movimentagdes
processuais lancadas na unidade de conciliagio, conforme modelo de boletim constante do Anexo I
a este Provimento.

§ 2° Para possibilitar o levantamento estatistico, os magistrados responsaveis pelos Nucleos de
Conciliacdo das SegOes/Subsecdes Judiciarias deverdo observar o langamento das fases processuais
pertinentes, conforme a situacdio de cada processo, bem como o cumprimento de todas as
diligéncias antes da devolugio dos autos a vara de origem, 4 Turma Recursal ou ao Nucleo Central
de Conciliagéio no TRF 1° Regido.

§ 3° A estatistica apurada nos Nucleos de Conciliagdo de cada Segdo/Subse¢do Judicidria da 1*
Regido sera, ao final, somada para consolidagdo dos dados gerais do SistCon. Para afericdo do
quantitativo de conciliagdes obtidas, deverdo ser levados em consideragio os codigos de
movimentagdes processuais relativos a decisdes/sentencas de homologagdo de transagéo/acordo.

Art. 339. Os juizes federais e os juizes federais substitutos fardo publicar até o dia 20 (vinte) de
cada més, pelo Didrio da Justica Federal da Primeira Regido — e DJF1, o resumo da estatistica
mensal de sua produtividade no més anterior.

Paragrafo unico. Apds a conferéncia, os boletins estatisticos tipo 1, 2, 4 e os relativos aos Nicleos
de Conciliagdo deverdo ser assinados eletronicamente pelos magistrados, dispensada a sua
impressdo e arquivamento.

Art. 340. A corregedoria regional fara publicar no Didrio da Justica Federal da Primeira Regido —
e _DJF1 as estatisticas mensal e anual referentes a produtividade dos juizes federais e dos juizes
federais substitutos da Regido, baseadas nos dados constantes do sistema processual.

Secéo IT — Dos Relatorios e das Comunicacdes

Art. 341. O juiz federal, ou o juiz federal substituto no exercicio da titularidade da vara, deve
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verificar, mensalmente, pelos relatérios do sistema processual, os servicos da secretaria quanto ao
cadastramento dos processos, tais como andamento regular e adequada utilizagéo dos codigos de
movimentacio processual.

§ 1° A secretaria da vara, sob a coordenacdo do diretor de secretaria e dos supervisores de secio,
deverd providenciar, antes da referida verificacéo, idéntico procedimento corretivo a fim de manter
em ordem o servige cartorario

§ 2° Ao proceder a verificaggio a que alude o caput, o juiz observara as informagdes constantes nos
relatorios disponiveis no sistema processual e definidos em instrug8o normativa da corregedoria
regional.

§ 3° Constatada a ocorréncia de situagdes que ensejem adogdo de medidas corretivas, deve o juiz
ordena-las, de imediato, verificando, 10 (dez) dias apds, se as distor¢des encontradas foram
adequadamente corrigidas.

Art. 342. O juiz federal e o juiz federal substituto devem verificar, mensalmente, por meio dos
relatorios fornecidos pelo sistema processual, os servigos de seu gabinete, quanto aos processos
conclusos para despacho, decisdc e sentenga, observando, especialmente, a regularidade dos
codigos de movimentagao utilizados.

Paragrafo unico. Detectada a ocorréncia de situacdes que ensejem a adogio de medidas corretivas,
deve o juiz ordena-las, de imediato.

Art. 343. Os dados sobre andamento processual e sentencas proferidas serdo registrados,
automatica ¢ diariamente, no sistema processual, ficando & disposicdo da corregedoria regional,
para, se for o caso, permitir a apuragio da produtividade do juiz comparativamente e outras médias
da secdo ou subsegdo judicidria da Primeira Regido. Também serdio objeto de guarda permanente os
dados langados pela respectiva secretaria de vara no campo de observagio do boletim estatistico de
produtividade mensal, nos quais serdo informados os afastamentos autorizados, férias, licengas e
convocagdes, entre outras informacdes pertinentes.[258]

§ 1° A estatistica mensal serd encerrada no dia 5 (cinco) do més subsequente. As inser¢Ges de
registros relativas a movimentaghes anteriores ndo serdo retroativas e nem possuirdo efeitos
estatisticos retroativos, devendo-se, no campo “complemento”, ser indicada a data em que o ato foi
praticado e a justificativa para o langamento intempestivo, respeitado o devido encadeamento.
Quando absolutamente necessaria a insercfo, alteracdo ou exclusdo posterior de registros
retroativos de movimentag8o processual, as mesmas somente poderfio ser feitas por solicitagdo do
juiz a corregedoria regional.

§ 2° Nao sdo passiveis de alteragdo os codigos de movimentacdo inerentes a distribuicdo,
redistribuicfio, apensamento, mudanga de classe e baixa, cuja correcdo deve se dar mediante
registro subsequente do cédigo adequado.[259]

§ 3° Os codigos de movimentagio processual que refletem sentengas s poderdo ser langados em
processos que tenham o assunto cadastrado no sistema processual no nivel 3 ¢ 4, quando houver, da
tabela tinica de assuntos — TUA, a fim de fornecer dados adequados para composi¢ido do campo “B
— repetitivas” do boletim estatistico “tipo 2”.[260]

§ 4° As retificagdes efetuadas apOs do fechamento da estatistica no dia 5 (cinco) de cada mé€s ndo
gerardo efeitos estatisticos, em razdo do sistema nacional de estatisticas da Justica Federal —
Sinejus, e serdo realizadas na propria Vara em rotina propria.

Art. 344. Com vistas em cumprir o disposto no art. 39 da Lei Orgénica da Magistratura Nacional, a
corregedoria regional acompanhara os dados existentes no sistema processual de primeiro grau,
mediante acesso direto a secretaria de tecnologia da informag&o do Tribunal.

Capitulo II - Dos Livros e Pastas
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Art. 345, E obrigatéria a catalogagdo virtual dos documentos:[261]
I — Acorddo de turma recursal;

II — Alvara de soltura;

IIT — Ata de audi€éncia com sentenga;
IV - Ata de audiéncia;

V — Ata de inspegao;

VI — Ata de julgamento;

VII - .Boletim estatistico Tipo 1;

VIII - Boletim estatistico Tipo 2;

IX - Boletim estatistico Tipo 4;

X — Boletim estatistico das conciliagdes
XTI - Decisdo de antecipagdo de tutela;
XTI — Decisdo interlocutéria;

XTIII — Decisdo liminar;

XTIV - Decisdo;

XV — Mandado de prisdo;

XVI - Sentenga;

XVII - Termo de fianga.

§ 1° Recomenda-se a elaboragfo e assinatura dos documentos elencados no caput no editor de texto
TRF1Doc.[262]

§ 2° Ressalvada a indisponibilidade técnica temporéaria, a assinatura eletrbnica dos boletins
estatisticos sera obrigatoria.

§ 3° E recomendado que os mandados de prisio somente sejam catalogados apds o seu
cumprimento.[263]

Art. 346. Quando se¢ tratar de documentos fisicos assinados, inclusive nos Juizados Especiais
Federais e Execugdes Fiscais, estes deverfo ser previamente digitalizados para serem registrados no
e-CVD, por servidor formalmente indicado pelo magistrado ¢ habilitado no sistema.[264]

Paragrafo unico. Tratando-se de processo que tramita por meio eletrbnico, deve-se
obrigatoriamente utilizar o respectivo editor de texto e a assinatura eletrdnica para sua autenticagéio,
salvo impossibilidade técnica a ser certificada nos autos.[265]

Art. 347. Os documentos catalogiveis elaborados e assinados mediante uso do editor de texto
TRF1Doc, desde que indicados os tipos elencados no art. 345, deverdo ser automaticamente
inseridos no e-CVD.[266]

Paragrafo dnico. E absolutamente obrigatoria, ¢ da responsabilidade do juiz, fazer a correta
identificac¢do do tipo de documento nos sistemas digitais, para incluséo no e-CVD.[267]

Art. 348. Sera observado quanto ao arquivamento no e-CVD: [268]

I — o bloqueio a eventual possibilidade de um processo ser registrado em vara diversa daquela a que
foi distribuido;

II — a vedagdo de alteragdo ou exclusdo do documento depois de inserido no e-CVD, sendo que
eventual correcio de contefido deve se ocorrer por meio de atos integrativos;
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IIT — a correcdo de dados de catalogagéio no e-CVD, se for o caso, realizar-se-4 somente pela
medificagdo das informagoes relativas ao tipo documento, ao magistrado e a vara, sendo certificado
nos autos o equivoco do registro;

III - o acesso exclusivo por senha, pessoal e intransferivel, de servidor expressamente autorizado
pelo juiz € restrito a vara de lotagéo para inclusdo e exclusdo;

IV — a numerag@o sequencial/anual por vara para cada tipo de documento, com a indicagdo da
matricula do juiz que proferiu o ato, informando se titular ou substituto;

V — a efetivacdo da busca textual de palavras;

VI — a certificagdo nos autos, com emissdo automatica (para anexagio a autos digitais e para
impresséo e juntada a autos fisicos) de termos que contenham o tipo de documento, o niimero de
registro, data/hora e servidor ou magistrado responsével pela catalogagdo, bem como de termo de
alteracdo de catalogacdo quando verificado equivoco de catalogagdo, com a devida justificativa.

Art. 349. As sentengas proferidas pelos juizes serfio classificadas conforme resolugéo do Conselho
da Justica Federal, no ato do registro da movimentacéo processual.[269]

§ 1° As sentengas civeis que extinguem o processo com resolugdo do meérito classificam-se pelas
letras A e B, conforme os critérios seguintes:[270]

I — sentencas "tipo A": com fundamentacdo individualizada;
IT — sentencas "tipo B": repetitivas ou homologatorias.

§ 2° Consideram-se sentengas repetitivas as que nio envolvam andlise especifica do caso para
resolugdo do mérito, utilizando-se o juiz dos mesmos fundamentos constantes de sentenga
anteriormente prolatada, embora questdes preliminares diversas tenham sido apreciadas.[271]

§ 3° As sentengas civeis que extinguem o processo sem resolucdo do mérito classificam-se como
sentencas "tipo C".[272]

§ 4° As sentencas penais condenatdrias e as absolutdrias, bem como as de rejei¢do de queixa (art.
43 do CPP) e as de deniincia (art. 46 e seguintes do CPP) classificam-se como sentencas "tipo D".

[273]

§ 5° As sentengas extintivas de punibilidade, previstas no art. 107 do Codigo Penal, ou de
suspensdo condicional da pena (art. 696 do CPP) classificam-se como sentengas "tipo E".[274]

§ 6° Incumbe ao préprio juiz prolator da sentencga classificid-la, vedada sua delegagéio a servidor,
sendo obrigatoria a inser¢do da correspondente classificacéo no cabegalho ou no rodapé da primeira
folha da sentenca, antes da sua assinatura.[275]

Art. 350. Os atos judiciais catalogéveis praticados em regime de plantio serdo registrados no e-
CVD pela vara federal na qual os autos tiverem sua regular tramita¢fo.[276]

Art. 351. As secretarias das varas federais e das turmas recursais, quando for o caso, adotardo,
ainda, as seguintes pastas, que poderdo ser formadas por folhas soltas impressas:[277]

I — pasta de vista de autos a advogados e procuradores;
I — pasta de entrega de autos as partes sem traslado;
IIT — pasta de vista ao Ministério Pablico.

§ 1° As pastas serdo organizadas com copia dos respectivos atos, na ordem cronoldgica de sua
realizagdo, com termo de abertura e encerramento, rubrica ou chancela e numeragdo de folhas.[278]

§ 2° A pasta de vista de autos a advogados e procuradores podera ser desmembrada por 6rgéo
publico ou grupo de entidades publicas (autarquias, fundagdes etc).[279]

§ 3° As pastas previstas neste artigo serdo descartadas, respeitadas as normas de preservagéo
ambiental, no que couber, nos prazos ¢ formas definidos em resolugdo do Conselho da Justiga

Federal [280]
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Art. 352. O registro unico do rol de culpados e de suspensdo condicional da execugéo da pena, no
ambito da Justica Federal de primeiro grau da Primeira Regido, é da supervisdo e centralizagdo da
corregedoria regional, operacionalizado pela secretaria de tecnologia da informag¢do do Tribunal.

[281]

§ 1° Transitada em julgado a sentenga condenatoria criminal, a secretaria da vara fara o registro dos
apenados no rol eletrénico de culpados.

§ 2° A inclusdo ou alteragio de registros na base de dados da seggo judicidria sera privativa do
diretor de secretaria e do supervisor da se¢do de execuces da vara na qual tramita o processo
criminal,

§ 3° A rotina de consulta e emiss@o de certiddo terd, no Tribunal, como base unificada de dados, o
total de registros das segGes e subse¢des da Primeira Regifo, atualizado diariamente.

§ 4° O acesso a0 moddulo de consulta ¢ emiss@o de certiddo do rol eletrénico de culpados &
autorizado a todos os juizes, diretores de secretaria, bem como aos supervisores de execugdes de
varas com jurisdi¢do criminal da Primeira Regifo, ficando disponivel para utilizacdo em plantio
judiciario, sem prejuizo de permissdo de acesso por meio de convénios com outros ramos do Poder
Judiciario e com 6rgdos do Poder Publico.

§ 5° O sistema informatizado registrard os usudrios responsaveis pela inser¢do de informagdes e
pela emisséo de certiddes no rol de culpados.

§ 6° Os responsaveis pelos nicleos ¢ secdes de informatica das se¢des e subsecdes judiciarias sdo
encarregados de manter atualizado o cadastro de pessoas autorizadas a acessar o cadastro de rol de
culpados nos sistemas da primeira regiao.

§ 7° O cadastro e o bloqueio no médulo de consulta no rol de culpados do Conselho da Justiga
Federal serdo efetivados:

I — para os juizes de primeiro grau da Primeira Regido, pela assessoria da magistratura — Asmag;

II — para os diretores de secretaria de vara, pelos juizes lotados nas respectivas varas ou mediante
solicitagdo por e-mail 4 secretaria de tecnologia da informagdo do Tribunal Regional Federal da
Primeira Regifo;

III — para os supervisores da segdo de execugdes, pelos diretores de secretaria das varas na qual
atuam.

Art. 353. A secretaria de tecnologia da informacgdo do Tribunal providenciard a transferéncia
mensal das informagdes contidas no rol eletrénico de culpados de primeiro grau da Primeira Regido
para o rol nacional de culpados do Conselho de Justica Federal.

Capitulo II1 — Do Uso dos Equipamentos e Programas de Informética[282]

Art. 354, Os equipamentos de informatica disponibilizados nas diversas dreas da Justica Federal de
primeiro grau da Primeira Regifdo destinam-se, exclusivamente, ao atendimento das necessidades
do servigo.

Parigrafo fnico. Os arquivos gerados nas estagdes de trabalho sdo de propriedade exclusiva do
Tribunal,

Art. 355. E proibida a instalagdo, em qualquer computador, de produtos que nfo tenham sido
homologados e adquiridos pela secretaria de tecnologia da informacio do Tribunal.

§ 1° Excetuam-se da proibigéo as instalagGes cuja homologacéo tenha sido solicitada formalmente a
secretaria de tecnologia da informagao do Tribunal.
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§ 2° A secretaria de tecnologia da informagéio do Tribunal podera proceder a retirada sumaria dos
produtos que nédo se enquadrarem nos crit€rios estabelecidos neste artigo.

Art. 356. Os parametros de configuragdo dos computadores serdo definidos pela secretaria de
tecnologia da informacg@io do Tribunal, tendo em vista os requisitos de seguranca, estabilidade,
confiabilidade e padronizagdo do ambiente computacional.

§ 1° Incluem-se nas defini¢des os servigos disponiveis por meio da Internet cuja utilizagdo seja
permitida no d&mbito da rede local, considerados os riscos a seguran¢a do ambiente computacional.

§ 2° Serd considerada ndo-autorizada modificagdo efetuada em pardmetros dissonantes das
defini¢des estabelecidas.

Art, 357. O acesso aos recursos da rede de computadores ¢ garantido a todos os servidores da
Justica Federal de primeiro grau da Primeira Regido, ressalvado o disposto neste provimento,
ficando vedada a conexdo de equipamentos particulares 4 rede, bem como o uso dos recursos de
tais equipamentos.

§ 1° E facultado & secretaria de tecnologia da informagéo do Tribunal autorizar a instalagéo e o uso
vedados no caput, desde que previamente solicitados pela chefia maior da lotagédo do servidor.

§ 2° O acesso aos recursos da rede poderd ser garantido aos estagiarios € aos funciondrios de
empresas contratadas pela Justica Federal de primeiro grau ou pelo Tribunal, mediante solicitagio
formal dos titulares das unidades onde os estagiarios estejam lotados ou dos gestores dos contratos,
respectivamente.

§ 3° Os direitos de acesso a cada recurso serdo configurados pela secretaria de tecnologia da
informagdo do Tribunal, observadas as necessidades do servigo.

§ 4° Os direitos de acesso a cada recurso poderdo ser retirados por solicitagdo do responsavel pela
unidade de lotagdo do servidor ou dos responsaveis pelos estagiarios e funcionarios de empresas
contratadas.

§ 5° Cabera a cada servidor, estagiario ou funciondrio de empresa contratada manter em sigilo sua
senha de acesso aos computadores da Justica Federal de primeiro grau, na Primeira Regido, bem
como proceder frequentemente a sua atualizagdo.

§ 6° A senha de acesso € de uso pessoal e intransferivel, ficando vedado seu empréstimo ou cesséo
a terceiros sob qualquer pretexto.

Art, 358. A privacidade no acesso a Internet ¢ no uso do correio eletrénico ¢ garantida, mas os
enderecos acessados serdo registrados, € o contefido das mensagens podera ser rastreado ou varrido,
de forma automatica, por sofiwares especiais para verificar a adequagéo de seu conteudo as normas
estabelecidas.

Art. 359. O envio de mensagens, imagens ou notas a todos os componentes da lista de enderegos
fica restrito a assuntos de interesse geral dos servidores e juizes e é de responsabilidade do setor
competente.

§ 1° E vedado o envio que tenha como destinatérios todos os componentes da lista para tratar de
assuntos de um pequeno grupo de servidores.

§ 2° Podera ser criada lista parcial de destinatarios desde que o conteudo das mensagens, das
imagens ou das notas enviadas seja compativel com as atribuigGes do servidor, bem como de
natureza diversa da de corrente, propaganda comercial € propaganda politica.

§ 3° Cabe a secretaria de tecnologia da informagdo do Tribunal estipular os limites de utilizaggo do
correio eletrénico que se fagam necessarios para o bom funcionamento do produto, ai incluidos os
de quantidade de destinatdrios, tamanho maximo das mensagens enviadas e da caixa postal e tipos
permitidos de arquivos anexados as mensagens.

Art. 360. O servidor que apagar, destruir, modificar ou, de qualquer forma, inutilizar, total ou
parcialmente, arquivo ou programa de computador, fizer uso, de forma indevida ou néo-autorizada,
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dos equipamentos de informatica, bem como agir em desacordo com os termos deste provimento,
fica sujeito a aplicag@o das penalidades previstas na Lei n. 8.112/90 e na legislacdo pertinente.

Titulo VII — Da Especializa¢io das Varas

Art, 361. As varas federais da Primeira Regido poderdo ser especializadas em:

I — vara de execugdes, com competéncia para processar € julgar as execugdes para cobranga de
divida ativa da Fazenda Publica Federal, tributaria e nio tributaria, sujeitas ao procedimento da Lei
n. 6.830/80, além das demais execugGes de titulos extrajudiciais;

II — vara criminal, com competéncia para processar ¢ julgar, privativa e exclusivamente,
procedimentos criminais diversos e agdes criminais, incluindo os mandados de seguranga em
matéria criminal, bem como as a¢des civis publicas por atos de improbidade administrativa;

III — vara criminal com especializagdo para processar e julgar crimes contra o sistema financeiro
nacional e de lavagem ou ocultagdo de bens, direitos e valores; e crimes praticados por
organizacOes criminosas, independentemente do carater transnacional ou néo das infracGes, assim
definidas no §1° do art. 1° da Lei n. 12.850, de 02 de agosto de 2013;[283]

IV — vara previdencidria, com competéncia para processar € julgar, privativa e exclusivamente, as
acdes civeis de natureza previdencidria;

V — vara agraria, com competéncia para processar € julgar as agdes civeis em geral e,
privativamente, as agoes civeis de natureza agraria, mediante compensacdo de feitos com as demais
varas civeis;

VI — vara civel, com a competéncia para processar e julgar as a¢des civeis em geral.

VII — vara de Juizado Especial Federal, com competéncia para ¢ processamento, conciliagdo,
transagdo, julgamento e execugdo das causas civeis de menor complexidade e infra¢cdes de menor
potencial ofensivo (Lei 10.259/2001).

Art. 362. Nas segOes e subsegdes judicidrias em que ndo for adotado o critério de especializagdo, as
varas tém competéncia para processar e julgar agbes de qualquer natureza.

Paragrafo unico. Nas Se¢des Judicidrias onde ndo houver vara criminal especializada, os Juizados
Especiais Federais Criminais funcionardo na mesma Vara do Juizado Especial Federal Civel e,
naquelas onde houver a especializacéo, funcionarfo exclusivamente como adjuntos, devendo a
atribuicdo ser equitativa entre os Juizes Titular e Substituto;

Art, 363. A execucio penal compete ao juizo que decidiu a acdo em primeiro grau de jurisdigdo,
ressalvada a competéncia da Justica Estadual (Simula 192 do STJ ¢ art. 65 da Lei n. 7.210/84,
LEP) ¢ posterior especializaciio de vara ou redistribuicio de feitos.

Art. 364. Havera compensacéo processual:

I — para as varas agririas (art. 361, V), prioritariamente, com as agOes coletivas e feitos
contenciosos;

IT — para as varas criminais especializadas em crimes contra o sistema financeiro nacional e de
lavagem ou ocultagdo de bens, direitos e valores e cometidos por organizagdes criminosas (art. 361,
III), de modo que, para cada inquérito policial, agdo penal ou incidente relativo a sequestro e
apreensdio de bens, direitos ou valores, pedidos de restituicdo de coisas apreendidas, busca e
apreensdo, hipoteca legal e quaisquer outras medidas assecuratérias, bem como todas as medidas
relacionadas com a repressdo penal, incluidas medidas cautelares antecipatérias ou preparatérias
(distribuigdo automatica), recebidos pela vara criminal especializada, serdo distribuidos, em
contrapartida, 3 (trés) feitos da mesma natureza (distribuigdo automatica), conforme o caso,
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relacionados a assuntos penais outros, para a vara criminal ndo especializada.[284]

Paragrafo unico. A fim de corrigir eventuais distor¢es, o corregedor regional podera autorizar
que a compensacao seja feita com outras classes processuais.

Art. 365. Os processos de naturalizacdo e seus incidentes serdo encaminhados, diretamente, &
primeira vara civel de cada se¢do ou subsecdo judiciaria (§§ 1° ¢ 2° do art. 119 da Lei n. 6.815/80,
com a redagdo dada pelo art. 3° da Lei n. 6.964/81).

Art. 366. Até que se mostre viavel a especializagéo de varas no dmbito da Primeira Regido para o
processamento e julgamento da matéria, devem os juizos de primeiro grau da Justica Federal da
Primeira Regifo dispensar tratamento prioritario as demandas que tenham por objeto o exercicio do
direito & saide ptblica, com vistas ao atendimento da Recomendagiio CNJ 43 de 20 de agosto de
2013.

Titulo VIII — Das Disposi¢des Finais e Transitorias

Art. 367. As cventuais alteragGes em decorréncia de novos provimentos deverdo ser incorporadas
neste provimento.

Art. 368. As modificacOes das tabelas de classes, de assuntos ¢ de movimentagdo processual,
conforme determina¢des do Conselho Nacional de Justica — CNJ e do Conselho da Justica Federal -
CJF, serdo implementadas pela corregedoria regional e deverdo ficar disponiveis para consulta dos
usudrios na pagina intranet do Tribunal, bem como nos campos dos sistemas processuais.

Art. 369. A secretaria de tecnologia e informacgio do Tribunal — SECIN deverd preparar e
disponibilizar para todas as varas da Primeira Regifo o e-Cint, preferentemente com a adog¢fo da
certificagdo digital, bem como criar rotina no sentido de que as correcSes retroativas de
langamentos processuais possam ser diretamente realizadas pela Vara, mediante prévia autorizagéo
da Corregedoria, sem necessidade de atuagdo da SECIN, ¢ ainda criar a rotina de que trata o artigo
321,

§ 1° Para as corregdes retroativas, a SECIN devera na implementagdo da rotina exigir, em campo
especifico, a informagdo do motivo da exclusdo da fase, bem como manter no histérico da
movimentagdo do processo a fase excluida.

§ 2°. A secretaria de tecnologia e informagdo do Tribunal — SECIN deverd, ainda, preparar e
disponibilizar para todas as varas federais e turmas recursais da Primeira Regido o comando em
programa de processamento de texto que permita a direta publicagdo no sitio préprio da internet do
inteiro teor de decisdes, sentengas e acordios.

Art. 370. As varas federais ¢ turmas recursais deverdo, ainda, no prazo de 30 (trinta) dias a contar
do momento em que for disponibilizado o comando em programa de processamento de texto a que
se refere o § 2° do artigo 369, realizar por meio do referido programa a publicacdo no sitio proprio
da internet do inteiro teor de decisOes, sentengas e acordios.

Art, 371. Ficam revogados o Provimente 38/2009 e os provimentos, circulares, portarias,
instrucdes e orientagdes normativas da corregedoria regional, cujas matérias tenham sido objeto de
disciplina na forma deste provimento, ou que com ele sejam incompativeis.

Art. 372. Este provimento geral entra em vigor na data de sua publicagio no Didrio da Justica
Federal da Primeira Regido — e _DJF1, e dever4 ser disponibilizado, com destaque, nas paginas da
corregedoria regional e das segdes judiciarias.
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[148] Cf. Circular Coger 17/2005, que responde consulta sobre a necessidade de a inspecéo ocorrer
também em turma recursal.

[149] Cf. Resolugédo CJF 496/2006.

[150] Cf. Resolugdes CJF 530/2006 e 496/2006.
[151] Cf. Resolugao CJF 496/2006

[152] Cf. Resolugéo CJF 496/2006.

[153] Cf. Resolugdo CJF 496/2006.

[154] Cf. Resolugdo CJF 496/2006.

[155] Cf. Resolugdo CJF 496/2006.

[156] Cf. Resolugdo CJF 496/2006.

[157] Cf. Resolugéio CJF 496/2006.

[158] Cf. Resolugao CJF 496/2006.

[159] Cf. Resolugéio CIF 496/2006.

[160] Cf. Resolugao CJF 496/2006.

[161] Cf. Resolugio CJF 496/2006.

[162] Cf. Resolugio CJF 496/2006.

[163] Cf. Provimento 108/2014.

[164] Cf. Provimento 26/2007.

[165] Cf. Resolucdo CJF 496/2006, que preve a obrigatoriedade, entretanto, para as correicdes.
[166] Cf. Portaria Coger 36/2006.
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[167] Cf. Provimento Coger 109/2014 e Lei 12.483/2011

[168] Cf. Provimento Coger 109/2014 e Resolugdo CNJ 112/2010

[169] Cf. Resolucdo CJF 496/2006.

[170] Cf. Resolugédo CJF 496/2006.

[171] Vide Resolugio Presi 600-17/2007.

[172] Cf. Orientagéo Normativa Coger 24/2007.

[173] Cf. Portaria Conjunta Presi-Coger-Cojef 1/2003.

[174] Cf. Provimento Coger 11/2003.

[175] Cf. Resolugdo CJF 161/2011.

[176] Cf. art. 2° da Resolugdo CNJ 46/2007.

[177] Cf. Resolugdo CNJ 46/2007.

[178] Cf. Resolugdo CJF 161/2011

[179] V. art. 210 e Resolucdo CJF 441/2005.

[180] V. jurisprudéncia STJ.

[181] V. PA 2921/2008 — TRF1, que trata do peticionamento eletrénico para se adaptar a Lei n.
11.419/2006, de maneira a permitir o uso da assinatura eletrénica, o cadastramento presencial,
estender a todas as pessoas juridicas e definir a funggio dos gestores do sistema.

[182] Resolugdo PRESI 600-26 de 17 de dezembro de 2009, alterada pela pela Resolugido/PRESI
CENAG 8 DE 02/04/2012.

[183] Cf. Resolugio Presi 600-012/2007.
[184] Cf. Portaria Presi 66/2000 e Portaria Presi 135/2000.

[185] V. Resolucdo CNJ 65/2008, que dispde sobre a uniformizagdo do niimero dos processos nos
orgdos do Poder Judiciario.

[186] Cf. Orientagfio Normativa TRF1 n. 01/2013
[187] Cf. Provimento Coger 108/2014.
[188] Cf. Resolugdo CJF 441/2005.

[189] Cf. Resolugdo CJF 441/2005, com redagdo da Resolugdo CJF 457/2005 e ON Coger 22/2005. A
Lein. 11.419/2006, que trata da informatiza¢do do processo judicial, determina a necessidade de
distribuir a agdo com o CPF, salvo impossibilidade que comprometa o acesso a justica.

[190] Cf. art. 15, paragrafo tinico, da Lei n. 11.419/2006.
[191] Cf. Resolugdo CNJ 46/2007 e Resolugdo CJF 161/2011.
[192] Cf. Provimento Coger 109/2014.
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[193] Cf. ON Coger 22/2005.

[194] Cf. jurisprudéncia TRF1, RCCR 2006.41.00.001424-6/RO, 3" Turma, DJ 25/08/2006, p. 80.
[195] Cf. Circular Coger 48/2008

[196] Cf. art. 286, II, do CPC (Lei 13.105/2015).

[197] Cf. ON Coger 22/2005.

[198] Cf. ON Coger 22/2005.

[199] Cf. ON Coger 22/2005.

[200] V. Lein. 11.419/2006, que trata da informatizag@o do processo judicial, determina a
necessidade de distribuir a agéo com o CPF, salvo impossibilidade que comprometa o acesso a justiga.

[201] Cf. ON Coger 22/2005.

[202] Cf. EA 2008000144-MG

[203] V. art. 210 e Resolugdo CJF 441/2005.
[204] Cf. ON Coger 22/2005

[205] Cf. ON Coger 22/2005.

[206] Cf. Provimento Coger 15/2004.
[207] Cf. Provimento Coger 108/2014.
[208] Cf. Provimento Coger 108/2014.
[209] NR cf. Resolugdo CJF 63/2009.
[210] Cf. Resolugdo CJF 63/2009.
[211] Cf. Resolucdo CJF 63/2009.
[212] Cf. Resolugdo CJF 63/2009.
[213] Cf. Resolucdo CJF 63/2009.
[214] Cf. Resolugdo CJF 63/2009.
[215] Cf. Resolugdo CIF 63/2009.
[216] Cf. Provimento Coger 90/2013
[217] Cf. Resolugdo CNJ 112/2010.
[218] Cf. Circular Coger 18/2013.
Cf. Resolugédo CJF 161/2011.

[220] Cf. Portaria Coger 36/2006.
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[221] Cf. Resolugdo Presi 600-13/2006.

[222] V. EA 1474/2008 e Circular Coger 79/2008.
[223] V. Portaria-Diges-Presi 14/2000

[224] V. Resolugdo CJF 58/2009, que estabelece diretrizes para membros do Poder Judiciario e
integrantes da Policia Federal no que concerne ao tratamento de processos e procedimentos de
investigagdo criminal sob publicidade restrita, no 4mbito da Justiga Federal de primeiro e segundo

graus.
[225] Cf. Resolucdo CNJ 59 /2008, com as alteragdes trazidas pela Resolugdo CNJ 84/2009.

[226] NR cf. Resolugdo CNJ 84/2009.
[227]1 NR cf. Resolugdo CNJ 84/2009.
[228] NR cf. Resolugdo CNJ 84/2009.
[229] NR cf. Resolugdo CNJ 84/2009.
[230] NR cf. Resolugido CNJ 84/2009.

[231] Cf. Resolucao CJF 428/2005, que dispde sobre a guarda de materiais apreendidos em
procedimentos criminais no &mbito da Justiga Federal.

[232] Cf. Lei n. 11.343/2006.
[233] Cf. Resolugdo CNJ 63/2008.
[234] Cf. Resolugdo CNJ 63/2008.
[235] cf. Resolugdo CNJ 134/2011
[236] cf. Resolugdo CNJ 134/2011
[237] cf. Resolugdo CNJ 134/2011
[238] cf. Resolucdo CNJ 134/2011
[239] cf. Resolugdo CNJ 134/2011
[240] cf. Resolugao CNJ 134/2011
[241] cf. Resolugdo CNJ 134/2011
[242] cf. Resolugéo CNJ 134/2011
[243] cf. Resolugdo CNJ 134/2011
[244]Cf. Resolugdo CNIJ 63/2008.
[245] Cf. Resolugdo CNJ 63/2008.
[246] Cf. Resolugdo CNJ 63/2008, que institui o Sistema Nacional de Bens Apreendidos -SNBA.

[247] Cf. Resolucdo CNJ 63/2008.
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[248] Cf. Resolugdo CNJ 63/2008.

[249] V. Resolugdo CJF 110/2010.

[250] Cf. Circular Coger 77/2006 e Oficio-Circular 06/2002, reiterando Oficio-Circular 005/2001.
[251] V. Circular Coger 77/2006 e Oficio-Circular 06/2002, reiterando Oficio-Circular 005/2001.
[252] Cf. Resolugdo Presi 600-19/2008.

[253] Cf. Resolugdo Presi 600-19/2008.

[254] Cf. Lein. 11.971, de 09 de julho de 2009.
[255] Cf. Provimento Coger 12/2004.

[256] Cf. art. 76 da Lei n. 9.099/1995.

[257] Cf. Resolugao CJF 398/2004.

[258] Cf. Provimento Coger 24/2006.

[259] Cf. Provimento Coger 24/2006.

[260] Cf. Provimento Coger 24/2006.

[261] Cf. Provimento Coger 24/2006.

[262] Cf. Provimento Coger 24/2006.

[263] Cf. Provimento Coger 109/2014

[264] Cf. Provimento Coger 109/2014

[265] Cf. Provimento Coger 109/2014

[266] Cf. Provimento Coger 109/2014

[267] Cf. Provimento Coger 109/2014

[268] Cf. Provimento Coger 109/2014

[269] Cf. Provimento Coger 109/2014

[270] Cf. Provimento Coger 109/2014

[271] Cf. Provimento Coger 109/2014

[272] Cf. Provimento Coger 109/2014

[273] Cf. Provimento Coger 109/2014

[274] Cf. Provimento Coger 109/2014

[275] Cf. Provimento Coger 109/2014

[276] Cf. Provimento Coger 109/2014
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[277] CE. Provimento Coger 108/2014

[278] CE. Provimento Coger 109/2014
[279] Cf. Provimento Coger 109/2014
[280] CE. Provimento Coger 109/2014
[281] CE. Provimento Coger 109/2014
[282] CE. Provimento Coger 109/2014
[283] CE. Provitmento Coger 20/2005.

[284] Cf. Orientagdo CNJ 3/2007.
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